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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 25.05.2016 № 757
            г. Полысаево  
О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 26.06.2014 № 1055 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Полысаевского городского округа»
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011
№ 797 «О взаимодействии междумногофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", протоколом №18 заседания региональной комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Кемеровской области, включая организацию предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах Кемеровской области от 19.02.2015 «Об одобрении Типового перечня муниципальных услуг органов местного самоуправления муниципальных образований Кемеровской области, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, осуществляющих свою деятельность на территории Кемеровской области»:
1.  Изложить реестр муниципальных услуг Полысаевского городского округа в новой редакции.

2. Опубликовать постановление в городской газете «Полысаево» и разместить на официальном сайте Полысаевского городского округа.

3.   Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
4.  Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы Полысаевского городского округа В.В. Андреева.

Глава Полысаевского
городского округа                                                                               В.П. Зыков                

Литвинова
54523
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации

 Полысаевского городского округа 

 от 25.05.2016 № 757

Реестр муниципальных услуг

Полысаевского городского округа 2016 – 2017 гг.
	№ п/п
	Наименование услуги
	Получатель услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга
	Результат оказания услуги

	Администрация Полысаевского городского округа

	Организационный отдел

	1
	Снижение брачного возраста
	Совершеннолетние дееспособные граждане, которые являются законными представителями несовершеннолетних, желающих снизить брачный возраст и несовершеннолетние граждане, желающие снизить брачный возраст.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 17.10.2012 №1752 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Снижение брачного возраста»
	-принятие решения о снижении брачного возраста несовершеннолетним гражданам;

-принятие заключения об отказе в снижении брачного возраста несовершеннолетним гражданам.



	2
	Обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления
	Гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественные объединения, государственные органы, органы местного самоуправления.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.10.2012 №1729 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления»
	-обеспечение информацией пользователя;

-отказ в предоставлении информации в письменной форме.

	Отдел экономики и промышленности

	3
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
	Юридические лица.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 15.11.2011 №1711 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка» 
	- выдача разрешения на право организации розничного рынка;

- отказ в выдаче разрешения.

	4
	Защита прав потребителей
	Граждане потребители товаров (работ, услуг).
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.12.2009 №1355 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Защита прав потребителей»
	- составление претензии;

- извещение федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг);

- обращение в суд в защиту прав потребителей.

	5
	Предоставление бюджетных субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг.
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица - производители товаров, работ, услуг.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 17.11.2009 №1228 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление бюджетных субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг»
	- предоставление бюджетных субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг;

- отказ в предоставлении бюджетной субсидии.

	Отдел по учету и распределению жилья

	6
	Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации
	Гражданам Российской Федерации, имеющим право на бесплатную приватизацию жилого помещения в соответствии с законодательством и добровольно изъявившие желание приобрести в собственность занимаемое ими жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности Полысаевского городского округа.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 30.12.2015 № 2275 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации»
	- заключение договора между администрацией Полысаевского городского округа и гражданами (гражданином) на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;

- отказ в передаче жилого помещения в собственность граждан (гражданина) в порядке приватизации.

	7
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Гражданам, постоянно проживающим на территории Полысаевского городского округа, признанным малоимущими в порядке, установленном Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан малоимущими» и нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма в соответствии со ст. 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 26.01.2016 № 98 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	- принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.



	8
	Принятие заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений
	Гражданам, относящимся к льготным категориям в соответствии со статьей 4 Закона Кемеровской области от 16 мая 2006 года № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования» и статьей 2 Закона Кемеровской области от 30.04.2013 № 47-ОЗ "О предоставлении займов и социальных выплат многодетным семьям" (далее Закон), постоянно проживающие на территории Полысаевского городского округа и являющиеся нуждающимися в жилищных помещениях
	Постановление администрации Полысаевского городского округа 03.02.2016 №154 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений»
	- включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений;

- отказ во включении в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений.

	Архивный отдел

	9
	Выдача архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов
	Органы государственной власти и местного самоуправления, организации и общественные объединения, юридические и физические лица.


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.10.2014  № 1880 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов»
	-предоставление заявителю  архивных  справок, архивных выписок, архивных копий либо информации об отсутствии сведений.



	Отдел культуры

	10
	Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ
	Физические лица
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 18.04.2016 № 556 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ».
	-получение обучающимися дополнительного образования.

	11
	Реализация дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ
	Физические лица
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 18.04.2016 № 555 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ».
	-получение обучающимися дополнительного образования.

	12
	Организация мероприятий
	Граждане Российской Федерации  - Физические лица, юридические лица, Государственные учреждения, Муниципальные учреждения, Органы государственной власти, Органы местного самоуправлении, вне зависимости от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии и формы собственности и организации (учреждения/предприятия). 
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 24.02.2016 № 274«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация мероприятий».
	-организация и проведение различных по форме и тематике фестивалей;

- обеспечение прав граждан на участие в культурной жизни и свободу творческого самовыражения, обеспечение жителей города услугами учреждений культуры в соответствии с запросами граждан.



	13
	Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества
	Граждане Российской Федерации - физические лица, вне зависимости от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 24.02.2016 № 273«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества»
	-удовлетворение потребностей граждан в развитии дарований, освоению и созданию культурных ценностей, получение актуальной информации и прикладных знаний в различных областях, общественной жизни, культуры, науки, техники, в овладении полезными навыками в области здорового образа жизни, организации досуга в рамках работы клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества.

	14
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки
	Физические лица, юридические лица
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 18.04.2016 № 557 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки»
	-удовлетворение информационных запросов читателей, увеличение степени доступности библиотечного обслуживания.

	Управление молодежной политики, спорта и туризма

	15
	Присвоение спортивных массовых разрядов: 1,2,3 взрослого разряда и юношеских разрядов
	Физкультурно-спортивная организация по соответствующим видам спорта, имеющая  статус юридического лица и осуществляющая свою деятельность на территории Полысаевского городского округа
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 10.10.2012 № 1687 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных массовых разрядов: 1,2,3 взрослого разряда и юношеских разрядов»

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 08.12.2015 № 2087 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 10.10.2012 № 1687 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных массовых разрядов: 1,2,3 взрослого разряда и юношеских разрядов».
	- присвоение спортивных разрядов;

- отказ в присвоении спортивных разрядов

	16
	Присвоение категорий спортивных судей: спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья
	Для квалификационной категории «Спортивный судья первой категории» - аккредитованная региональная спортивная федерация.

Для квалификационных категорий«спортивный судья второй категории»,«спортивный судья третьей категории», «юный спортивный судья» - местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), по соответствующим видам спорта, имеющие  статус юридического лица и осуществляющие учет спортивной судейской деятельности.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 10.10.2012 № 1683 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение категорий спортивных судей: спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья»

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.12.2015 № 2066 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 10.10.2012 № 1683 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение категорий спортивных судей: спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья»
	- присвоение соответствующей квалификационной категории спортивных судей;

-отказ вприсвоении соответствующей квалификационной категории спортивных судей.



	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	17
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий
	Юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 15.06.2015 № 1043 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий»
	-утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (постановление администрации Полысаевского городского округа);

- отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории.

	18
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 15.06.2015 № 1044 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	- предварительное согласованиепредоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации;

- отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	19
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков без проведения торгов
	юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 15.06.2015 № 1042 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков без проведения торгов»
	- предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

- предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- заключение договора аренды земельного участка; 

- заключение договора  купли-продажи земельного участка;

-заключение договора безвозмездного пользования;

- отказ в предоставлении земельного участка.

	20
	Предоставление земельных участков в аренду гражданам и юридическим лицам без проведения торгов
	Гражданам и юридическим лицам указанным в ст.39.6 Земельного кодекса РФ
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 №151 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду гражданам и юридическим лицам без проведения торгов».
	-заключение договора аренды земельного участка;

- отказе в предоставлении земельного участка в аренду.

	21
	Продажа земельных участков без проведения торгов
	Гражданам и юридическим лицам указанным в ст.39.6 Земельного кодекса РФ.
	Постановления администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 153 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных участков без проведения торгов».
	- заключение договора купли-продажи земельного участка;

- отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов.

	22
	Предоставление бесплатно земельных участков в собственность граждан и юридических лиц
	Гражданам и юридическим лицам указанным в ст.39.6 Земельного кодекса РФ
	Постановления администрации Полысаевского городского округа  от 03.02.2016 №152 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление бесплатно земельных участков в собственность граждан и юридических лиц»
	- предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

-отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

	23
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Юридическим лицам указанным в ст.39.9 Земельного кодекса РФ
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 №150 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»
	-предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- отказ в предоставлении земельного в постоянное (бессрочное) пользование.

	24
	Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование
	Гражданам и юридическим лицам указанным в ст.39.10 Земельного кодекса РФ
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.02.2016 №204 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование»
	- заключение договора безвозмездного пользования;

- отказ в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.


	Управление архитектуры и градостроительства

	25
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	Орган местного самоуправления,   уполномоченный  на  присвоение  объектам  адресации адресов в лице  управления архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа по собственной инициативе или на основании заявлений физических или юридических лиц, являющихся собственниками объекта адресации по собственной инициативе либо лицом,  обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.12.2015 № 2035 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»
	-  присвоение объекту адресации адреса или аннулировании его адрес;

- отказ в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.



	26
	Выдача разрешения на строительство
	Юридическим или физическим лицам.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 04.08.2015 № 1330 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»
	- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

- продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

- внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

- выдача уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

- выдача уведомления об отказе о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

	27
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Юридическим или физическим лицам.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 04.08.2015 № 1334 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

	28
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Собственнику соответствующего помещения.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.12.2015 № 2037 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
	- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	29
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Собственнику соответствующего помещения.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.12.2015 № 2036 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	30
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 04.08.2015 № 1333 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
	- выдача градостроительного плана земельного участка; 

- уведомление о невозможности предоставления градостроительного плана земельного участка. 

	31
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, органам местного самоуправления и государственной власти.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 08.05.2015 № 777 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
	- предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

-отказ в предоставлении разрешения с мотивированным отказом.

	32
	Выдача акта приемочной комиссии о переустройстве и (или) перепланировке и (или) иных работ для использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого
	Собственнику соответствующего помещения.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 10.10.2012№ 1681 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта приемочной комиссии о переустройстве и (или) перепланировке и (или) иных работ для использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого»
	- выдача акта приемочной комиссии о переустройстве и (или) перепланировке, и (или) иных работ для использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого

	33
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	Физические или юридические лица, органы государственной власти, органы местного самоуправления.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 19.12.2015 № 2052 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
	- предоставление сведений из ИСОГД (предоставление выписки из ИСОГД с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе ИСОГД; копий документов, материалов);

- отказ в предоставлении сведений из ИСОГД.

	34
	Выдача разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, органам местного самоуправления и государственной власти.


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 08.05.2015 № 778 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
	- выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;

- мотивированный отказ в предоставлении разрешения.

	Управление образования

	36
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, законно находящиеся на территории Российской Федерации.


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 09.11.2012 № 1890 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
	- предоставление заявителю информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

	37
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования
	Физическим и юридическим лицам.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 21.01.2016 № 65 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования»
	- консультационная и информационная поддержка заявителя;

- отказ в консультационной и информационной поддержке заявителя;

-выдача документов (копий).

	38
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние дети, оставшиеся без попечения родителей)
	граждане, выразившие желание установить опеку (попечительство) по месту жительства лица, нуждающегося в установлении над ним опеки (попечительства).
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.12.2012 № 2028 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние дети, оставшиеся без попечения родителей)»
	-предоставление гражданам информации;

- прием документов от граждан, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан;

- выдача заключения заявителям о возможности или невозможности быть опекуном или попечителем;

- прием заявления о назначении опекуном (попечителем).

	39
	Повышение профессионального мастерства руководителей и педагогов образовательных учреждений Полысаевского городского округа
	Педагогические и руководящие работники образовательных учреждений Полысаевского городского округа.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 24.10.2012 № 1801 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Повышение профессионального мастерства руководителей и педагогов образовательных учреждений Полысаевского городского округа»
	- повышение квалификации руководящих и педагогических работников образовательных учреждений;

- участие педагогов в конкурсах профессионального мастерства;

- успешное прохождение аттестации педагогическими работниками;

- обеспечение сопровождения введения федеральных государственных образовательных стандартов.

	40
	Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям граждан, воспитывающим детей в возрасте от 1,5 до 7 лет
	- Одинокий родитель, одинокий усыновитель, одинокий приемный родитель, одинокий опекун, воспитывающие одного и более детей в возрасте от 1,5 до 7 лет и претендующие на прием ребенка (детей) в государственное или муниципальное дошкольное образовательное учреждение, если ребенок (дети) не является (не являются) воспитанником (воспитанниками) другого из указанных учреждений;

- супруги в студенческой семье, воспитывающие одного и более детей в возрасте от 1,5 до 7 лет и претендующие на прием ребенка (детей) в государственное или муниципальное дошкольное образовательное учреждение, если ребенок (дети) не является (не являются) воспитанником (воспитанниками) другого из указанных учреждений;

- супруги в семьях, имеющих среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Кемеровской области, воспитывающих двойню в возрасте от 1,5 до 7 лет (в том числе двойню, состоящую из приемных и опекаемых детей) и претендующих на прием этих детей в государственное или муниципальное дошкольное образовательное учреждение, если эти дети не являются воспитанниками другого из указанных учреждений.
При этом местом жительства указанных граждан является г.Полысаево
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 05.12.2012 № 2080 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям граждан, воспитывающим детей в возрасте от 1,5 до 7 лет»
	- решение о предоставлении муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной  услуги.



	41
	Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приемному родителю на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приемной семье, а также вознаграждение приемным родителям
	Опекунам (попечителям), приёмным родителям, воспитывающим в семьях детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в случае, если их родители неизвестны, умерли, объявлены умершими, лишены родительских прав, ограничены в родительских правах, признаны безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), по состоянию здоровья не могут лично воспитывать и содержать ребёнка, отбывают наказание в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, находятся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений, уклоняются от воспитания детей или от защиты их прав и интересов или отказались взять своего ребёнка из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения или других аналогичных учреждений
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 05.12.2012 № 2078 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приемному родителю на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приемной семье, а также вознаграждение приемным родителям»
	- выплата денежных средств на содержание ребёнка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье;

- письменное    уведомление    заявителя    об    отказе в назначении денежных   средств   на  содержание   ребёнка,   находящегося   под   опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье; 

- выплата вознаграждения приёмным родителям.



	42
	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна
	Опекуны (попечители), зарегистрированные и проживающие на территории Полысаевского городского округа, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения опекунов (попечителей)
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 09.12.2015 № 2117 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна»
	- выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом несовершеннолетнего подопечного в интересах опекуна и внесение сведений о составе имущества подопечного, в отношении которого разрешено безвозмездное пользование, в договор об осуществлении опеки или попечительства;

- письменный отказ в выдаче разрешения на безвозмездное пользование имуществом несовершеннолетнего подопечного в интересах опекуна.

	43
	Выдача органом опеки и попечительства предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных
	Опекуны (попечители), законные представители несовершеннолетних подопечных, зарегистрированные и проживающие на территории Полысаевского городского округа, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения опекунов (попечителей), законных представителей
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 09.12.2015 № 2118 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «выдача органом опеки и попечительства предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных»
	- выдача предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних и подопечных;

- письменный отказ в выдаче предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав несовершеннолетних и подопечных.

	44
	Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних подопечных
	Опекуны (попечители), зарегистрированные и проживающие на территории Полысаевского городского округа, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения опекунов (попечителей).
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 23.12.2015 № 2227 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних подопечных»
	- выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечного и внесение сведений о составе имущества подопечного, в отношении которого разрешено совершение сделок, в договор об осуществлении опеки или попечительства;

- письменный отказ в выдаче разрешения на совершение сделок с имуществом подопечного.

	Муниципальный фонд поддержки малого предпринимательства

	45
	Стимулирование деятельности малых и средних предприятий
	Субъекты малого и среднего предпринимательства
	Постановление администрации г. Полысаево  от 16.11.2009 № 1223 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Стимулирование деятельности малых и средних предприятий»
	- предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства; -отказ в предоставлении субсидии.

	46
	Содействие развитию и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства.
	Субъекты малого и среднего предпринимательства и организации, образующие инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства.
	Постановление администрации г.Полысаево  от 02.12.2009 № 1341 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Содействие развитию и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства»
	-выдачам документов, подтверждающих факт внесения записи в государственный реестр (свидетельства и выписки из соответствующего государственного реестра, содержащей сведения, внесенные конкретной записью), учредительные документа с отметкой о государственной регистрации;

- выдача решения об отказе в государственной регистрации;

-выдача выписки из решения межведомственной комиссии;

- выдача выписки из решения наблюдательного Совета;

- устное разъяснение специалиста.

	Управление капитального строительства

	47
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Физическим лицам, получившим государственный сертификат на материнский капитал        и осуществляющим работы по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного  строительства,   на   территории   Полысаевского городского округа, в результате    которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 29.12.2015 № 2257 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	- выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта    индивидуального    жилищного    строительства   или    проведения   работ   по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства;

- отказ    в    выдаче акта   освидетельствования   проведения   основных   работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.



	Управление по вопросам жизнеобеспечения

	49
	Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ на территории Полысаевского городского округа
	Юридические и физические лица.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.12.2015 № 2186 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ на территории Полысаевского городского округа»
	-выдача 

разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- отказ в выдаче  разрешения (ордера) на производство земляных работ.

	50
	Выдача специальных разрешений на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по дорогам местного значения в границах Полысаевского городского округа
	Физические лица или юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 27.04.2015 № 709 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по дорогам местного значения в границах Полысаевского городского округа» 
	- выдача специальных разрешений;

- отказ в выдаче специальных разрешений.

	51
	Установка рекламных конструкций на территории города
	Юридические и физические лица.
	Постановление администрации г. Полысаево  от 24.12.2009 № 1553 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Установка рекламных конструкций на территории города»
	-Выдача разрешения на установку рекламных конструкций;

- отказ в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций.

	МУЗ «Центральная городская больница»

	52
	Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление набора социальных услуг
	Граждане, указанные в главе 2 Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи» и не отказавшимся от ее получения.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 17.12.2012 г. №2188 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление набора социальных услуг»

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 30.12.2015 г. №2272  «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 17.12.2012 №2188 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление набора социальных услуг»
	- бесплатное или льготное (со скидкой 50% стоимости) обеспечение лекарственными средствами по рецептам врачей;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление набора социальных услуг;

- консультационная помощь и содействие в оформлении документов на получение полагающихся льгот, пособий, компенсаций и других выплат.

	53
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	Лица, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации, или любое лицо, нуждающееся в оказании экстренной медицинской помощи.


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.12.2012 г. №2029 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявок (запись) на прием к врачу»

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 26.01.2016 г. №94 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.12.2012 № 2029 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Прием заявок (запись) на прием к врачу»
	- запись на прием к врачу;

- отказ в записи на прием к врачу.



	54
	Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания высоко-технологичной медицинской помощи
	Все лица, проживающие на территории Полысаевского городского округа. 


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 12.12.2012 г. №2190 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания высоко-технологичной медицинской помощи»

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 30.12.2015 г. №2269 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 17.12.2012 №2190 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания высокотехнологической помощи».
	- направление на оказание высокотехнологичной медицинской помощи; 

- отказ в направлении на оказание высокотехнологичной медицинской помощи. 



	55
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы
	Гражданам Кемеровской области.


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 12.12.2012 г. №2191 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы»

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 30.12.2015 г. №2266 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 17.12.2012 №2191 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы».
	- выдача направления на прохождение медико-социальной экспертизы;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- консультативная помощь и содействие в оформлении документов.


	56
	Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи
	Все лица, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации, или любое лицо, нуждающееся в оказании экстренной медицинской помощи. 

	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 13.12.2012 г. №2168 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи»

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 30.12.2015 г. №2270 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 13.12.2012 № 2168 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи»
	- прием заявлений об оказании амбулаторно-поликлинической медицинской помощи;
- прием заявлений об оказании стационарной медицинской помощи;
- прием заявлений об оказании скорой медицинской помощи;

- прием заявлений об оказании медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов;
- постановка на соответствующий учет в лечебных подразделениях;

- предоставление заявителю необходимой информации;

- отказ в приеме заявлений. 

	МАУ «Полысаевский МФЦ»

	57
	Предоставление выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения
	Физические лица, проживающие в принадлежащем им на праве собственности жилом доме, или в жилом доме муниципального жилищного фонда, расположенных на территории Полысаевского городского округа, на условиях социального найма, найма, поднайма.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 08.11.2012 г. №1885 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Выдача справки о составе семьи с места жительства».

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 26.01.2015 г. №119 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа 08.11.2012 г. №1885 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Выдача справки о составе семьи с места жительства»
	- предоставление выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения;

- отказ впредоставлении выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения.


Заместитель главы Полысаевского 

городского округа, руководитель

аппарата администрации                                                                                                                                                       В.Г. Рассказова
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