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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.12.2013  № 2031
           г. Полысаево

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


С целью обеспечения доступности и качественного исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство», необходимых организационных и информационных условий предоставления муниципальной услуги и в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство».

2. Управлению архитектуры и градостроительства (Н.А. Зубарева) обеспечить соблюдение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» и внесение в Информационную систему обеспечения градостроительной деятельности

3. Считать утратившим силу постановления администрации Полысаевского городского округа от 10.10.2012  № 1679  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию», от  10.01.2013 № 9 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации от 10.10.2012 № 1679 «Об утверждении административного регламента  муниципальной  услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».

4. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево» без приложения. Постановление с приложением разместить на официальном сайте города в сети «Интернет».


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.


6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству Г.Ю. Огонькова.

Глава Полысаевского

городского округа                                                                              В.П. Зыков

Чудакова
42011
иа
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

от 16.12.2013 № 2031
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги, разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги.

Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте:

застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;
объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;
строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);
реконструкция объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов;
разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие     проектной документации  требованиям  градостроительного  плана  земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, строительство, реконструкцию линейных объектов (далее – застройщики).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на строительство».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» от имени администрации Полысаевского городского округа осуществляется управлением архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа (далее – управление), за исключением выдачи разрешения на строительство объектов капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами (за исключением работ, связанных с пользованием участками недр, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых).

Исполнение муниципальной услуги осуществляется по адресу: Кемеровская область, г. Полысаево, ул. Кремлевская, 3, кабинет 206, кабинет 108.

График приема заявителей: вторник с 14.00 до 16.00 час., четверг с 9.00 до 16.00 час.  Время перерыва с 12.00 до 12.48 час. 

Телефон: 8 (384 56) 2-59-40, 4-52-53.

Адрес электронной почты: uaigpol@rambler.ru.

Официальный сайт администрации  Полысаевского городского округа в сети «Интернет»: www. polisaevo.ru.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на строительство;

отказ в выдаче разрешения на строительство.

2.3.2. Разрешение на строительство оформляется в количестве четырех экземпляров по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод в эксплуатацию».

2.4. Сроки и условия предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство (далее - разрешение).

2.4.2. Управление по заявлению застройщика может выдать Разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции в соответствии с разработанной проектной документацией.

2.4.3. В течение трех дней со дня выдачи разрешения управление направляет копию такого разрешения в Территориальное управление Ростехнадзора или в инспекцию государственного строительного надзора Кемеровской области.

2.4.4. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения обязан безвозмездно передать в управление сведения о площади, высоте и этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно - технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (форма приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту) для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.4.5. Разрешение выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается в соответствии с пунктом 2.4.2 настоящего административного регламента. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

2.4.6. Срок действия разрешения может быть продлен управлением по заявлению застройщика (примерная форма заявления приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту), поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.4.7. Срок действия разрешения при переходе права на земельный участок и объект капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных частью 21.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.4.8. Внесение изменений в разрешение на строительство, выданное застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и настоящего регламента.

Изменения в разрешение на строительство могут быть внесены на основании заявления застройщика (приложение № 3 к настоящему регламенту). К заявлению должны быть приложены документы, обосновывающие необходимость внесения изменений в разрешение.

В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления заявителя администрация Полысаевского городского округа принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство или отказе во внесении изменений. По результатам чего заявителю выдается новое разрешение (взамен ранее выданного) или отказ в выдаче такого разрешения.

Основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены частью 21.15 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ».

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191 - ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 30.06.2006 № 93 - ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

Федеральным законом от 18.07.2011 № 224 - ФЗ «О внесении изменений в статьи 51 и 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 01.07.2011 № 169 - ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 13 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005   № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008  № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

приказ Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

Уставом муниципального образования Полысаевский городской округ.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является подача застройщиком в письменной форме заявления в управление (примерная форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту). Заявление о выдаче разрешения на строительство может быть подано через многофункциональный центр.

2.6.2. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлены статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.6.3. Для предоставления муниципальной услуги застройщик представляет документы в соответствии с перечнем согласно пункту 2.6.4.1, 2.6.4.2, 2.6.4.3 либо 2.6.4.4  настоящего административного регламента.

2.6.4. Перечень документов, которые подаются застройщиком для предоставления муниципальной услуги

2.6.4.1. Для принятия решения о выдаче разрешения к указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной  организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно - технического обеспечения с  обозначением мест  подключения  проектируемого  объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации  строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение     в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае   реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.4.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6.4.3. Для принятия решения о продлении к заявлению (примерная форма заявления приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту) прилагаются следующие документы: 

1) оригинал разрешения на строительство;

2) заполненный застройщиком акт проверки строительства, реконструкции объекта капитального строительства (приложение № 5 к настоящему регламенту);

3) измененный проект организации строительства (график производства работ), подписанный застройщиком и проектной организацией, разработавшей данный проект.

В заявлении о продлении срока действия разрешения указывается причина продления и состояние фактических дел на строительной площадке с указанием выполненных объемов работ.

Продление срока действия разрешения оформляется внесением соответствующей записи в разрешение и удостоверяется подписью заместителя главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству и печатью администрации Полысаевского городского округа.

2.6.4.4. Для внесения изменений в разрешение на строительство к заявлению (примерная форма заявления приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту) должны быть приложены документы, обосновывающие необходимость внесения изменений в разрешение.

2.6.5. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 5 пункта 2.6.4.1, подпунктах 1, 2 пункта 2.6.4.2 настоящего административного регламента, запрашиваются управлением в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

В соответствии с пунктами 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Управление не вправе требовать от застройщика: 

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представление документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  государственных и муниципальных услуг.

2.6.6. Документы, указанные в подпункте 1 пунктов 2.6.4.1 и 2.6.4.2 настоящего административного регламента, направляются застройщиком самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.7. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.4.1, 2.6.4.3 и 2.6.4.4 настоящего административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

Отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной  услуги, предусмотренных пунктами 2.6.4.1, 2.6.4.2, 2.6.4.3 и 2.6.4.4 настоящего административного регламента; 

несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие представленных документов требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае строительства линейного объекта);

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди не превышает 15 минут. 

Продолжительность приема у специалиста не превышает 15 минут.

2.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления в управление.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления застройщиков с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.2. Места для ожидания должны иметь условия, удобные для застройщиков и оптимальные для работы специалистов управления. Места ожидания оборудуются стульями. 

2.12.3. Прием застройщиков осуществляется в служебных кабинетах управления. 

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.12.4. Рабочие места специалистов управления оснащаются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и отсутствие жалоб от граждан. 

2.13.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами управления при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи (телефон 2-59-40, 4-52-53), электронной почты сети «Интернет» (uaigpol@rambler.ru).
2.13.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами управления по вопросам:

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

комплектности (достаточности) представленных документов;

правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

времени приема, порядка и срока выдачи документов;

иным вопросам.

2.13.5. На информационных стендах управления размещается следующая информация:

сведения о графике (режиме) работы управления;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образец заявления по утвержденной форме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, первичная проверка и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка межведомственного запроса в органы или организации, участвующие в межведомственном информационном взаимодействии, подготовка разрешения;

выдача либо отказ в выдаче разрешения.

Блок - схема осуществления административных процедур приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение застройщика в управление с заявлением установленной формы и приложением комплекта  документов в соответствии с пунктом 2.6.4.1, 2.6.4.2, 2.6.4.3 или 2.6.4.4 настоящего административного регламента.

3.2.2. Прием заявления осуществляется специалистами управления, которые  проверяют полномочия застройщика, наличие документов, необходимых в соответствии с пунктами 2.6.4.1, 2.6.4.2, 2.6.4.3 и 2.6.4.4 настоящего административного регламента.

3.2.3. Специалистами управления на заявлении ставится отметка о приеме документов (подпись, дата).

3.2.4. Регистрация заявления с комплектом документов осуществляется специалистами управления в журнале учета входящих документов. 

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка межведомственного запроса в органы или организации, участвующие в межведомственном информационном взаимодействии, подготовка разрешения.

3.3.1. Специалисты управления в течение десяти дней:

изучают заявление и проверяют правильность оформления документов, комплектность в соответствии с пунктами 2.6.4.1, 2.6.4.2, 2.6.4.3 и 2.6.4.4 настоящего административного регламента, определяют их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляют отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, проверяют соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории, проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении, на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

подготовка разрешения;

занесение разрешения в базу данных АИС ОГД (автоматизированная информационная система обеспечения градостроительной деятельности).

3.3.2. В случае необходимости специалисты управления в течение двух дней подготавливают и направляют межведомственный запрос в органы и организации, участвующие в межведомственном электронном взаимодействии, о предоставлении документов (их копий или сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. После проведения специалистами управления проверки документации застройщику выдается разрешение по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698, либо отказывается в выдаче разрешения с указанием причины отказа. Разрешение оформляется в четырех экземплярах. Два экземпляра выдаются застройщику, два хранятся в управлении. Разрешение вступает в действие со дня его регистрации. 

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется застройщику с указанием причин отказа в письменном виде по почте (с уведомлением) или передается лично застройщику под роспись.

3.3.4. Разрешение, уведомление  об отказе в  выдаче разрешения  выдаются застройщику специалистами  управления с регистрацией  в  журнале регистрации разрешения.

3.3.5. Представленные застройщиком документы, документы (их копии и сведения), полученные управлением в результате межведомственного информационного взаимодействия, а также решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги формируются и подшиваются в дела и хранятся в архиве управления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы города по ЖКХ и строительству и начальником управления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, носит внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав застройщика осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
 решений и действий (бездействия) органа,
 предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих и ответственных лиц
5.1. Застройщик может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у застройщика документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме  у застройщика  документов,  предоставление  которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

требование от застройщика при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Полысаевского городского округа. Жалобы на решения, принятые начальником управления, подаются на имя главы города.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  администрации Полысаевского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме застройщика. 

5.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства застройщика – физического лица либо  наименование, сведения о месте  нахождения  застройщика – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ застройщику;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Полысаевского городского округа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы,  на основании  которых  застройщик не согласен  с решением  и  действием (бездействием) администрации Полысаевского городского округа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Застройщиком  могут  быть  представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Полысаевского городского округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным  полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у застройщика либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация Полысаевского городского округа принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет  жалобу, в том  числе в форме отмены  принятого решения,  исправления допущенных администрацией Полысаевского городского округа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата застройщику денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в      пункте 5.6 настоящего административного регламента, застройщику в письменной форме и по желанию застройщика в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, немедленно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


Заявление
о выдаче разрешения на строительство

(примерная форма)
(полное наименование органа местного самоуправления, города, наименование региона, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Заказчик (застройщик,  инвестор)                                                                            
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. – для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц, почтовый 

__________________________________________________________________

индекс и адрес, телефон, факс, банковские реквизиты или ИНН)

__________________________________________________________________
согласно статье 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитальногостроительства___________________________________________
(ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________                                                                                                                               (наименование объекта капитального строительства)
наземельномучастке_________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

административного района и т.д. или строительный адрес и кадастровый код участка)

сроком на ________________________________________________________    
(прописью – лет, месяцев)
При этом сообщаю: право на пользование земельным участком закреплено 
________________________________________________________________
(правоустанавливающие документы на земельный участок)

__________________________________________________________________
проектная документация на строительство объекта капитального строительстваразработана____________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование проектно-изыскательской, проектной организации, ее почтовый индекс и адрес)

имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную 
__________________________________________________________________
(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию, № лицензии)

и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями;

заключение государственной экологической экспертизы _________________
__________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего заключение, № заключения, дата выдачи заключения)

заключение государственной вневедомственной экспертизы _____________ 
__________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего заключение, № заключения, дата выдачи заключения)

__________________________________________________________________
заключение негосударственной экспертизы _____________________________
__________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего заключение, № заключения, дата выдачи заключения)

распорядительный документ об утверждении проектной документации _____
__________________________________________________________________
(наименование органа, утвердившего проект, наименование решения, № решения, дата выдачи решения)

Одновременно ставлю Вас в известность, что основные показатели объекта капитального строительства составляют:

общая площадь объекта капитального строительства                                  кв. м.

площадь земельного участка  ____________________________________кв. м.
количество этажей и или высота здания, строения, сооружения ____________ 

строительный объем, в том числе подземной части  ________________куб. м.
количество мест, вместимость, мощность, производительность  ___________
сметная стоимость объекта капитального строительства (по утвержденной в установленном порядке проектной сметной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)  ___________________________________________________________тыс. руб.

удельная стоимость 1 кв.м. площади (при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)  ____________________тыс.руб.

количество очередей (пусковых комплексов) объекта капитального строительства                                                                                                                 
В случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, указываются:

общая протяженность линейного объекта  ___________________________км.
мощность линейного объекта  ________________________________________
Обязуюсь обо всех измененных сведениях, приведенных в проекте и в настоящем заявлении, сообщать ______________________________________
__________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего разрешение на строительство)

_____________________     ____________________        

(заказчик, застройщик)                                  (подпись)                     (расшифровка подписи)
«____»_________________ ____ г.

МП

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


(Образец)
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


Примерная форма

 (оформляется на бланке застройщика)

Заявление
о продлении разрешения на строительство 
 Главе Полысаевского городского округа 

 В.П. Зыкову

Застройщик____________________________                                                                                                                                                                                                                                    /наименование юридического лица (физического лица), 

______________________________________

                           ИНН, ОГРН, местонахождение, ФИО руководителя, телефон,

________________________________________

                               банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

________________________________________

________________________________________                                                                                   

________________________________________

Заявление

Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию) от  "____"  __________  г.        

№                                                                                                                                

срок действия которого установлен до "____" __________________20____    г.

наименование объекта____________________________________________________________                                     

/указать наименованиеобъекта/
на земельном участке по адресу:____________________________________________________________
/город, улица, номер участка/

_________________________________________________________________   
площадью ______________________кв. м,   кадастровый № ______________

на срок до "____" _______________ 20____ г.
В связи с тем, что: _____________________________________________
(причины невыполнения условия об окончании срока строительства объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________
Состоянием объекта:

	Виды работ
	Процент выполнения
	Примечание

	Земляные работы

	
	

	Фундамент

	
	

	Каркас

	
	

	Специальные внутренние работы

	
	

	Инженерные сети

	
	

	Благоустройство территории

	
	


Приложения:


1. Оригинал разрешения на строительство объекта капитального строительства.


2. Акт проверки при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства.


3. Измененный проект организации строительства (график производства работ), подписанный застройщиком и проектной организацией, разработавшей данный проект.

Застройщик

______________________        _____________                  ________________      

        должность                                подпись                            И.О. Фамилия

М.П.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


Примерная форма

(оформляется на бланке застройщика)

Заявление
о внесении изменений в разрешение на строительство 
Главе Полысаевского городского округа 

В.П. Зыкову

 Застройщик ______________________________________

                                 /наименование юридического лица (физического лица),

________________________________________ 

                         ИНН, ОГРН, местонахождение, ФИО руководителя, телефон,
________________________________________

                                банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

_________________________________________                                                                                    

_________________________________________

_________________________________________

Заявление


Прошу внести изменения в разрешение на строительство от «___»______________20___г.

№_______________________________________________________________

наименование объекта _____________________________________________
                                                           /указать наименование объекта/                     

__________________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_____________________________________
                                                                   /город, район, улица, номер участка/

_________________________________________________________________

площадью ______________________кв. м,   кадастровый № _____________


В связи с тем, что _________________________________________________________________

                                      /указать причину внесения изменений/

_________________________________________________________________

Приложения: документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

Застройщик

______________________        _____________      _______________________        

        должность                                  подпись                        И.О. Фамилия

М.П.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


(Образец)

Акт

проверки строительства, реконструкции объекта капитального строительства

Полысаевский городской округ                    "____" ___________ 201_ г.

Нами, застройщик ____________________________________________,

представитель Управления архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа ________________________________________________________________,

(должности, ФИО присутствующих представителей застройщика или заказчика,

__________________________________________________________________________________________________________________________________

либо лица, осуществляющего строительство, иных лиц)

проведена  проверка и составлен настоящий акт о проверке при строительстве, реконструкции

______________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства _________________________________________________________________

________________________________________________________________,

(наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: _________________________________________________________________

(указать почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

____________________________________________________________________________________________________________

В результате проведенной проверки установлено:

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Подписи:

Застройщик         __________________ 
__________________________

                                      (подпись)                                              (Ф.И.О.)

Представитель Управления 

архитектуры и градостроитель-

ства Полысаевского городско-

го округа

__________________   
__________________________

                                          (подпись)                                          (Ф.И.О.)

Акт составлен в _____ экземплярах на _____ листах.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


Блок – схема 

последовательности действий по выдаче разрешения на строительство
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Передача Управлением в Федеральную службу по экологическому, технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор) копии разрешения на строительство (в течение 3 дней) в случаях, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации





Передача застройщиком в управление сведений и документов, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для размещения в информационной системе обеспечения  градостроительной деятельности  (в течение 10 дней)





Передача управлением в инспекцию государственного строительного надзора Кемеровской области копии разрешения на строительство 


(в течение 3 дней)





Выдача разрешения на строительство (не позднее 10 дней со дня подачи заявления)








Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство 


(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)








Рассмотрение заявления и документов о выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемых к нему документов (10 дней)





Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемых к нему документов (1 день)
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