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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 29.12.2014 № 2513
            г. Полысаево  
	Об утверждении  административного регламента комитета по управлению муниципальным  имуществом Полысаевского городского округа  «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности»




На основании Федеральных законов от 06.10.2003 № 131 - ФЗ                «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановления администрации Полысаевского городского округа  от 21.08.2012  № 1335 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Полысаевского городского округа».

1. Утвердить прилагаемый административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности».

 2. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.12.2009 № 1499 «Об утверждении административного регламента «Предоставление в собственность муниципального имущества         г. Полысаево».

3. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево» без приложений. Постановление с приложениями разместить на официальном сайте города в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 


5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы Полысаевского городского округа                      В.В. Андреева.
Глава Полысаевского

городского округа                                                                           В.П. Зыков
Фомичева
24345
на
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

Полысаевского городского округа

от 29.12.2014 № 2513

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности»

I. Общие положения


1. Предмет регулирования административного регламента:
 
1.1. Административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности" (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий комитета по управлению муниципальным  имуществом Полысаевского городского округа при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по приватизации  имущества, находящегося в муниципальной собственности  Полысаевского городского округа (далее  муниципальная услуга).

2. Круг заявителей:


2.1.  Получателями муниципальной  услуги (заявителями)  могут быть  любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных Федеральным законом  от 21.12.2001 №178 - ФЗ                          «О приватизации государственного и муниципального имущества.

 2.2. От имени заявителя могут обратиться полномочные представители (далее также - заявитель) в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени получателей муниципальной услуги при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги:

3.1  Информация о месте нахождения и графике работы.

          Предоставление муниципальной  услуги осуществляется  комитетом по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа. 


Местонахождение комитета: г. Полысаево, ул. Кремлевская, 3 


Почтовый адрес:

 652560, г. Полысаево, ул. Кремлевская, 3 

         Адрес электронной почты: pol_kumi@mail.ru
         В предоставлении муниципальной услуги участвуют специалисты отдела по управлению муниципальным имуществом  в соответствии со следующим графиком:


Понедельник  с 08.00-17.00         


Вторник         с 08.00-17.00         


Среда             с 08.00-17.00             


Четверг           с 08.00-17.00              


Пятница          с 08.00-12.00                 


Суббота             выходной


Воскресенье       выходной


Время перерыва для отдыха и питания специалистов отдела -                           с 12.00 до 12.48.


Телефоны для справок и консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги: 8 (38456) 4-35-12.


Официальным сайтом, на котором размещается информация о проведении торгов, является официальный сайт администрации Полысаевского городского округа. (www.polisaevo.ru).

3.2.  Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

            Консультации предоставляются по вопросам:

перечня заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

времени приема заявок и документов;

сроков рассмотрения заявок и документов;

мотивация принятия решения по конкретной заявке;

обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте или на личном приеме.

3.3   Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по электронной почте, по контактным телефонам (телефонам для справок).

3.4.   Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом либо вручается заявителю под роспись.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование услуги:


4.1.  Муниципальная услуга именуется «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности».

5.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа  (далее - КУМИ  Полысаевского городского округа).

5.2. При предоставлении муниципальной услуги КУМИ Полысаевского городского округа не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

6. Результат предоставления муниципальной услуги:

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

протокол о результатах торгов;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги:

7.1. Муниципальная услуга  предоставляется в сроки, установленные Федеральным законом от 21.12.2001 № 178 - ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

8. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги:


8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 21.12.2001 № 178 - ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 22.07.2008 № 159 - ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549 (ред. от 03.03.2012) «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;

Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 № 585 (ред. от 03.03.2012) «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;

 Решением Совета  народных депутатов Полысаевского городского округа от 23.10.2014 № 106 «Об утверждении Положения «О приватизации муниципального имущества в муниципальном образовании «Полысаевский  городской округ».

9.Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Требования к оформлению документов:

9.1. Для участия в торгах по продаже муниципального имущества заявитель подает заявку установленного образца в зависимости от объявленного способа приватизации (форма  заявки в  приложении № 2, 3, 4 к настоящему административному регламенту).

К заявке прилагаются:

 9.2. Для юридических лиц:

заверенные копии учредительных документов (устав, ОГРН, ИНН, реквизиты банковские и почтовые);

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.


9.3. Для физических лиц:

 документ, удостоверяющий личность, или копии всех его листов.


Подписанная претендентом опись представляемых документов (в 2-х экземплярах).


В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.


Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.


К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.


Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.


При продаже муниципального имущества без объявления цены к документам прикладывается конверт с вложенным в него листком с указанием предложения о приобретении имущества. Предложение указывается цифрами и прописью. Если сумма прописью не соответствует цифрам, за предложение принимается сумма, указанная прописью.


При продаже муниципального имущества его арендатору, имеющему преимущественное право выкупа, арендатор предоставляет документы: подписанные проекты договора купли-продажи муниципального имущества, заявление о его соответствии категории субъект малого и среднего предпринимательства и подтверждение об оплате требования о погашении задолженности по договору аренды муниципального имущества.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, а также требовать представление иных документов.


Запрещается требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


Запрещается требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, Полысаевского городского округа.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

10.1. Основанием для отказа в приеме документов является отсутствие у лица, подающего заявку, полномочий представлять интересы заявителя.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставления муниципальной услуги:

11.1. Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;



не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении.


11.2. Перечень оснований отказа претенденту в участии в торгах является исчерпывающим.

12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг:

12.1. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления таких услуг:


13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или результата муниципальной услуги - не более  15 минут.

14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

14.1. Документы, представленные в КУМИ Полысаевского городского округа  лично заявителем (его представителем), регистрируются специалистом КУМИ Полысаевского городского округа (далее – специалист) в установленном порядке с указанием даты и времени их получения на заявке и в описи представленных документов.


14.2. Заявки на участие в торгах регистрируются ответственным специалистом  в журнале учета заявок с указанием даты и времени приема заявок. Время приема заявки не превышает 15 минут.

15.Требования  к помещениям, в которых предоставляется
 муниципальная услуга:

15.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении. В помещении оборудуется кабинет для приема заявителей.


Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией.


Рабочие места специалистов отдела оснащаются настенными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.


Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

16.   Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги являются:


16.1.   Заявителю предоставляется возможность во всех формах (по выбору заявителя), предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий: получать полную и достоверную информацию о муниципальной услуге, заполнить бланки необходимых  документов, представить заявление в комитет, получит информацию о ходе предоставления муниципальной услуги;

16.2. Непосредственное взаимодействие заявителя с должностными лицами КУМИ Полысаевского городского округа.             


17.
Формы предоставления муниципальной услуги:

17.1. В рамках настоящего регламента с целью оказания муниципальной услуги рассматриваются следующие способы приватизации муниципального имущества:

аукцион (закрытая и открытая форма подачи предложений о цене);

продажа  имущества посредством публичного предложения;

продажа имущества  без объявления цены;

предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства преимущественного права на выкуп арендуемого помещения.


III. Административные процедуры предоставления
муниципальной услуги

18. При предоставлении муниципальной услуги 

«Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности»  осуществляются следующие административные процедуры:

прием заявок и документации;

принятие решения;

проведение торгов и оформление результатов;

заключение договора купли - продажи.


При предоставлении муниципальной услуги с использованием преимущественного права арендатора выкупа арендуемого имущества, процедура проведения торгов не осуществляется.


18.1. Прием заявок и документации.


18.1.1. Основанием для начала приема документов является информационное сообщение, опубликованное в официальном печатном издании и размещенное на официальных сайтах в сети «Интернет» .

Основанием приема документов при продаже муниципального имущества без торгов при реализации преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества, является полученное арендатором предложение о выкупе арендованного имущества.


18.1.2. Заявитель предоставляет заявку по форме, указанной в приложениях 2, 3, 4 к настоящему регламенту, и документы, указанные в п.9 настоящего регламента, в КУМИ Полысаевского городского округа  в сроки, указанные в информационном сообщении о проведении торгов по продаже муниципального имущества. 


Для участия в торгах с формой продажи аукцион и продажи имущества посредством публичного предложении претендент вносит задаток в размере 10 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.


Срок приема заявок - не менее 25 календарных  дней.


Срок подачи заявления арендатором при реализации преимущественного права на выкуп арендуемого имущества - не более 30 дней с момента получения предложения о выкупе имущества.

18.1.3. Прием документов ведет ответственный специалист КУМИ Полысаевского округа, который возвращает заявителю (представителю заявителя) второй экземпляр описи представленных документов и заявки с указанием времени и даты приема заявки, регистрирует заявку в журнале подачи заявок.


При реализации арендатором права преимущественного выкупа арендуемого имущества, заявление и документы предоставляются ответственному специалисту КУМИ Полысаевского городского округа, который на втором экземпляре заявления делает отметку о дате принятия заявления и приложенных документов, регистрирует входящую документацию в установленном порядке и передает заявление и приложенные документы председателю КУМИ Полысаевского городского округа.


18.1.4. Итогом административной процедуры является прием и регистрация предоставленных документов.


18.2. Принятие решения.


18.2.1. Виды принимаемых решений:

решение о допуске заявителя к участию в торгах;

решение об отказе в допуске к участию в торгах; 

решение о заключении договора купли-продажи.


18.2.2. В день определения участников торгов, указанный в информационном сообщении о проведении торгов, КУМИ Полысаевского городского округа рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов КУМИ Полысаевского городского округа  принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.  Срок   рассмотрения заявок  - не позднее 3 рабочих дней с момента  окончания приема заявок.

Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении торгов, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

          Решения КУМИ Полысаевского городского округа о признании претендентов участниками торгов оформляется протоколом.


В протоколе о признании претендентов участниками торгов приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.


Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом – срок исполнения 1 рабочий день с даты оформления данного решения.

В случае принятия решения об отказе в допуске, такая информация размещается на официальных сайтах в сети «Интернет» - срок исполнения 1  рабочий день, следующий за днем принятия такого решения.

18.2.3. В случае проведения торгов с формой продажи без объявления цены, основанием для проведения процедуры принятия решения является заявка с комплектом документов и предложением о цене приобретения продаваемого имущества.


По результатам рассмотрения представленных документов КУМИ Полысаевского городского округа принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества в порядке, установленном настоящим регламентом.

          18.2.4. В случае реализации арендатором права первоочередного выкупа арендуемого имущества в соответствии с Федеральным законом    159 - ФЗ от 22.07.2008, основанием для проведения процедуры принятия решения является заявление арендатора с приложенными к нему документами.


Арендатор должен в течение 30 дней с момента получения предложения о заключении договора купли-продажи, предоставить в КУМИ Полысаевского городского округа  подписанные проекты договора купли-продажи муниципального имущества, заявление о его соответствии категории субъект малого и среднего предпринимательства и подтверждение об оплате требования о погашении задолженности по договору аренды муниципального имущества.


Решение принимается председателем комитета по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа. Срок принятия решения - 5 дней.


Если арендатор не предоставил документы, в объеме и установленные сроки в КУМИ Полысаевского городского округа, он теряет право первоочередного выкупа арендуемого помещения. В таком случае ответственный специалист в течение 30 дней с момента окончания срока поступления документов готовит уведомление арендатору об утрате им права первоочередного выкупа арендуемого имущества и передает материал по приватизации на рассмотрение комиссии по приватизации для изменения формы продажи муниципального имущества.


Итогом административной процедуры является принятие решения о подписании договора купли-продажи или уведомление арендатора об утере первоочередного права на выкуп арендуемого имущества и передача материала по приватизации имущества на рассмотрение комиссии по приватизации для изменения формы приватизации.


18.3. Проведение торгов.


18.3.1. Уведомление о признании претендента участником торгов, является основанием для участия заявителя в торгах.


Торги проводятся КУМИ Полысаевского городского округа  в месте, сроки и время, указанные в информационном сообщении.


Торги должны быть проведены не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты определения участников торгов, указанной в информационном сообщении о проведении торгов.


18.3.2. До признания претендента участником аукциона он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату -  срок исполнения не позднее чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.


Лицам, не победившим в аукционе и торгах посредством публичного предложения, задаток возвращается в течение пяти дней на реквизиты, указанные в заявке на участие в торгах.


18.3.3.Одно лицо имеет право подать только одну заявку, а в случае проведения аукциона при закрытой форме подачи предложений о цене муниципального имущества только одно предложение о цене имущества, продаваемого на аукционе.


18.3.4 При проведении продажи имущества КУМИ Полысаевского городского округа может проводить фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемку, об  этом делается отметка в протоколе. Материалы фотографирования, аудио- и (или) видеозаписи, киносъемки прилагаются в течение суток к протоколу (экземпляру КУМИ Полысаевского городского округа) в соответствии с актом, подписываемым лицом, осуществлявшим фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемку, ведущим продажи имущества и председателем КУМИ Полысаевского городского округа.


18.3.4 Продажа муниципального имущества на аукционе:


18.3.4.1 Право приобретения муниципального имущества, продаваемого на аукционе принадлежит покупателю, который предложит в ходе торгов наиболее высокую цену за такое имущество.


18.3.4.2. Аукцион является открытым по составу участников.


18.3.4.3. Предложения о цене муниципального имущества подаются участниками аукциона в запечатанных конвертах (закрытая форма подачи предложений о цене) или заявляются ими открыто в ходе проведения торгов (открытая форма подачи предложений о цене). Форма подачи предложений о цене муниципального имущества определяется решением об условиях приватизации.


18.3.4.4. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

        а) аукцион ведет аукционист в присутствии Председателя КУМИ Полысаевского городского округа, который обеспечивает порядок при проведении торгов;


в) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее именуются - карточки);


г) аукцион начинается с объявления председателем КУМИ Полысаевского городского округа  об открытии аукциона;


д) после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи и «шаг аукциона».


«Шаг аукциона» устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;


е) после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;


ж) после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;


з) аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;


и) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними;


к) цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2 экземплярах;
Протокол об итогах аукциона, подписанный аукционистом и председателем КУМИ Полысаевского городского округа, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества;


м) если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

В случае признания аукциона несостоявшимся КУМИ Полысаевского городского округа в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый председателем, а также аукционистом.

             18.3.4.5. При закрытой форме подачи предложений о цене муниципального имущества они подаются в день подведения итогов аукциона. По желанию претендента запечатанный конверт с предложением о цене указанного имущества может быть подан при подаче заявки.

18.3.4.6. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:


а) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества КУМИ Полысаевского городского округа проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;


б) КУМИ Полысаевского городского округа  рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается  цена, указанная прописью.


Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;


г) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения КУМИ Полысаевского городского округа представители средств массовой информации;


д) решение КУМИ Полысаевского городского округа об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.


Подписанный председателем КУМИ Полысаевского городского округа протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.


Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.


18.3.5. Продажа имущества посредством публичного предложения осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение 1 рабочего дня в рамках одной процедуры в следующем порядке:


б) продажа имущества проводится ведущим в присутствии председателя КУМИ Полысаевского городского округа;

в) участникам продажи имущества выдаются пронумерованные карточки участника продажи имущества;


г) процедура продажи начинается с объявления председателем КУМИ Полысаевского городского округа  об открытии продажи имущества;


д) после открытия продажи имущества ведущим оглашаются наименование имущества, его основные характеристики, цена первоначального предложения и минимальная цена предложения (цена отсечения), а также «шаг понижения» и «шаг аукциона».


«Шаг понижения» устанавливается в фиксированной сумме, составляющей не более 10 процентов цены первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры продажи.


«Шаг аукциона» устанавливается в фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов «шага понижения», и не изменяется в течение всей процедуры продажи;


е) после оглашения ведущим цены первоначального предложения участникам предлагается заявить эту цену путем поднятия выданных карточек, а в случае отсутствия предложений по первоначальной цене имущества ведущим осуществляется последовательное снижение цены на «шаг понижения».


Предложения о приобретении имущества заявляются участниками продажи имущества поднятием карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем «шаге понижения»;


ж) право приобретения имущества принадлежит участнику продажи имущества, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участников продажи имущества после троекратного повторения ведущим сложившейся цены продажи имущества. Ведущий продажи объявляет о продаже имущества, называет номер карточки участника продажи имущества, который подтвердил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и оглашает цену продажи имущества;


з) в случае, если несколько участников продажи имущества подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов понижения", для всех участников продажи имущества проводится аукцион по установленным Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества" правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества (п. 18.3.4.5. настоящего регламента)


Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на определенном "шаге понижения". В случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества. После завершения аукциона ведущий объявляет о продаже имущества, называет победителя продажи имущества, цену и номер карточки победителя;


и) цена имущества, предложенная победителем продажи имущества, заносится в протокол об итогах продажи имущества, составляемый в 2 экземплярах.


18.3.5.1. Протокол об итогах продажи имущества, подписанный ведущим продажи имущества и председателем КУМИ Полысаевского городского округа, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.


18.3.5.2. Продажа имущества признается несостоявшейся в следующих случаях:


а) не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества либо ни один из претендентов не признан участником продажи имущества;


б) принято решение о признании только 1 претендента участником продажи;


в) после троекратного объявления ведущим минимальной цены предложения (цены отсечения) ни один из участников не поднял карточку.


18.3.5.3. В случае признания продажи имущества несостоявшейся КУМИ Полысаевского городского округа  в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый председателем КУМИ Полысаевского городского округа, а также ведущим продажи имущества.


18.3.6. Продажа имущества без объявления цены проходит в следующем порядке: 


Для определения покупателя имущества ответственный специалист вскрывает конверты с предложениями о цене приобретения имущества. При вскрытии конвертов с предложениями могут присутствовать подавшие их претенденты или их полномочные представители.


Покупателем имущества признается:


а) при принятии к рассмотрению одного предложения о цене приобретения имущества - претендент, подавший это предложение;


б) при принятии к рассмотрению нескольких предложений о цене приобретения имущества - претендент, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;


в) при принятии к рассмотрению нескольких одинаковых предложений о цене приобретения имущества - претендент, заявка которого была зарегистрирована ранее других.


18.3.6.1.Результатом процедуры принятия решения является - уведомление об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества. Уведомления  выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества


18.3.7. При предоставлении муниципальной услуги с использованием преимущественного права арендатора выкупа арендуемого имущества, процедура проведения торгов не осуществляется.


18.4. Заключение договора купли - продажи.

18.4.1.   Основанием для заключения договора купли-продажи является признание участника торгов победителем или решение председателя КУМИ Полысаевского городского округа в  случае реализации преимущественного права арендатора на выкуп арендуемого имущества в соответствии с Федеральным законом № 159 - ФЗ от 22.07.2008 «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства


18.4.2. КУМИ Полысаевского городского округа и победитель торгов (покупатель) не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов торгов  заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли - продажи имущества.


В случае реализации арендатором первоочередного права выкупа арендуемого помещения в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159 - ФЗ, ответственный специалист направляет арендатору предложение заключить договор купли-продажи имущества с тремя экземплярами такого договора. Если в течение тридцати дней арендатор предоставит в КУМИ Полысаевского городского округа подписанные экземпляры договора купли-продажи имущества и необходимые документы согласно п. 18.2.4 настоящего регламента, то с ним заключается договор купли - продажи в течение пяти рабочих дней с момента предоставления арендатором таких документов. В случае, если документы и подписанные экземпляры договора не предоставляются, арендатор теряет преимущественное право выкупа арендуемого имущества.


18.4.3. Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества. Оплата за приобретенное имущество осуществляется покупателем в течение 10 банковских дней с  момента  заключения договора купли-продажи. После получения подтверждения оплаты по договору купли-продажи, ответственный специалист готовит акт приема-передачи муниципального имущества и подписывает его представителями передающей и принимающей стороны. Срок исполнения - до 5 рабочих дней. После подписания акта приема-передачи в случае приватизации объектов недвижимости, специалист готовит документы, необходимые для государственной регистрации перехода права собственности.


18.4.4. Передача документов специалисту, обладающему полномочиями представлять продавца при регистрации перехода права собственности на муниципальное имущество, осуществляется после подписания договора купли-продажи.


18.4.5.  В случае, если заявитель отказался подписывать договор купли-продажи, задаток ему не возвращается, а имущество вновь выставляется на торги.


В случае, если арендатор отказался выкупать арендуемое имущество, в течение 30 дней после истечения срока возврата проекта договора купли-продажи имущества, должно быть принято решение об изменении формы продажи имущества.


18.4.6. Срок выполнения административных процедур - не более 90 дней. В указанный срок не входит срок регистрации перехода права собственности покупателю

19. Формы контроля  за исполнением 
административного регламента:

 19.1. текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется начальником отдела и председателем КУМИ Полысаевского городского округа.


19.2. контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.


19.3. начальник отдела, отвечающий за исполнение муниципальной услуги, осуществляют проверку действий (решений) специалистов, совершенных (принятых) при исполнении муниципальной услуги;

19.4. по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей,  положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области начальник отдела осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;


19.5.
персональная ответственность ответственного специалиста отдела закрепляется в его должностной инструкциях в соответствии с требованиями законодательства;

19.6. случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

20. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, а также должностных лиц:

20.1. Жалобы на действия и решения должностного лица КУМИ Полысаевского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, подается на имя  председателя КУМИ Полысаевского городского округа.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет. Жалобы на решения, принятые руководителем КУМИ Полысаевского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются  на имя главы Полысаевского городского округа.


20.2. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте  КУМИ Полысаевского городского округа,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.


20.3.  Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


20.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.


20.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


20.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


20.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 
комитета по управлению муниципальным  имуществом 

Полысаевского городского округа  «Приватизация имущества, 
находящегося в муниципальной собственности»

Блок - схема № 1

предоставления  муниципальной услуги

«Приватизации имущества находящегося в муниципальной собственности»
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту 
комитета по управлению муниципальным  имуществом 

Полысаевского городского округа  «Приватизация имущества, 
находящегося в муниципальной собственности»

В комитет по управлению муниципальным

           имуществом Полысаевского городского округа

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ   № _____

Претендент – физическое лицо  (       юридическое лицо  (
ФИО / Наименование претендента ___________________________________
Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________

Серия _______ № ___________ выдан «___» ___________    ______ года  __

                                                           (кем выдан)

Для юридических лиц:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ___________________

Серия ___________ № _________________, дата регистрации «___»_____________  ______ года

Орган, осуществивший регистрацию ___________________________________________

Место выдачи ______________________________________________________________

ИНН __________________________________________________________________
Место жительства / Место нахождения претендента:__________________________________

Телефон _________________________ Факс ________________ Индекс ____
E-mail __________________________________________________________________
Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет № _________________________________________
в _________________________________________________________кор.счет № __________________________ БИК _________________ ИНН __________
Представитель претендента _________________________________________________________________
                                                                                   (ФИО или наименование)

действует на основании доверенности  № _________ от «____» _________________ ________ г.

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица: ________________________________________________________________

                                                              (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи

__________________________________________________________________                                                                                                         (регистрации), кем выдан)

Наименование имущества __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Вносимые для участия в аукционе денежные средства в сумме: ______________ руб. _____ коп.

                                                            (сумма прописью)

перечислены «____» __________ 201__ г. наименование банка ____________
Изучив условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете «Полысаево»  № ____ от «___»______________201__ г., сообщаю о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных в настоящем информационном сообщении. Подача настоящей заявки на участие в аукционе и перечисление задатка с моей стороны, в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации, является акцептом оферты.

В случае признания меня победителем аукциона обязуюсь:

- подписать протокол о результатах аукциона;
- заключить с Продавцом договор купли-продажи в срок не ранее 10 (десяти) рабочих, но не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня подведения итогов аукциона;
- провести оплату стоимости имущества, установленной по результатам аукциона, в сроки и на счёт, определенные договором купли-продажи.

Согласен с тем, что в случае признания победителем аукциона и уклонения или отказа от заключения договора купли-продажи, утрачиваю внесенный  задаток.

Подпись претендента (его полномочного представителя) _________________
«___» ______________ 201__ г.                                             м.п.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

«___» ______________201__ г.   в _____час. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку        _________________
                                                                                                                     м.п

Согласие на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных» № 152-ФЗ подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативно правовых актов комитета по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа (далее - Комитет) в соответствии с действующим законодательством.

 К персональным данным на обработку которых дается согласие, относятся:

- фамилия, имя, отчество;
- паспортные данные;

- данные документов об образовании, квалификации или наличии специальных знаний;

- документы о прохождении работником аттестации, повышения квалификации;

- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона.

 Предоставляю право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Комитет вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), и передавать их уполномоченным органам.

Персональные данные могут быть также использованы для формирования банка данных работников образовательных учреждений в целях обеспечения управления системой образования.

Срок хранения персональных данных составляет семьдесят пять лет.

Настоящее согласие дано мной «___» ____________ 201 __ года (дата)  и действует бессрочно.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Комитета по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Комитета.

Об ответственности за достоверность представленных сведений

предупрежден /предупреждена. (нужное подчеркнуть) 

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с Положением о  защите персональных данных и положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года                    № 152 - ФЗ «О персональных данных»,  права  и  обязанности  в  области  защиты  персональных данных мне разъяснены.

Подпись претендента (его полномочного представителя) ___________________________

«___» ______________ 201__ г.                                             

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту 
комитета по управлению муниципальным  имуществом 

Полысаевского городского округа  «Приватизация имущества, 
находящегося в муниципальной собственности»

В комитет по управлению муниципальным

           имуществом Полысаевского городского  округа

ЗАЯВКА № ____

на участие в продаже муниципального имущества

посредством публичного предложения

Претендент – физическое лицо  (       юридическое лицо  (
ФИО / Наименование претендента ___________________________________
Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________

Серия _______ № ___________ выдан «___» ___________    ______ года  __
                                                           (кем выдан)

Для юридических лиц:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ______________

Серия _________ № _______________, дата регистрации «___»________ года

Орган, осуществивший регистрацию _________________________________
Место выдачи _________________________________________________________________

ИНН ________________________________________

Место жительства / Место нахождения претендента:____________________
Телефон ______________________ Факс ______________ Индекс _________
E-mail____________________________________________________________
Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет № _______________________________________
в _______________________________________________________________
кор.счет № _____________________ БИК _________________ ИНН ___________________

Представитель претендента ________________________________________
                                                                                   (ФИО или наименование)

действует на основании доверенности  № _______ от «___» ________________ _______ г.

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица: ____________________________________________________________

                                                              (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи

_________________________________________________________________                                                                                                           (регистрации), кем выдан)

Желаю приобрести в собственность муниципальное имущество __________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Вносимые для участия в продаже имущества посредством публичного предложения денежные средства в сумме: __________ руб. ____ коп.

                                                            (сумма прописью)

перечислены «___» __________ 201__ г. наименование банка _________________________

Изучив условия продажи имущества, содержащиеся в информационном сообщении о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, опубликованном в газете «Полысаево»  № ____ от «___»______________2013 г., сообщаю о согласии участвовать в продаже имущества на условиях, установленных в настоящем информационном сообщении. 

Подача настоящей заявки на участие в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения и перечисление задатка с моей стороны, в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации, является акцептом оферты.

В случае признания меня победителем продажи имущества обязуюсь:

- подписать протокол о результатах продажи имущества,

- заключить с Продавцом договор купли-продажи в срок не ранее 10 (десяти) рабочих, но не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня подведения итогов продажи имущества,

- провести оплату стоимости имущества, установленной по результатам продажи имущества, в сроки и на счёт, определенные договором купли-продажи.

Согласен с тем, что в случае признания победителем продажи имущества и уклонения или отказа от заключения договора купли-продажи, утрачиваю внесенный задаток.

Подпись претендента (его полномочного представителя) ________________
«___» ______________ 201__ г.                                                      м.п.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

«___» ______________201__ г.   в _____час. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку  __________________  


     м.п.

Согласие на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных» № 152-ФЗ подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативно правовых актов комитета по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа (далее - Комитет) в соответствии с действующим законодательством.

 К персональным данным на обработку которых дается согласие, относятся:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные;

- данные документов об образовании, квалификации или наличии специальных знаний;

- документы о прохождении работником аттестации, повышения квалификации;

- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона.
Предоставляю право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Комитет вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), и передавать их уполномоченным органам.

Персональные данные могут быть также использованы для формирования банка данных работников образовательных учреждений в целях обеспечения управления системой образования.

Срок хранения персональных данных составляет семьдесят пять лет.

Настоящее согласие дано мной «___» ____________ 201 __ года (дата)  и действует бессрочно.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Комитета по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Комитета.

Об ответственности за достоверность представленных сведений

предупрежден /предупреждена. (нужное подчеркнуть) 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о  защите персональных данных и положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года                        № 152 - ФЗ «О персональных данных»,  права  и  обязанности  в  области  защиты  персональных данных мне разъяснены.

Подпись претендента (его полномочного представителя) _________________
«___» ______________ 201__ г.     

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту 
комитета по управлению муниципальным  имуществом 

Полысаевского городского округа  «Приватизация имущества, 
находящегося в муниципальной собственности»

В комитет по управлению муниципальным

           имуществом Полысаевского городского округа

ЗАЯВКА № ____

на участие в продаже муниципального имущества 

без объявления цены

Претендент – физическое лицо  (       юридическое лицо  (
ФИО / Наименование претендента ___________________________________
Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность: ________________________________
Серия _______ № ___________ выдан «___» ___________    ______ года  _________

                                                           (кем выдан)

Для юридических лиц:

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица __
Серия _________ № _______________, дата регистрации «____»______________  ______ года

Орган, осуществивший регистрацию _________________________________
Место выдачи ____________________________________________________
ИНН __________________________________________________________________
Место жительства / Место нахождения претендента:________________________________

Телефон ______________________ Факс ________________ Индекс ______
E-mail __________________________________________________________________
Представитель претендента ________________________________________________________

                                                                                   (ФИО или наименование)

действует на основании доверенности  № _______ от «_____» ___________г.
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица: ______________________________________________________________

                                            (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи)
________________________________________________________________                                                                                                     (регистрации), кем выдан)

Желаю приобрести в собственность муниципальное имущество _________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(полное наименование имущества)
Изучив условия продажи имущества, содержащиеся в информационном сообщении о продаже муниципального имущества без объявления цены, опубликованном в газете «Полысаево»  № ____ от «___»______________201__ г., сообщаю о согласии участвовать в продаже имущества на условиях, установленных в настоящем информационном сообщении. 

Предложение о цене приобретения имущества прилагается к заявке в запечатанном конверте.

В случае признания меня покупателем имущества  обязуюсь:

- заключить с Продавцом договор купли-продажи в срок не ранее чем через 10 (десять) рабочих и не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня подведения итогов продажи имущества по предлагаемой мною цене,

- провести оплату стоимости имущества в сроки и на счёт, определённые договором купли-продажи имущества.

Согласен с тем, что в случае признания покупателем имущества и уклонении или отказе от заключения договора купли-продажи в установленный срок, утрачиваю право на заключение такого договора.

Подпись претендента (его полномочного представителя) _______________________________

«____» ______________ 201__ г.                                     м.п.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

«____» ______________201__ г.   в _____час. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку        _______________________________  


м.п

Согласие на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных» № 152-ФЗ подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативно правовых актов комитета по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа (далее - Комитет) в соответствии с действующим законодательством.

 К персональным данным на обработку которых дается согласие, относятся:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные;

- данные документов об образовании, квалификации или наличии специальных знаний;

- документы о прохождении работником аттестации, повышения квалификации;

- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона.

 Предоставляю право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Комитет вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), и передавать их уполномоченным органам.

Персональные данные могут быть также использованы для формирования банка данных работников образовательных учреждений в целях обеспечения управления системой образования.

Срок хранения персональных данных составляет семьдесят пять лет.

Настоящее согласие дано мной «___» ____________ 201 __ года (дата)  и действует бессрочно.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Комитета по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Комитета.

Об ответственности за достоверность представленных сведений

предупрежден /предупреждена. (нужное подчеркнуть) 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о  защите персональных данных и положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»,  права  и  обязанности  в  области  защиты  персональных данных мне разъяснены.

Подпись претендента (его полномочного представителя) ___________________________

«___» ______________ 201__ г.     
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