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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 01.02.2011 № 84
            г. Полысаево  

	О наделении  администрации  Полы-

саевского  городского  округа полно-

мочиями на осуществление функций
по размещению заказов для муници-

пальных заказчиков


Руководствуясь Гражданским и Бюджетным кодексами Российской Федерации, в  соответствии с федеральными законами от 21.07.2005 № 94–ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О   защите    конкуренции»,  от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях повышения эффективности размещения заказов для муниципальных нужд Полысаевского городского округа, планирования и определения экономической эффективности использования бюджетных и внебюджетных средств муниципального образования при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Город Полысаево»:

1. Администрацию Полысаевского городского округа, наделить функциями уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков городского округа.

2. Утвердить положение об уполномоченном органе на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков Полысаевского городского округа согласно приложению № 1.

3. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа  и муниципальных заказчиков в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Полысаевского городского округа согласно приложению № 2. 

4. Утвердить реестр муниципальных заказчиков согласно приложению № 3.

5. Признать утратившим силу постановление администрации города от 25.11.2010 № 1689 «О наделении администрации города Полысаево полномочиями на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков».

6. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево» без приложения. Постановление с приложением разместить на официальном сайте города. 

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
8. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава города                                                                                            В.П. Зыков

Апарина  
4 39 95
ао
                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 1       
                                                                            к постановлению администрации 

                                                                              от 01.02.2011 № 84 
ПОЛОЖЕНИЕ 
об уполномоченном органе на  осуществление функций по размещению заказов на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  заказчиков

Полысаевского городского округа 
Определить, что функции органа, уполномоченного на размещение заказов (уполномоченного органа) для муниципальных заказчиков Полысаевского городского округа,  взаимодействие с муниципальными заказчиками, планирование и определение экономической эффективности использования бюджетных и внебюджетных средств муниципального образования от имени администрации Полысаевского городского округа осуществляются отделом по муниципальному заказу администрации Полысаевского городского округа.

1. Общие положения.

Настоящее Положение разработано согласно требованиям части 2 статьи 4 Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и определяет цели, функции, порядок деятельности органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков на территории Полысаевского городского округа и определяет порядок его взаимодействия с органами местного самоуправления муниципального образования Полысаевского городского округа, казенными учреждениями и иными получателями средств бюджета городского округа и внебюджетных источников финансирования. 

1. Отдел по муниципальному заказу является, уполномоченным органом на осуществление функций по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков (далее – заказчики):
1.1. путём проведения торгов в форме открытого конкурса (далее-торги);


1.2. путём проведения торгов в форме открытого аукциона (далее-торги) в соответствии с Перечнем товаров, работ, услуг, установленным Правительством Российской Федерации;

1.3. путём проведения торгов в форме открытого аукциона в электронной форме; 

1.4. путем проведения запроса котировок;

1.5. у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 8, 9 – 11 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2. Уполномоченный орган:

2.1. осуществляет свою деятельность во взаимодействии с заказчиками;
2.2. содействует обеспечению заказчиками эффективности использования бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования при размещении заказов;
2.3. содействует совершенствованию деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений в сфере размещения заказов. Оказывает им методическую и консультационную помощь;
2.4. решением отдела по муниципальному заказу создает котировочные, конкурсные, аукционные комиссии, определяет их состав, назначает председателя, заместителя председателя, секретаря комиссии;
2.5. размещает заказы в соответствии с действующим законодательством;
2.6. размещает на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет», установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», извещения и документацию о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, аукциона в электронной форме, извещения о проведении запроса котировок, извещение о предварительном отборе участников размещения заказа, квалификация которых соответствует предъявленным требованиям, и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществлять поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг в случаях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера;
2.7. обобщает и систематизирует результаты проведенных процедур размещения заказов для муниципальных нужд, проводит анализ их эффективности.

Заместитель главы, руководитель 

аппарата администрации       


                                    В.Г. Рассказова
                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                            к постановлению администрации 

                                                                                    от 01.02.2011 № 84
ПОРЯДОК

взаимодействия отдела по муниципальному  заказу администрации Полысаевского городского округа и заказчиков в сфере размещения  заказов на поставки  товаров, выполнение  работ, оказание  услуг  для  муниципальных  нужд Полысаевского городского округа
1. Общие положения:
1.1. Порядок взаимодействия отдела по муниципальному заказу (далее -уполномоченного органа) с заказчиками по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Полысаевкого городского округа (далее - Порядок) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон);
1.2. настоящий Порядок регламентирует взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков (далее – заказчик) в сфере формирования прогноза объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств бюджета городского округа и внебюджетных источников финансирования, планирования и размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Полысаевского городского округа (далее – Порядок);
1.3. действие настоящего Порядка распространяется на органы местного самоуправления Полысаевского городского округа, а также уполномоченных на размещение заказов органом местного самоуправления Полысаевского городского округа получателей средств бюджета городского округа и иных получателей средств бюджета городского округа при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Полысаевского городского округа за счет бюджетных средств и внебюджетных источников;
1.4. в настоящем Порядке используются следующие понятия:

уполномоченный орган - орган местного самоуправления Полысаевского городского округа, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков, за исключением подписания муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений; 

муниципальные заказчики (далее заказчики) – органы местного самоуправления Полысаевского городского округа, казенные учреждения и иные получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования;

иные заказчики (далее заказчики) – бюджетные учреждения, размещающие заказ на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения;  

муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств бюджета городского округа и внебюджетных источников финансирования потребности муниципальных образований, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами субъектов Российской Федерации, функций и полномочий муниципальных заказчиков;

муниципальные нужды бюджетных учреждений - обеспечиваемые муниципальными бюджетными учреждениями (независимо от источников финансового обеспечения) потребности в товарах, работах, услугах данных бюджетных учреждений;
размещение заказа - действия заказчиков, уполномоченного органа по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - также муниципальный контракт), а в случае, предусмотренном пунктом 14 части 2 статьи 55 Федерального закона от 20.04.2007 № 53-ФЗ, - в целях заключения с ними также иных гражданско-правовых договоров в любой форме;
участник размещения заказа (далее - участник) - лицо, претендующее на заключение муниципального контракта или иных гражданско-правовых договоров в любой форме (в случае, предусмотренном пунктом 14 части 2 статьи 55 Федерального закона от 20.04.2007 № 53-ФЗ);
 муниципальный заказ муниципального образования «город Полысаево» - совокупность потребностей заказчиков в поставках товаров, выполнении работ, оказании услуг за счет бюджетных средств, предусмотренных в расходах бюджета городского округа на очередной финансовый год и внебюджетных источников финансирования, составляющих потребность муниципального образования «город Полысаево» в товарах, работах, услугах, необходимых для осуществления своих функций;
1.5. уполномоченный орган размещает заказы для заказчиков на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «город Полысаево» во всех случаях, за исключением случаев размещения заказов муниципальными заказчиками, предусмотренных ч.1, ч.2  п.1-7, 12-31 статьей 55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
1.6. уполномоченный орган принимает решение об организации размещения заказа путем проведения открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме,  запроса котировок, о создание котировочных, конкурсных, аукционных комиссии, об определение их состава. Данные решения оформляются и регистрируются отделом по муниципальному заказу самостоятельно. Учет регистрации решений ведется в журнале регистрации отдела по муниципальному заказу;
1.7. заказчики Полысаевского городского округа вправе самостоятельно размещать заказы на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

2. Планирование муниципального заказа:
2.1. заказчики в срок не позднее 10 рабочих дней с даты принятия Полысаевским городским Советом народных депутатов решения о бюджете Полысаевского городского округа на очередной финансовый год и плановый период, с учетом средств, выделенных из бюджета городского округа, формируют, утверждают и представляют в уполномоченный орган план-график размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на предстоящий финансовый год по формам «1-5» - план – график, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
2.2. уполномоченный орган на основании представленных заказчиками планов-графиков размещения муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд составляет и утверждает главой города сводный план - график размещения заказов для муниципальных нужд Полысаевского городского округа на предстоящий финансовый год;
2.3. в случае незапланированного выделения средств из бюджета городского округа на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд муниципальные заказчики в течение 2 рабочих дней со дня выделения средств обязаны внести изменения в план-график муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и представить их в уполномоченный орган в порядке, установленном пунктом 2.1. настоящего Порядка;
2.4. уполномоченный орган:

на основании внесенных изменений в план-график муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд вносит изменения в сводный план-график муниципального образования «Полысаевского городского округа»;
2.5. несоответствие плана-графика муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, согласно  форм, указанным в приложении № 1 к настоящему порядку, является основанием для отказа в его принятии.
3. Формирование прогноза объемов продукции, закупаемой для

муниципальных нужд за счет средств бюджета городского округа и

внебюджетных источников финансирования:
3.1. отдел по муниципальному заказу доводит до каждого главного распорядителя и прямого получателя средств бюджета городского округа нормативно-справочную информацию, которую необходимо внести в программное обеспечение до начала работы над прогнозом;
3.2. главные распорядители и прямые получатели бюджета городского округа бюджета формируют и направляют подготовленные нормативно-справочные информации подведомственным организациям;
3.3. прогноз закупок продукции, разработанный главными распорядителями средств бюджета городского округа и прямыми получателями средств бюджета городского округа в соответствии с методическими рекомендациями по разработке прогнозов продукции с использованием программного обеспечения "АС ПОЗ", предоставляется в отдел по муниципальному заказу в электронном виде и на бумажном носителе;
3.4. отдел по муниципальному заказу формирует «Сводный прогноз» объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств бюджета городского округа и внебюджетных источников финансирования, и направляет его в Департамент экономического развития Кемеровской области в электронном виде и на бумажном носителе.

4. Полномочия сторон при размещении муниципального заказа:
4.1. муниципальный заказчик и уполномоченный орган:

4.1.1. вправе привлечь на основе контракта или в случае, предусмотренном пунктом 14 части 2 статьи 55 настоящего Федерального закона, на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее - специализированная организация) для осуществления функций по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме на право заключить контракт  - разработки конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме, опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций; 
4.1.2. осуществляют выбор специализированной организации путем размещения заказа на оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ от 21.07.2005г.;
4.1.3. несут солидарную ответственность за вред, причиненный физическому или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) специализированной организации, совершенных в пределах полномочий, переданных ей заказчиком, уполномоченным органом на основе контракта и связанных с размещением заказа, при осуществлении ею указанных в части 4.1.1 настоящего Порядка функций от имени заказчика или уполномоченного органа;
4.1.4. вправе осуществлять размещение заказов на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг путем проведения совместных торгов. Права, обязанности и ответственность заказчиков, уполномоченного органа при проведении совместных торгов и порядок проведения совместных торгов определяются соглашением сторон в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом № 94-ФЗ от 21.07.2005г.;
4.2. уполномоченный орган разрабатывает обязательные для применения заказчиками формы документов для размещения заказов, в том числе документы по организации и проведению торгов, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок цен;
4.3. для организации и проведения торгов, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок заказчик подает в уполномоченный орган заявку, согласно форме № 1 с приложением (№ 1, № 2, № 3 -  согласно предмету размещения заказа) или форме № 2, на организацию размещения заказа (далее также – заявка), в срок, установленный настоящим Порядком. Заказчик вправе при составлении заявки, технического задания руководствоваться формой № 3;
4.4. заявка на организацию размещения заказа подается в уполномоченный орган не позднее, чем за пятнадцать рабочих дней до предполагаемого срока размещения на официальном сайте;
4.5. заказчик при подачи заявки предоставляет копию приказа (решения, распоряжения), о проведении торгов, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок цен, который должен содержать:

номер и дату принятия приказа (решения, распоряжения);

способ размещения муниципального заказа (конкурс, аукцион, открытый аукцион в электронной форме, запрос котировок);

источник финансирования муниципального заказа;
предмет муниципального контракта;

начальную цену (максимальную цену) контракта;

решение о необходимости и размере обеспечения заявки;

решение о необходимости и размере обеспечения исполнения муниципального контракта;

контроль за исполнением приказа (решения, распоряжения);
4.6. бюджетные учреждения, иные получатели бюджетных средств, для размещения заказов, обязаны согласовывать заявку о размещении муниципального заказа с главными распорядителями средств бюджета городского округа, которым они подведомственны;
4.7. заказчик осуществляет размещение заказов у субъектов малого предпринимательства в размере не менее чем десять и не более чем двадцать процентов общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с перечнем товаров, работ, услуг, установленным Правительством Российской Федерации, путем проведения торгов, запроса котировок, в которых участниками размещения заказа являются такие субъекты;
4.8. заказчик и уполномоченный орган несут ответственность за нарушение законодательства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в части принятых ими решений.
5. Порядок согласования и утверждения документации
муниципальными заказчиками и уполномоченным органом:

5.1. уполномоченный орган в течение двенадцати рабочих дней со дня принятия заявки на размещение заказа разрабатывает извещения, документацию и направляет заказчику для утверждения;
5.2. руководитель заказчика в течение двух рабочих дней рассматривает, утверждает документацию и извещение и представляет в уполномоченный орган;
5.3. от имени уполномоченного органа документацию и извещение запроса котировок утверждает первый заместитель главы города. В случае отсутствия первого заместителя главы города (отпуск, больничный, командировка) документацию и извещение запроса котировок утверждает начальник отдела по муниципальному заказу администрации Полысаевского городского округа;
5.4. утверждение конкурсной документации, аукционной документации, извещения запроса котировок осуществляется уполномоченным органом и муниципальным заказчиком совместно каждым в части возложенных на него настоящим Порядком функций:

Муниципальный заказчик утверждает подготовленные уполномоченным органом проекты конкурсной документации, аукционной документации, извещения запроса котировок в части сведений и решений, указанных в заявке на размещение муниципального заказа.
Уполномоченный орган утверждает проекты конкурсной документации, аукционной документации, извещения запроса котировок в остальной части.
6. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчика 

при размещении заказов для заказчиков путем проведения торгов

 в форме открытых конкурсов, открытых аукционов:
6.1. уполномоченный орган в целях организации и подготовки торгов в форме открытых конкурсов, открытых аукционов за исключением открытых аукционов в электронной форме (далее – торги):

6.1.1. принимает заявки по форме № 1 приложением (№ 1, № 2, № 3 -  согласно предмету размещения заказа) к данному порядку от заказчика на размещение муниципального заказа путем проведения торгов;

6.1.2. в течение пятнадцати рабочих дней с момента получения заявки о размещении муниципального заказа от муниципального заказчика, размещает заказ на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Город Полысаево»; 

6.1.3. в течение трех рабочих дней с момента поступления от заказчика заявки на размещение муниципального заказа принимает ее к рассмотрению. В случае отсутствия в заявке на размещение заказа сведений или документов, предусмотренных формой № 1 и приложением к форме к настоящему порядку или в случае их неполноты или противоречия законодательству Российской Федерации, нормативно-правовым актам органов местного самоуправления уполномоченный орган направляет ее заказчику на доработку;
6.1.4. в любое время работы с заявкой имеет право запрашивать у заказчиков дополнительные сведения, необходимые для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Полысаевского городского округа в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6.1.5. создает комиссию по размещению заказа путем проведения торгов;

6.1.6. назначает дату проведения заседания конкурсной, аукционной комиссии и организует их работу;

6.1.7. на основании заявки муниципального заказчика разрабатывает извещение, конкурсную документацию, документацию об аукционе и передает заказчику на утверждение;

6.1.8. после утверждения извещения на размещение  заказа, комплекта конкурсной, аукционной документации в течение  двух  рабочих  дней размещает на официальном сайте извещение о проведении торгов, запроса котировок, конкурсную документацию, документацию об аукционе в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

6.1.9. представляет участникам размещения заказа конкурсную документацию и документацию об аукционе в соответствии с условиями торгов;

6.1.10. размещает на официальном сайте представленные заказчиком, по запросу участников размещения заказа, разъяснения положений конкурсной документации и документации об аукционе в установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ порядке;

6.1.11. в случае принятия заказчиком или уполномоченным органом решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) или об отказе от проведения конкурса (аукциона), размещает соответствующие изменения и (или) извещения на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;
6.1.12. уполномоченный орган совместно с заказчиком утверждает изменения в извещение, документацию в сроки, позволяющие размещение на официальном сайте изменений в документацию;

6.1.13. принимает и регистрирует заявки на участие в торгах;

6.1.14. направляет уведомления участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в торгах, в случаях предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

6.1.15. по требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в торгах выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения;

6.1.16. организует регистрацию участников, представивших конкурсные заявки, или их представителей, желающих присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками и открытии доступа к поданным в форме электронного документа конкурсным заявкам;

6.1.17. организует регистрацию участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей;

6.1.18. обеспечивает аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов, и проведения аукциона;

6.1.19. размещает протоколы на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

6.1.20. представляет заказчику протокол подведения итогов торгов, с которым заключается контракт, для включения в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации, условий исполнения контракта, предложенных участником размещения заказа при проведении открытого конкурса либо включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе, при проведении открытого аукциона;

6.1.21. возвращает полученные после окончания приема заявок на участие в торгах, подавшим их участникам в тот же день;

6.1.22. предоставляет разъяснения результатов торгов по запросу любого участника торгов направленному в письменной форме или в форме электронного документа;

6.1.23. запрашивает у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, о принятии арбитражным судом решения о признании такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;
6.1.24. обеспечивает хранение документации, протоколов, заявок и иных документов и материалов, связанных с проведением торгов не менее 3-х лет;
6.2. заказчик в целях организации и подготовки торгов в форме открытых конкурсов, открытых аукционов за исключением открытых аукционов в электронной форме (далее - торги):

6.2.1. направляет за пятнадцать рабочих дней до даты начала размещения заказа в уполномоченный орган:

6.2.1.1. заявку о размещении муниципального заказа, согласно форме № 1 с приложением (№ 1, № 2, № 3 -  согласно предмету размещения заказа) к настоящему Порядку, подписанную руководителем учреждения либо лицом, исполняющим обязанности руководителя, заверенную печатью заказчика и согласованную с  главным распорядителем средств бюджета городского округа, которому они подведомственны;

6.2.1.2. представляет заявку о размещении заказа на бумажном и электронных носителях. Несоответствие информации, поданной на бумажном носителе, с данными электронной заявки не допускается. Ответственность за такое несоответствие несет заказчик;

          6.2.1.3. к заявке на размещение заказа заказчик прилагает проект муниципального контракта (на бумажном и электронном носителе) подписанный руководителем учреждения либо лицом, исполняющим обязанности руководителя и заверенный печатью заказчика, который должен быть составлен в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 года и иных федеральных законов. Предмет такого контракта, его содержание и условия исполнения должны соответствовать сведениям, указанным в заявке на размещение муниципального заказа;
6.2.1.4. заказчики в течение двух рабочих дней с момента поступления запроса от уполномоченного органа о представлении дополнительных сведений, необходимых для размещения заказов, обязаны направить в уполномоченный орган запрашиваемые сведения;
6.2.2. определяет начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

Расчет ориентировочной цены товара, работ, услуг осуществляться заказчиком в процессе определения потребности в товарах, работах, услугах при составлении прогноза объемов закупок на следующий год или краткосрочную перспективу в целях подготовки соответствующей бюджетной заявки на финансирование;
6.2.3. при поступлении в уполномоченный орган от участника размещения заказа запроса о разъяснении положений конкурсной или аукционной документации в части разъяснения положений, сформированных на основании заявки заказчика, уполномоченный орган направляет копию запроса заказчику. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня получения указанного запроса подготавливает и направляет в уполномоченный орган ответ на запрос;
6.2.4. в случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе), или об отказе от проведения конкурса (аукциона), направляет в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, соответствующие изменения и (или) извещения в уполномоченный орган для размещения на официальном сайте. В уполномоченный орган подается следующая информация в письменной и электронной форме:

наименование и номер конкурса, аукциона;

номера пунктов, частей либо приложений конкурсной, аукционной  документации, которые подлежат изменению, а также их новая редакция;
копия приказа (решения, распоряжения) о  внесении изменений в извещение о проведении конкурса, аукциона или внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, или об отказе от проведения конкурса, аукциона;

6.2.5.  присутствует на заседаниях комиссии, подписывает протоколы заседаний комиссии;

6.2.6. представляет, в  уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти, сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения  муниципального контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми муниципальные контракты по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов.  Копию таких сведений заказчики направляет в орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа;
6.2.7. возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в торгах, в течение пяти рабочих дней со дня подписания итогового протокола участникам торгов, которые участвовали в торгах, но не стали их победителями, за исключением участника торгов, заявке на участие в торгах которого присвоен второй номер. Участникам, которым присвоен первый и второй номер, денежные средства возвращаются в течение 5 рабочих дней со дня заключения муниципального контракта. Обеспечение заявки на участие в торгах возвращается заказчиком в срок, установленный Федеральным законом о размещении заказов, также в случаях:

отзыва участником своей заявки в любое время до начала торгов;

получение заявок после окончания приема заявки на участие в торгах;

принято решение об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в торгах;

торги признаны несостоявшимися, и муниципальный контракт заключен с единственным участником размещения заказа, подавшим заявку и признанным участником торгов;

6.2.8. в течение трех рабочих дней со дня подписания итогового протокола передает победителю размещения заказа, с которым заключается контракт, один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется согласно требованиям Федерального  закона  от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

6.2.9. заключает муниципальный контракт в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом положений Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 года;

6.2.10. не позднее трех рабочих дней со дня заключения муниципального контракта размещает сведения о заключении муниципального контракта на официальном сайте;
6.2.11. не позднее трех рабочих дней со дня  исполнения (прекращения), изменения муниципального контракта размещает сведения о исполнении (прекращении), изменении муниципального контракта на официальном сайте;
6.2.12. осуществляет контроль за исполнением заключенного муниципального контракта;
6.2.13. осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, в случаях признания торгов несостоявшимися.
7. Взаимодействие уполномоченного органа и  заказчиков 

при размещении заказов для заказчиков путем проведения

 открытого аукциона в электронной форме:
7.1. уполномоченный орган в целях организации и проведения открытых аукционов в электронной форме:

7.1.1. принимает заявки по форме № 1 с приложением (№ 1, № 2, № 3 -  согласно предмету размещения заказа) к данному порядку от заказчика на размещение муниципального заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме;
7.1.2. в течение пятнадцати рабочих дней с момента получения заявки о размещении муниципального заказа от муниципального заказчика, размещает заказ на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Город Полысаево»; 

7.1.3. в течение трех рабочих дней с момента поступления от заказчика заявки на размещение муниципального заказа принимает ее к рассмотрению. В случае отсутствия в заявке на размещение заказа сведений или документов, предусмотренных приложением № 4 к настоящему порядку или в случае их неполноты или противоречия законодательству Российской Федерации, нормативно-правовым актам органов местного самоуправления уполномоченный орган направляет ее заказчику на доработку;
7.1.4. в любое время работы с заявкой имеет право запрашивать у заказчиков дополнительные сведения, необходимые для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Полысаевского городского округа в соответствии с законодательством Российской Федерации;
7.1.5. создает комиссию по размещению заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме;

7.1.6. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии, в том числе обеспечивает помещение для проведения заседаний, передает документацию и заявки участников размещения заказа председателю комиссии;
7.1.7. назначает дату проведения заседания комиссии и организует ее работу;

7.1.8. на основании заявки заказчика разрабатывает извещение, документацию об открытом аукционе в электронной форме и передает заказчику на утверждение;

7.1.9. после утверждения комплекта документации об открытом аукционе в электронной форме в течение  двух  рабочих  дней размещает извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме и документацию об открытом аукционе в электронной форме на официальном сайте, в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

7.1.10. размещает на официальном сайте представленные заказчиком, по запросу участников размещения заказа, разъяснения положений документации об открытом аукционе в электронной форме в установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ порядке;

7.1.11. в случае принятия заказчиком или уполномоченным органом решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме или об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме, размещает соответствующие изменения и (или) извещения на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ.
Изменения в документацию утверждаются руководителем заказчика и уполномоченным органом в сроки, позволяющие размещение на официальном сайте изменений в документацию об открытом аукционе в электронной форме;

7.1.12. размещает на официальном сайте, на электронной площадке и (или) направляет оператору электронной площадки протоколы, в форме электронных документов, в случаях и порядке, установленных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ;
7.1.13. в течение одного рабочего дня после дня подписания протокола вторых частей заявок передает заказчику копию этого протокола, на основании которого заключается муниципальный контракт;

7.2. заказчик в целях организации и подготовки открытых аукционов в электронной форме:

7.2.1. направляет за пятнадцать дней до даты начала размещения заказа в уполномоченный орган:

7.2.1.1. заявку о размещении муниципального заказа, согласно форме № 1 с приложением (№ 1, № 2, № 3 -  согласно предмету размещения заказа) к настоящему Порядку, подписанную руководителем учреждения либо лицом, исполняющим обязанности руководителя, заверенную печатью заказчика и согласованную с  главным распорядителем средств бюджета городского округа, которому они подведомственны;

7.2.1.2. представляет заявку о размещении заказа на бумажном и электронных носителях. Несоответствие информации, поданной на бумажном носителе, с данными электронной заявки не допускается. Ответственность за такое несоответствие несет заказчик;

          7.2.1.3. к заявке на размещение заказа заказчик прилагает проект муниципального контракта (на бумажном и электронном носителе) подписанный руководителем учреждения либо лицом, исполняющим обязанности руководителя и заверенный печатью заказчика, который должен быть составлен в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 года и иных федеральных законов. Предмет такого контракта, его содержание и условия исполнения должны соответствовать сведениям, указанным в заявке на размещение муниципального заказа;
7.2.1.4. заказчики в течение двух рабочих дней с момента поступления запроса от уполномоченного органа о представлении дополнительных сведений, необходимых для размещения заказов, обязаны направить в уполномоченный орган запрашиваемые сведения;
7.2.2. определяет начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

Расчет ориентировочной цены товара, работ, услуг осуществляться заказчиком в процессе определения потребности в товарах, работах, услугах при составлении прогноза объемов закупок на следующий год или краткосрочную перспективу в целях подготовки соответствующей бюджетной заявки на финансирование;
7.2.3. при поступлении в уполномоченный орган от участника размещения заказа запроса о разъяснении положений конкурсной или аукционной документации в части разъяснения положений, сформированных на основании заявки заказчика, уполномоченный орган направляет копию запроса заказчику. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня получения указанного запроса подготавливает и направляет в уполномоченный орган ответ на запрос;
7.2.4. в случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении  открытого аукциона в электронной форме или о внесении изменений в документацию об открытом аукционе в электронной форме или об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме, направляет в сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, соответствующие изменения и (или) извещения в уполномоченный орган для размещения на официальном сайте. В уполномоченный орган подается следующая информация в письменной и электронной форме:

наименование и номер открытого аукциона  в электронной форме;

номера пунктов, частей либо приложений аукционной документации, которые подлежат изменению, а также их новая редакция;
копию приказа (решения, распоряжения) о внесении изменений в извещение о проведении  открытого аукциона в электронной форме или о внесении изменений в документацию об открытом аукционе в электронной форме или об отказе от проведения об открытом аукционе в электронной форме.

Изменения в документацию утверждаются руководителем заказчика и уполномоченным органом в сроки, позволяющие размещение на официальном сайте изменений в документацию об открытом аукционе в электронной форме;

7.2.5. представляет, в  уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти, сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения  муниципального контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми муниципальные контракты по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов.  Копию таких сведений заказчики направляет в орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа;
7.2.6. присутствует на заседаниях комиссии, подписывает протоколы заседаний комиссии;

7.2.7. заключает муниципальный контракт в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом положений Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 года;

7.2.8. в установленный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ срок направляет оператору электронной площадки проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником открытого аукциона, сведений о товаре (товарный знак и (или) конкретные показатели товара), указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме такого участника, в проект контракта, прилагаемого к документации об открытом аукционе в электронной форме;

7.2.9. в случае получения от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, в том числе направление оператору электронной площадки, установленных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, документов;

7.2.10. не позднее трех рабочих дней со дня заключения муниципального контракта размещает сведения о заключении муниципального контракта на официальном сайте;
7.2.11. не позднее трех рабочих дней со дня  исполнения (прекращения), изменения муниципального контракта размещает сведения о исполнении (прекращении), изменении муниципального контракта на официальном сайте; 

7.2.12. осуществляет контроль за исполнением заключенного муниципального контракта;
7.2.13. осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, в случаях признания открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся.
8. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчиков  при размещении заказов для заказчиков без проведения торгов путем запроса котировок:

8.1. уполномоченный орган:

8.1.1. принимает заявки по форме № 2 к данному порядку от заказчика на размещение муниципального заказа путем проведения запроса котировок;

8.1.2. в течение трех рабочих дней с момента поступления от заказчика заявки на размещение муниципального заказа принимает ее к рассмотрению. В случае отсутствия в заявке на размещение заказа сведений или документов, предусмотренных формой № 2 к настоящему порядку или в случае их неполноты или противоречия законодательству Российской Федерации, нормативно-правовым актам органов местного самоуправления уполномоченный орган направляет ее заказчику на доработку;

8.1.3. создает котировочную комиссию;

8.1.4. назначает дату проведения заседания котировочной комиссии и организует ее работу;

8.1.5. на основании заявки заказчика разрабатывает извещение о проведение запроса котировок и передает заказчику на утверждение;

8.1.6. после утверждения извещения в течение  двух  рабочих  дней размещает на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок, в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

8.1.7. одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок;

8.1.8. принимает и регистрирует котировочные заявки;

8.1.9. по требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в торгах выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения;

8.1.8. размещает протоколы составленных в ходе проведения запроса котировок на официальном сайте;

8.1.9. представляет заказчику протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок для включения в проект контракта условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке;
8.2. заказчик:

8.2.1. направляет за пятнадцать дней до даты начала размещения заказа в уполномоченный орган заявку о размещении муниципального заказа, согласно форме № 2  к настоящему Порядку, подписанную руководителем учреждения либо лицом, исполняющим обязанности руководителя, заверенную печатью заказчика и согласованную с  главным распорядителем средств местного бюджета, которому они подведомственны;

8.2.2. представляет заявку о размещении заказа на бумажном и электронных носителях, Несоответствие информации, поданной на бумажном носителе, с данными электронной заявки не допускается. Ответственность за такое несоответствие несет заказчик;

8.2.3. к заявке на размещение заказа заказчик прилагает проект муниципального контракта (на бумажном и электронном носителе) подписанный руководителем учреждения либо лицом, исполняющим обязанности руководителя, заверенный печатью заказчика, который должен быть составлен в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 года и иных федеральных законов. Предмет такого контракта, его содержание и условия исполнения должны соответствовать сведениям, указанным в заявке на размещение муниципального заказа;
8.2.4. заказчики в течение двух рабочих дней с момента поступления запроса от уполномоченного органа о представлении дополнительных сведений, необходимых для размещения заказов, обязаны направить в уполномоченный орган запрашиваемые сведения;
8.2.5. определяет начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

Расчет ориентировочной цены товара, работ, услуг осуществляться заказчиком в процессе определения потребности в товарах, работах, услугах при составлении прогноза объемов закупок на следующий год или краткосрочную перспективу в целях подготовки соответствующей бюджетной заявки на финансирование;
8.2.6.  присутствует на заседаниях комиссии, подписывает протоколы рассмотрения и оценки котировочных заявок;

8.2.7. в течение двух рабочих дней со дня подписания итогового протокола передает победителю в проведение запроса котировок, с которым заключается контракт, один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке;

8.2.8. осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, в случаях признания торгов несостоявшимися.
Заместитель главы, руководитель

аппарата администрации                                                              В.Г. Рассказова
                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                            к постановлению администрации 

                                                                                        от 01.02.2011 № 84
РЕЕСТР

муниципальных  заказчиков
	N 
п/п
	Наименование муниципального заказчика

	1
	Городское управление образования г. Полысаево

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2».

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 19».

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 26 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением социально-нравственного развития воспитанников».

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 27».

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 35 комбинированного вида».

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида «Детский сад № 47».

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 50 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением   физического развития воспитанников».

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 52 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением   физического развития воспитанников».

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 57 комбинированного вида».

	11
	Муниципальное нетиповое общеобразовательное учреждение  «Лицей города Полысаево».

	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 14».

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 17».

	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 32».

	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 35».

	16
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 44».

	17
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 23 III, IV вида».

	18
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского творчества имени Б.Т. Куропаткина».

	19
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов «Информационно-методический центр».

	20
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия городского управления образования». 

	21
	Муниципальное учреждение «Комбинат питания».

	22
	Управление социальной защиты города Полысаево.

	23
	Социальный приют для детей и подростков «Гнездышко».

	24
	Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов

	25
	Отдел культуры г. Полысаево.

	26
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств № 54».

	27
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры «Полысаевец».

	28
	Муниципальное учреждение культуры «Дворец культуры «Родина».

	29
	Муниципальное учреждение культуры «Централизованная библиотечная система имени Максима Горького». 

	30
	Управление молодежной политики, спорта и туризма г. Полысаево. 

	31
	Муниципальное бюджетное учреждение «Городской молодежный центр».

	32
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа».

	33
	Муниципальное учреждение «Детский оздоровительно-спортивный центр «Дружба» г. Полысаево.    

	34
	Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям г. Полысаево.

	35
	Муниципальное некоммерческое учреждение «Городская больница»

	36
	Комитет по управлению муниципальным имуществом г. Полысаево.

	37
	Управление капитального строительства г. Полысаево.

	38
	Управление архитектуры и градостроительства г. Полысаево.



	39
	Администрация Полысаевского городского округа

	40
	Муниципальное бюджетное учреждение «Административно-хозяйственный комплекс»


	41
	Управление по вопросам жизнеобеспечения г. Полысаево.


	42
	Межмуниципальный отдел внутренних дел «Ленинск-Кузнецкий»


Заместитель главы, руководитель 

аппарата администрации       


            

      В.Г. Рассказова

	
	
	
	                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ №1
 к  Порядку  взаимодействия отдела по муниципальному заказу администрации Полысаевского городского округа и заказчиков в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд Полысаевского городского округа

	
	
	
	
	
	

	План - график муниципального заказа 

	на 20____ г. 

	Муниципальный заказчик

	Адрес:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Способ размещения заказа (открытый, конкурс, открытый аукцион, открытый ауцион в электронной форме, запрос котировок)
	Наименование товара, работ, услуг (название торгов по лотно) 
	Код ОКДП 004-93 5
	Ориентировочная начальная цена, тыс. руб
	Плановая дата публикации и размещения извещения о торгах 7
	Особенности участия СМП в размещении заказа

	1
	3
	4
	6
	9
	10
	13

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель организации 
	
	
	
	

	
	
	_______________
	
	

	
	
	подпись
	
	

	Должностное лицо ответственно за составление формы
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	_____________
	
	

	
	
	подпись
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	________________________________                                      (номер контактного телефона)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Форма № 1

к порядку взаимодействия отдела 

по муниципальному заказу администрации 

Полысаевского городского округа

 и муниципальных заказчиков

 в сфере размещения заказов на поставки товаров,

 выполнение работ, оказание услуг для

 муниципальных нужд города Полысаево
	На бланке 

муниципального заказчика
	
	Первому заместителю главы города 




ЗАЯВКА 

на размещение муниципального заказа 

В  соответствии  с  Федеральным   законом  от  21.07.2005  № 94-ФЗ  "О размещении  заказов на поставки товаров, выполнение  работ, оказание  услуг для  государственных   и  муниципальных   нужд"  прошу в установленном  порядке  организовать и провести  процедуру

	                          


(открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме)

	


(на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, нужное указать)

на право заключения муниципального контракта на 

	


(наименование предмета закупки)

	№ п/п
	
	Конкретные данные, указываемые муниципальным заказчиком (нижеуказанные рекомендации при подготовке данных удаляются заказчиком)

	Общие сведения о муниципальном заказе:

	1
	   Форма торгов


	

	2
	   Предмет муниципального контракта


	

	3
	   Адрес электронной площадки

(для электронного аукциона)
	Указывается электронная площадка, на которой будет проводиться аукцион в электронной форме

	Сведения о муниципальном заказчике:


	4
	   Наименование Заказчика


	

	5
	  Почтовый адрес, е-mail, телефон/факс муниципального заказчика


	

	6
	 Банковские реквизиты  заказчика:

	

	7
	   Контактное лицо заказчика, номер контактного телефона, е-mail:
	

	Сведения о муниципальном заказе:


	8
	   Источник финансирования


	

	9
	   Начальная (максимальная) цена контракта, тыс. руб. 


	

	10
	   Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в т.ч. расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	

	11
	   Форма, срок и условия оплаты товара, работ, услуг


	

	12
	   Код товара, работ, услуг

по ОКДП- 004-93 (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг)


	

	13
	   Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, услуг
	

	14
	   Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг


	

	15
	   Срок (период) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг


	

	16
	   Размер обеспечения заявки на участие в торгах: в процентах %/в тыс. руб.

   Реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств


	не более 5% от начальной максимальной цены контракта Предусмотрено/

не предусмотрено
______________ %

______________ тыс. руб.

	17
	   Размер обеспечения исполнения муниципального контракта:

в процентах %/ в тыс. руб.

   Реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств


	не более 30% от начальной максимальной цены контракта Предусмотрено/

не предусмотрено 

______________ %

______________ тыс. руб.

	18
	   Возможность привлечения субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей) 


	Предусмотрено/
не предусмотрено

	19
	   Преимущества при участии в размещении заказов учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов 


	установлено/ не установлено

	20
	   Требование, предусмотренное пунктом 2 части 2 статьи 11 Федерального закона № 94-ФЗ (отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков)

	установлено/ не установлено

	21
	Участие субъектов малого            
предпринимательства в размещении    
заказов (при необходимости)         
	Предусмотрено/

не предусмотрено

	22
	   Требование, установленное пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона № 94-ФЗ, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, такие товары, работы, услуги являются предметом торгов
	В данной колонке заказчик самостоятельно указывает, наличие у участника размещения заказа лицензии на осуществление определенного вида деятельности необходимого для выполнения обязательств по контракту, или наличие свидетельства саморегулируемой организации о допуске с указанием видов работ или др.

	23
	   Возможный  процент   количества  товара, который  Заказчик  имеет право  по согласованию сторон изменить при исполнении  контракта в соответствии с ч. 6 ст. 9 Федерального закона о размещении заказов (не более 10%)
	Предусмотрено/

не предусмотрено

	24
	   Возможность увеличить  количество товара в соответствии с ч. 6.5 ст. 9 Федерального закона о размещении заказов  


	Предусмотрено/

не предусмотрено

	25
	   Критерии для оценки заявок на участие в конкурсе (в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ) с указанием значимости критериев (в совокупности 100%).
	Данная колонка заполняется заказчикам в соответствии с порядком

в том случае, если заказ размещается в форме открытого конкурса.

	Приложения к заявке:



	26
	Проект муниципального контракта:
	В данной колонке  заказчик указывает количество страниц проекта муниципального контракта.

	27
	Техническое задание:
	В данной колонке  заказчик указывает количество страниц технического задания.

	28
	Перечень работ (дефектная ведомость)
	В данной колонке заказчик указывает количество страниц перечня работ, при необходимости.

	29
	Проектно-сметная документация
	В данной колонке заказчик указывает количество страниц проектно-сметной документации, при необходимости.

	Члены комиссии



	30
	   ФИО, должность лица муниципального заказчика для включения в состав конкурсной (аукционной, котировочной) комиссии


	не менее 3-х человек

1.

2.

3.

	Подтверждение лимитов бюджетного финансирования


	31
	   Главный распорядитель бюджетных средств
	

	32
	   Дата подтверждения:

	«_____» _______________ 20__ г.


	33
	   Подпись, ФИО руководителя, печать:
	__________________/ФИО/

м.п.


_________________________    ______________        ____________________

   (должность руководителя)
         (подпись)
             (ФИО руководителя) 

    М.П.

                                              Приложение № 1 к форме № 1

к порядку взаимодействия отдела 

по муниципальному заказу администрации 

Полысаевского городского округа

 и муниципальных заказчиков

 в сфере размещения заказов на поставки товаров,

 выполнение работ, оказание услуг для

 муниципальных нужд города Полысаево

Техническое задание 

к заявке на размещение муниципального заказа 

на поставку товаров
	


(наименование предмета закупки)

	№

п/п
	Параметры требований к товарам
	Конкретные требования к товарам, указываемые заказчиком

(нижеуказанные рекомендации при подготовке каждого технического задания удаляются заказчиком)

	1
	Наименование, виды, ассортимент и количество закупаемых товаров
	При подготовке технического задания для проведения конкурса, нельзя указывать товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя.

При подготовке технического задания для проведения аукциона не должно содержаться указаний на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя. В случае если при проведении аукциона заказчик не имеет возможности установить четкие требования и показатели, разрешается указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, которые должны сопровождаться словами «или эквивалент» и товар должен быть описан.

В случае проведения конкурса, аукциона на закупку товаров, требующих обеспечения взаимодействия и совместимости с товарами, используемыми заказчиком, на которых применяются другие товарные знаки, знаки обслуживания, допускается указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя

Если закупается несколько однородных видов товаров (может быть дано перечислением, может быть представлено заказчиком в табличной форме) Также указывается цвет, состояние и т.д.

	
	Сроки (периоды) поставки товаров
	указать конкретную календарную дату, или указать период (периоды), в течение которого (которых) должен быть поставлен товар, или указать срок с момента заключения контракта (уплаты аванса, иного момента) в течение которого должна быть осуществлена поставка, или приложить график периодичности поставок

	
	Условия поставки товаров 
	конкретизируются заказчиком

	
	Общие требования к товарам
	указываются обязательные требования ко всем товарам независимо от вида и этапа

	
	Порядок (последовательность, этапы) поставки товаров
	Может быть указан в табличной или иной форме

	
	Требования к качеству товаров, качественным (потребительским) свойствам товаров
	Указываются все качественные характеристики продукции - либо как минимально приемлемые (с возможностью того, что участники размещения заказа могут предложить повышенные (улучшенные) характеристики), либо как жестко установленные (без возможности предложить продукцию с характеристикам продукции отличающимися в лучшую или худшую сторону). Заказчик может также привести ссылку на некие ранее разработанные требования к качеству (например, какой-то определенный ГОСТ, какие определенные ТУ), в которых эти характеристики названы) В случае ссылки на такие документы, их текст прикладывается к техническому заданию

	
	Требования по передаче заказчику технических и иных документов при поставке товаров
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования к безопасности товаров
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования к размерам товаров
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования к упаковке товаров
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования к отгрузке товаров
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по монтажу поставленного товара, пусконаладочным работам по поставленным товарам на месте у заказчика
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по техническому обучению поставщиком персонала заказчика работе с поставленными товарами
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по объему гарантий качества товаров
	указать минимально приемлемые для заказчика, либо жестко установленные обязанности поставщика в гарантийный период

	
	Требования по сроку гарантий
	указать минимально приемлемые для заказчика, либо жестко установленные сроки

	
	Иные требования к товарам по усмотрению заказчика
	конкретизируются заказчиком


__________________________    ______________        ____________________

   (должность руководителя)
         (подпись)
              (ФИО руководителя) 

    М.П.

                                                Приложение № 2 к форме № 1

к порядку взаимодействия отдела 

по муниципальному заказу администрации 

Полысаевского городского округа

 и муниципальных заказчиков

 в сфере размещения заказов на поставки товаров,

 выполнение работ, оказание услуг для

 муниципальных нужд города Полысаево
Техническое задание 

к заявке на размещение муниципального заказа 

на выполнение работ 

	


(наименование предмета закупки)

	№

п/п


	Параметры требований к работам
	Конкретные требования к работам, указываемые муниципальным заказчиком (нижеуказанные рекомендации при подготовке каждого технического задания удаляются заказчиком)

	
	Сроки (периоды) выполнения работ
	Указать конкретную (максимальную или минимальную) календарную дату, к которой должно быть завершено выполнение работ, или указать период (периоды) выполнения работ, или указать срок с момента заключения контракта (уплаты аванса, иного момента) в течение которого должны быть выполнены работы, разбивку на очереди и комплексы работ

	
	Условия выполнения работ
	конкретизируются заказчиком:

например, можно указать следующие условия:

работы должны производиться в условиях действующего помещения или иного объекта;

работы должны производиться с обязательным использованием ______(определенного оборудования, технологий, с применением средств защиты и проч.);

при проведении работ не допускается использование_____________ (определенного оборудования, технологий, веществ);

не допускается производство работ в ________ (ночное время, во время проведения обучения, нахождения в помещении лиц______)

	
	Требования по оказанию сопутствующих услуг, поставкам необходимых товаров, в т.ч. оборудования
	конкретизируются заказчиком

	
	Порядок (последовательность, этапы) выполнения работ
	в табличной или иной форме или приложить ориентировочный график выполнения работ, в том числе с разбивкой на этапы и очереди

	
	Требования к качеству работ, качеству материалов и оборудованию, конструкций, а также технологиям, используемых при выполнении работ по предмету конкурса, в том числе контроль качества
	конкретизируются заказчиком, при этом рекомендуется предусмотреть возможность замены материалов при снятии предусмотренных проектом (используемых) материалов с производства

	
	Требования к безопасности выполнения работ и безопасности результатов работ (безопасность результатов, это касается эксплуатации объекта и может быть отдельный пункт, касающийся обеспечения исполнения контракта, включающий гарантийный срок) 
	конкретизируются заказчиком

	
	Порядок сдачи и приемки результатов работ
	конкретизируются заказчиком с учетом положений статей 53-55 Градостроительного кодекса РФ, 720,726,753,763 Гражданского кодекса РФ, СНиП 3.01.04-87 «Приемка в эксплуатацию законченных строительством объектов. Основные положения» (утв. постановлением Госстроя СССР от 21.04.1987 №84), других СНиП, СанПин, иных нормативно-технических документов

	
	Требования по передаче заказчику технических и иных документов по завершению и сдаче работ
	требования испытаний, контрольных пусков, подписания актов технического контроля, иных документов при сдаче работ как произвольно установленные заказчиком, так и установленные в соответствии с положениями соответствующих СНиП, СанПин, иных нормативно-технических документов

	
	Требования по сопутствующему монтажу поставленного оборудования, пусконаладочным работам на месте у заказчика
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по техническому обучению поставщиком персонала заказчика работе на подготовленных объектах
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по объему гарантий качества работ
	перечислить обязанности подрядчика в гарантийный период (минимально приемлемые для заказчика либо жестко установленные), например, перечислить мероприятия, которые обязан проводить подрядчик в гарантийный период – плановые осмотры, испытания, установка «маячков», замена быстроизнашивающихся элементов и проч.

	
	Требования по сроку гарантий на результаты работ
	указать минимально приемлемые для заказчика либо жестко установленные сроки как в целом на результаты работ (в целом по объекту) и на отдельные конструктивные элементы (например, на кровлю - ____мес., на оконные блоки- _______мес., и т.д.)

	
	Иные требования к работам и условиям их выполнения по усмотрению заказчика
	конкретизируются заказчиком

	
	Дополнительные требования к участникам размещения заказа
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков


_________________________    ______________        ____________________

 (должность руководителя)
          (подпись)
           (ФИО руководителя) 

    М.П.

                                                Приложение № 3 к форме № 1

к порядку взаимодействия отдела 

по муниципальному заказу администрации 

Полысаевского городского округа

 и муниципальных заказчиков

 в сфере размещения заказов на поставки товаров,

 выполнение работ, оказание услуг для

 муниципальных нужд города Полысаево
Техническое задание 

к заявке на размещение муниципального заказа 

на оказание услуг

	


(наименование предмета закупки)

	№

п/п
	Параметры требований к услугам
	Конкретные требования к услугам,

 указываемые заказчиком

(нижеуказанные рекомендации при подготовке каждого технического задания удаляются муниципальным заказчиком)

	
	Сроки (периоды) оказания услуг 
	Указать период (периоды) в течение которого(ых) должны оказываться услуги, или указать конкретную календарную дату, к которой должно быть завершено оказание услуг, или указать минимально приемлемую для заказчика дату завершения оказания услуг, или указать срок с момента заключения договора (уплаты аванса, иного момента) с которого исполнитель должен приступить к оказанию услуг

	
	Условия выполнения услуг 


	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по оказанию сопутствующих услуг 


	конкретизируются заказчиком

	
	Порядок (последовательность, этапы) оказания услуг 

	в табличной или иной форме или приложить ориентировочный график выполнения услуг

	
	Требования к качеству услуг, качеству материалов, используемых при оказании услуг 


	конкретизируются заказчиком

	
	Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результатов услуг 
	конкретизируются заказчиком

	
	Порядок сдачи и приемки результатов услуг 
	требований испытаний, контрольных пусков, подписания актов технического контроля, иных документов при сдаче услуг

	
	Требования по передаче заказчику технических и иных документов по завершению и сдаче услуг 
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по сопутствующему монтажу поставленного оборудования, пусконаладочным работам на месте у заказчика 
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по техническому обучению поставщиком персонала заказчика работе на подготовленных по результатам оказания услуг объектах 
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования по объему гарантий качества услуг 
	указать минимально приемлемые для заказчика, либо жестко установленные обязанности исполнителя в гарантийный период

	
	Требования по сроку гарантий на результаты услуг 
	указать минимально приемлемые для заказчика, либо жестко установленные сроки

	
	Иные требования к услугам и условиям их оказания по усмотрению заказчика 
	конкретизируются заказчиком


__________________________    ______________        ____________________

 (должность руководителя)
          (подпись)
              (ФИО руководителя) 

    М.П.

                                                       Форма № 2

к порядку взаимодействия отдела 

по муниципальному заказу администрации 

Полысаевского городского округа

 и муниципальных заказчиков

 в сфере размещения заказов на поставки товаров,

 выполнение работ, оказание услуг для

 муниципальных нужд города Полысаево

	На бланке муниципального заказчика
	
	Первому заместителю главы города 




ЗАЯВКА 

на размещение муниципального заказа 

В  соответствии  с  Федеральным   законом  от  21.07.2005  №  94-ФЗ  "О размещении  заказов на поставки товаров, выполнение  работ, оказание  услуг для  государственных   и  муниципальных   нужд"  прошу в установленном  порядке  организовать и провести  

	запрос котировок                         


на право заключения муниципального контракта на 

	


(наименование предмета закупки)

	№ п/п
	
	Конкретные данные, указываемые муниципальным заказчиком (нижеуказанные рекомендации при подготовке данных удаляются заказчиком)

	Общие сведения о муниципальном заказе:

	1
	   Форма торгов


	

	2
	   Предмет муниципального контракта


	

	Сведения о муниципальном заказчике:


	
	   Наименование Заказчика
	

	
	   Почтовый адрес, е-mail, телефон/факс муниципального заказчика


	

	
	   Банковские реквизиты  заказчика:

	

	
	   Контактное лицо заказчика, номер контактного телефона, е-mail:
	

	Сведения о муниципальном заказе:


	
	   Источник финансирования


	

	
	   Начальная (максимальная) цена контракта, тыс. руб. 


	

	
	   Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в т.ч. расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	

	
	   Форма, срок и условия оплаты товара, работ, услуг


	

	
	   Код товара, работ, услуг

по ОКДП- 004-93 (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг)


	

	
	   Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, услуг


	

	
	Технические  характеристики  товара работ,  услуг
	При подготовке технического задания для проведения запроса котировок разрешается указание на товарные знаки,  которые должны сопровождаться словами «или эквивалент» и товар должен быть описан.


	
	Функциональные (потребительские) свойства товара 
	

	
	Требования к безопасности товаров, работ, услуг
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования к размерам товаров
	конкретизируются заказчиком

	
	Требование к упаковке товаров
	конкретизируются заказчиком

	
	Требование к отгрузке  товара
	конкретизируются заказчиком

	
	Требования к  результатам   работ  
	конкретизируются заказчиком

	
	   Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг


	конкретизируются заказчиком

	
	   Срок (период) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг


	указать конкретную календарную дату, или указать период (периоды), в течение которого (которых) должен быть поставлен товар , выполнены работы, оказаны услуги  или указать срок с момента заключения контракта (уплаты аванса, иного момента) в течение которого должна быть осуществлена поставка, выполнены работы, оказаны услуги или приложить график периодичности поставок, выполнения, оказания

	
	Требования к качеству товаров, выполнению работ, оказанию услуг
	конкретизируются заказчиком

	
	   Преимущества при участии в размещении заказов учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов 


	установлено/ не установлено

	
	   Требование, предусмотренное пунктом 2 части 2 статьи 11 Федерального закона № 94-ФЗ (отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков)
	установлено/ не установлено

	
	Участие субъектов малого            
предпринимательства в размещении    заказов (при необходимости)  по  ст. 15 № 94-ФЗ

      
	Предусмотрено/

не предусмотрено

	Приложения к заявке:



	
	Проект муниципального контракта:
	В данной колонке  заказчик указывает количество страниц проекта муниципального контракта.

	
	Перечень работ (дефектная ведомость)
	В данной колонке заказчик указывает количество страниц перечня работ, при необходимости.

	
	Проектно-сметная документация
	В данной колонке заказчик указывает количество страниц проектно-сметной документации, при необходимости.

	Члены комиссии



	
	   ФИО, должность лица муниципального заказчика для включения в состав конкурсной (аукционной, котировочной) комиссии


	не менее 3-х человек

1.

2.

3.

	Подтверждение лимитов бюджетного финансирования


	
	  Главный распорядитель бюджетных средств 
	

	
	   Дата подтверждения:

	«_____» _______________ 20__ г.


	
	   Подпись, ФИО руководителя, печать:
	__________________/ФИО/

м.п.


_________________________    ______________        ____________________

(должность руководителя)
     (подпись)
           (ФИО руководителя) 

м.п.

                                                          Форма № 3

к порядку взаимодействия отдела 

по муниципальному заказу администрации 

Полысаевского городского округа

 и муниципальных заказчиков

 в сфере размещения заказов на поставки товаров,

 выполнение работ, оказание услуг для

 муниципальных нужд города Полысаево

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ, 
регулирующие общие подходы и правила к составлению технических заданий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

1.Общие положения:
1.1. методические рекомендации разработаны в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» в целях подготовки муниципальными заказчиками города Полысаево, технических заданий при подготовке документов для проведения торгов и запросов котировок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Полысаево;
1.2. методические рекомендации обеспечивают единый методологический подход к подготовке технических заданий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Полысаево за счет средств бюджета города и внебюджетных источников финансирования и предназначены для использования муниципальными заказчиками города Полысаево (далее – заказчиками) в практической деятельности;
1.3. методические рекомендации состоят из типовых таблиц – технических заданий на закупку товаров, работ, услуг, а также Пояснений по подготовке технических заданий (приложение №1 к методическим рекомендациям);
1.4. методические рекомендации не подлежат применению при размещении заказов путем проведения открытого конкурса на право заключить муниципальный контракт на создание произведения литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма в порядке, предусмотренном главой 2.1. Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Пояснения по подготовке технических заданий

Настоящие пояснения по подготовке технических заданий состоят из разделов:

1. Понятия и термины.
2. Общие требования к подготовке технического задания и к содержанию технического задания.
3. Требования к делению закупаемой продукции на лоты.
4. Методологические подходы к формированию технического задания.
5. Установление требований к продукции в соответствии с нормативно-технической документацией и обязательными требованиями.
6. Определение объема закупаемой продукции.
1. Понятия и термины.
Техническое задание - раздел конкурсной документации, документации об аукционе, документации об аукционе в электронной форме или раздел запроса котировок, в котором заказчик в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» приводит описание предмета размещения заказа, указывая требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. 

Подтверждение соответствия - это документальное удостоверение соответствия продукции или иных объектов, процессов производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации, выполнения работ или оказания услуг требованиям технических регламентов, положениям стандартов или условиям договоров.

Гарантийный срок - период времени, в течение которого изготовитель (производитель, поставщик, подрядчик, исполнитель) гарантирует стабильность показателей качества продукции в процессе эксплуатации при условии соблюдения правил эксплуатации. В пределах гарантийного срока изготовитель (производитель, поставщик, подрядчик, исполнитель) несет ответственность за скрытые и явные дефекты, если иное не предусмотрено договором (контрактом). Изготовитель (производитель, поставщик, подрядчик, исполнитель) по требованию заказчика обязан безвозмездно их устранить, если не докажет, что дефекты явились следствием обстоятельств, за наступление которых он ответственности не несет. 

Срок годности – период времени, в течение которого товар пригоден для эффективного использования по назначению. Срок годности (или службы) устанавливает изготовитель конкретных товаров с указанием обязательных условий хранения и транспортирования. По истечении срока годности конкретные товары считаются непригодными для их использования по прямому основному (или функциональному) назначению. Изготовитель, устанавливая срок годности, обязан гарантировать (при полном соблюдении условий хранения и транспортирования) соответствие конкретных товаров требованиям безопасности для жизни и здоровья потребителей, экологической безопасности, физико-химических свойств. 

Нормативный (назначенный) срок службы - календарная продолжительность эксплуатации, при достижении которой эксплуатация объекта должна быть прекращена независимо от его технического состояния. По истечении назначенного ресурса (срока службы) объект должен быть изъят из эксплуатации и должно быть принято решение, предусмотренное соответствующей нормативно-технической документацией - направление в ремонт, списание, уничтожение, проверка и установление нового назначенного срока. 

Сертификация - форма осуществляемого органом по сертификации подтверждения соответствия объектов требованиям технических регламентов, положениям стандартов или условиям договоров. Различают добровольную и обязательную сертификацию. 

Сертификат соответствия - документ, выданный органом по сертификации, удостоверяющий соответствие объекта требованиям технических регламентов, положениям стандартов или условиям договоров. 

Декларация о соответствии - документ, удостоверяющий соответствие объекта требованиям технических регламентов, положениям стандартов или условиям договоров. Декларирование соответствия осуществляется либо путем принятия декларации о соответствии на основании собственных доказательств, либо путем принятия декларации о соответствии на основании собственных доказательств и доказательств, полученных с участием органа по сертификации и (или) аккредитованной испытательной лаборатории (центра). Декларация о соответствии, принятая в установленном порядке и зарегистрированная органом по сертификации, имеет юридическую силу наравне с сертификатом соответствия. 

Технический регламент – документ, который принят международным договором Российской Федерации, ратифицированным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, или федеральным законом, или указом Президента Российской Федерации, или постановлением Правительства Российской Федерации, и устанавливает обязательные для применения и исполнения требования к объектам технического регулирования (продукции, в том числе зданиям, строениям и сооружениям, процессам производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации). 

2.Общие требования к подготовке технического задания и 

к содержанию технического задания:

2.1. при подготовке технического задания на закупку товаров и услуг запрещаются указания на конкретные товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименования места происхождения товара или наименования производителя (кроме случаев, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»); 

2.2. при подготовке технического задания на закупку работ допускается указание в проектной документации и задании на разработку проектной документации конкретных товарных знаков, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов при описании материалов и оборудования;
2.3. стандартными элементами технического задания являются:

2.3.1. непосредственное описание товаров, работ, услуг (через указание функциональных характеристик и потребительских свойств товаров (результаты работ, услуг));

2.3.2. указание на то, что товар должен быть новым, ранее неиспользованным, не эксплуатировавшимся (указывается при необходимости);

2.3.3. требования по комплектации (следует подробно и четко описать все то, что должно входить в комплектацию товара);

2.3.4. требования к обслуживанию товара (следует указать, как товар (результат работ, услуг) должен обслуживаться – например, оборудование должно функционировать при обслуживании его одним человеком со средним техническим образованием, с заменой расходных материалов не чаще одного раза в полугодие и т.д.);

2.3.5. требования к расходам на эксплуатацию товара (указывается при необходимости – например, расходы на эксплуатацию оборудования в течение полугодия не должны превышать более 10 процентов стоимости оборудования); 

2.3.6. требования по качеству (указываются все качественные характеристики продукции - либо как минимально приемлемые (с возможностью того, что участники размещения заказа могут предложить повышенные (улучшенные) характеристики), либо как жестко установленные (без возможности предложить продукцию с характеристикам продукции отличающимися в лучшую или худшую сторону). Заказчик может также привести ссылку на некие ранее разработанные требования к качеству (например, какой-то определенный ГОСТ), в которых эти характеристики названы). В любом случае также следует указать, для каких целей заказчиком приобретается эта продукция (например, для оборудования детской столовой, столовой для больных, перемещающихся в инвалидных колясках и т.д);

2.3.7. требования по срокам, по периодичности и месту поставок, срокам выполнения работ, оказания услуг (при необходимости следует приложить отгрузочную разнарядку, график поставок, график оказания услуг, график выполнения работ);

2.3.8. требования к дополнительным, сопутствующим работам, услугам (например, шеф-монтаж оборудования - монтаж самим поставщиком);

2.3.9. требования к обучению персонала муниципального заказчика (например, при необходимости можно предусмотреть, что консультанты поставщика (исполнителя, подрядчика) должны в течение «___» дней с момента сборки (сдачи-приемки работ, сдачи услуг) в рабочее время должны обучать специалистов заказчика навыкам работы на оборудовании);

2.3.10. передаваемая вместе с товаром документация и необходимое количество расходных материалов (при необходимости, например, указать, что вместе с партией принтеров должны быть переданы комплекты расходных материалов, установочные компакт-диски и т.д.. Следует указывать какие технические документы должны сопровождать поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, что эти документы должны быть переданы на языке производителя, а также обязательно с переводом на русский язык);

2.3.11. требования по гарантийному обслуживанию – продолжительности гарантийного срока и объему гарантийных обязанностей поставщика (исполнителя, подрядчика) в течение этого срока (следует указать продолжительность гарантийного срока по усмотрению заказчика – он в любом случае не может быть менее гарантийного срока производителя (изготовителя) и не может быть более срока нормативной эксплуатации товара (результата работ, услуг). Следует четко указать обязанности поставщика (исполнителя, подрядчика) в течение гарантийного срока – обязанности по профилактическим осмотрам и мероприятиям, по гарантийной замене и ремонту деталей, по предоставлению в пользование на время ремонта аналогичного товара, по забору и возврату товара транспортном поставщика и т.д.);
2.3.12. требования к остаточному сроку годности, сроку хранения;
2.3.13. при проведении торгов по проектированию объекта капитального строительства, строительству и реконструкции объекта капитального строительства, капитальному ремонту объекта капитального строительства в состав технического задания должны входить копии документов в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и Градостроительным кодексом Российской Федерации.
3. Требования к делению закупаемой продукции на лоты:
3.1.запрещено включать в состав лотов продукцию (товары, работы, услуги), технологически и функционально не связанную с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов, если это может ограничивать конкуренцию. В связи с неопределенностью понятия «ограничение конкуренции» вообще не рекомендуется закупать разнородную продукцию в рамках одного конкурса (аукциона), запроса котировок. Допускается, например, объявить аукционы на покупку продуктов питания с указанием аукционов «Молочная продукция», «Хлебобулочные изделия», «Мясные консервы» и т.д.; 

3.2. не рекомендуется включать в состав одного лота виды деятельности, подлежащие лицензированию и не подлежащие лицензированию, либо подлежащие различному лицензированию. В качестве исключения допускается включение в состав одного лота видов деятельности, подлежащих лицензированию и не подлежащих лицензированию, либо подлежащих различному лицензированию, когда соответствующие виды деятельности технологически и функционально взаимосвязаны и размещение их отдельными лотами нецелесообразно и может привести к неэффективному расходованию средств бюджета;
3.3. разбивка заказа на лоты возможна следующим образом:

3.3.1. по территориальному принципу (например, по конкретным населенным пунктам, по разным районам одного города);
3.3.2. по видам продукции (по фармацевтическим группам, по видам продуктов питания, по направлениям авиаперелетов);
3.3.3. по периодам поставки, периодам выполнения работ, оказания услуг (поставка бензина в январе, поставка бензина в феврале, поставка бензина в марте, уборка мусора в первом квартале, уборка мусора во втором квартале),

3.3.4. по лицензируемым и не лицензируемым видам деятельности (консультационные услуги и образовательные услуги);
3.3.5. по получателям продукции (по учреждениям образования города).
4. Методологические подходы к формированию технического задания:
4.1. муниципальные заказчики могут использовать следующие основные методы при подготовке требований к продукции:

4.1.1. метод описания функциональных характеристик товаров, результатов работ или услуг. (Используя такой метод, заказчик лишь указывает, выполнение каких функций должен обеспечивать товар (результат работ или услуг. Например, копировальный аппарат должен обеспечивать скорость копирования не менее «___» листов в минуту, должен обеспечивать двустороннее копирование и сканирование, салон автотранспортного средства должен вмещать не менее «___» человек). Заказчикам следует учитывать, что метод описания функциональных характеристик может дать максимальный разброс предложений, как по ценам, так и по техническим решениям; 

4.1.2. метод описания эксплуатационных характеристик товаров, результатов работ или услуг (копировальный аппарат должен быть максимально простым в использовании, замена картриджа при заданных условиях использования должна осуществляться не чаще 1 раза в месяц, медицинское оборудование, расход топлива на 100 км не более «___» литров, пробег автотранспортного средства не больше «_____» км). Описание эксплуатационных характеристик товара (результатов работ, услуг), как правило, обеспечивает совместимость и наиболее бесконфликтное включение вновь приобретенной продукции в состав уже имеющейся, в уже функционирующие, налаженные системы у заказчика, включая привычное оборудование, расходные материалы, обученный персонал;
4.1.3. метод описания технических характеристик товаров, способов, методик, средств и результатов работ или услуг (дается описание строения, принципа действия и физические параметры копировального аппарата, автотранспортного средства, двигатель, работающий на дизельном топливе, автоматическая коробка передач, объем бензобака не меньше «___» литров). Этот метод рекомендуется использовать при размещении заказов, требующих совместимости с ресурсами, инженерными системами и коммуникациями, энергосистемами, а также при размещении заказов, предмет которых требует особенно жесткого соблюдения техники безопасности, экологических требований;
4.2. муниципальные заказчики могут использовать приведенные методы, как по отдельности, так и в сочетании друг с другом.

5. Установление требований к продукции в соответствии с нормативно-технической документацией и обязательными требованиями:
5.1. в случаях, когда законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное подтверждение соответствия товаров, работ, услуг, техническому регламенту или национальному стандарту заказчикам следует указывать об этом в конкурсной документации и документации об аукционе, с обязательным требованием о представлении копий документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации при поставке товаров, кроме случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром непосредственно при поставке товаров;
5.2. копия документа о подтверждении соответствия товаров, работ, услуг требованиям законодательства может быть представлена участником размещения заказа в виде копии сертификата соответствия, копии декларации о соответствии, зарегистрированной в органе по сертификации, копии регистрационного удостоверения Минздрава России, копии санитарно-эпидемиологического заключения, копий свидетельств об аккредитации и других документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5.3. затребование документов (копий документов), подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг, требованиям заказчиков, в случаях, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации такие требования не являются обязательными, категорически запрещается. В том числе запрещается затребование любых документов, подтверждающих добровольную сертификацию, официальную дилерскую или дистрибьюторскую авторизацию, прохождение добровольных аккредитаций, членство в каких-либо союзах и обществах и т.д.;
5.4. заказчик вправе установить требование о соответствии товаров техническим регламентам и национальным стандартам и в тех случаях, когда обязательное соответствие товаров, работ, услуг, таким требованиям законодательством Российской Федерации не предусмотрено. В таких случаях заказчик должен описать в техническом задании такие требования, но не имеет права требовать копии документов о подтверждении соответствия товаров, работ, услуг таким требованиям.

6. Определение объема закупаемой продукции:
6.1. заказчик обязан указать количество (объем) закупаемых товаров работ, услуг (условие о количестве (объеме) закупаемых товаров, работ услуг указанное в извещении о проведении торгов должно точно совпадать с таким условием в техническом задании;
6.2. указание количества (объема) закупаемых товаров работ, услуг по возможности производится в физических категориях – мерах веса, объема, длины, ширины, высоты, времени (килограммы, километры, метры, литры, кубометры, тонны, часы, минуты месяцы и проч.) Указание веса должно сопровождаться указанием веса нетто, веса брутто;
6.3. в случаях, когда указание в физических категориях невозможно, заказчик вправе указать количество (объем) закупаемых товаров в штуках, упаковках, ящиках и проч. При этом заказчик обязан конкретизировать количество штук в соответствующей упаковке, ящике и т.д.;
6.4. в случаях, когда указание в физических категориях невозможно, заказчик вправе указать количество (объем) закупаемых работ, услуг в количестве мероприятий, человек (обслуживаемых, страхуемых и т.д.), билетов, мест в стационаре и проч.;
6.5. в случаях, когда размещается заказ, связанный с объектами недвижимости, следует указывать метраж, назначение, год постройки соответствующего объекта, давать общую ссылку на материалы, из которых объект построен;
6.6. заказчик вправе, исходя из выделенных средств на закупку данного вида продукции и расчетной цены за единицу продукции рассчитывает формальный объем закупаемой продукции, но в проекте муниципального контракта, обязательно прикладываемого к конкурсной документации, документации об аукционе и запросу котировок, указывает, что поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг должны будут осуществляться по конкретным заявкам заказчика (например, по еженедельным заявкам, по ежемесячным заявкам или по возникновению потребности (в такой заявке каждый раз указывается требуемый в данном конкретном случае объем), а оплата будет производиться заказчиком по факту поставки каждой такой партии. При этом в муниципальном контракте также обязательно указывается, что не заказанная заказчиком продукция не поставляется, не принимается заказчиком и не оплачивается заказчиком. В случае, если к окончанию срока действия муниципального контракта заказчик заявками закажет не весь формальный объем, предусмотренный муниципальным контрактом, то между сторонами на дату окончания срока действия муниципального контракта подписывается акт сдачи-приемки, в котором указывается, сколько реально товаров было поставлено (работ выполнено, услуг оказано) и одновременно между сторонами подписывается соглашение о расторжении муниципального контракта. 
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