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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 04.08.2015 № 1334
            г. Полысаево  
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

	 


В целях приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» в новой редакции. 

2. Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.12.2013 № 2032 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» считать утратившим силу с момента вступления в силу административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» в новой редакции.

3. Управлению архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа (Н.А. Зубарева) обеспечить соблюдение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».  

4. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Полысаево».

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 
6.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству             Г.Ю. Огонькова.
Глава Полысаевского

городского округа                                                                               В.П. Зыков

Чудакова
42011
на
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Полысаевского городского округа

от 04.08.2015 № 1334
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

I. Общие положения

Предмет регулирования:

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Полысаевского городского округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (далее - Административный регламент) определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки, последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги " Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - муниципальная услуга) в Полысаевском городском округе.

Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте:

застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной (муниципальной) собственности органы муниципальной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", органы Управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);

реконструкция объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов;

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

Круг заявителей:

1.2. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, обеспечивающим на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, строительство, реконструкцию линейных объектов (далее – застройщики)

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги:

1.3. Местонахождение администрации Полысаевского городского округа (далее - Администрация): 652560, Кемеровская область, г. Полысаево,  ул. Кремлевская, 6.

График работы Администрации с гражданами:

Понедельник - четверг: с 08-00 часов до 17-00 часов (перерыв с 13-00 часов до 14-00 часов), пятница: с 08-00 часов до 13-00 часов (без обеда)

Суббота и воскресенье: выходные дни.

Функции по предоставлению муниципальной услуги и информирование о порядке ее предоставления осуществляются Управлением архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа (далее по тексту Управление) по адресу: 652560, Кемеровская область, г. Полысаево, ул. Космонавтов, 64.

График работы Управления с заявителями:

вторник с 13-00 часов до 16-00 часов, четверг с 9-00 часов до 16-00 часов (перерыв с 12-00 часов до 12-48 часов);

Суббота и воскресенье: выходные дни.

Уполномоченная организация по приему документов и выдаче результатов предоставления муниципальных услуг в рамках данного Административного регламента – Управление и муниципальное автономное учреждение "Полысаевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ): 652560, Кемеровская область, г. Полысаево, ул. Космонавтов, 64.

График работы МАУ "Полысаевский МФЦ" с заявителями:

Понедельник, вторник, четверг: с 08-00 часов до 18-00 часов (без перерыва), среда: с 08-00 часов до 20-00 часов (без перерыва), пятница: с 08-00 часов до 16-00 (без перерыва) часов, суббота: с 08-00 часов до 13-00 часов (без перерыва).

Воскресенье: выходной день.

1.4. Местонахождение органов муниципальной и муниципальной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

 Управление Федеральной службы муниципальной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области Полысаевский отдел (далее  Управление Росреестра по КО (ПО)): 652515, г. Ленинск - Кузнецкий,                     ул. Пушкина, 10.

График работы:

Понедельник - Четверг: с 08-30 до 17-30 (перерыв c 13-00 до 13-48);

пятница: с 08-30 до 16-30 (перерыв c 13-00 до 13-48);

Суббота, воскресенье: выходные дни.

Государственное автономное учреждение Кемеровской области «Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий» (далее – ГАУ КО) : 650023, г. Кемерово, ул. Терешковой, д. 18, (3842) 34-66-01, www.uge42.ru, expertis1@rbcmail.ru.
График работы:

Понедельник-пятница: с 08-30 часов до 17-30 часов (перерыв с 12-00 часов до 12-48 часов).

Суббота и воскресенье: выходные дни.

Комитет по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа (далее - КУМИ): 652560, Кемеровская область, г. Полысаево, ул. Кремлевская, 3, каб. 210, 204.

График работы КУМИ с заявителями:

вторник с 14-00 часов до 16-00 часов, четверг с 9-00 часов до 16-00 часов (перерыв с 12-00 часов до 12-48 часов);

Суббота и воскресенье: выходные дни.

1.5. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации, Управления, МФЦ, КУМИ:

1.5.1. Через официальные сайты:

Администрации: www.polisaevo.ru;

МАУ " Полысаевский МФЦ": www.mfc-polysaevo.ru.

1.5.2. Портал государственных и муниципальных услуг Кемеровской области;

1.5.3. На информационных стендах Управления, МФЦ, КУМИ.

1.5.4. Дополнительная информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на сайте в сети Интернет на официальных и информационных системах: "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Кемеровской области" и "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
1.6. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы обращений:

индивидуальное личное консультирование физических лиц, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц осуществляется сотрудниками МФЦ, специалистами Управления и не может превышать 15 минут;

индивидуальное консультирование посредством почтового отправления осуществляется Управлением для физических лиц, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, органов местного самоУправления, органов муниципальной власти;

индивидуальное консультирование по телефону осуществляется Управлением по номеру 8(38456) 5-45-17.

1.7. Справочные телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты Управления, МФЦ и органов муниципальной и муниципальной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) Управление:

телефон: 8(38456) 5-45-17;

адрес официального сайта: отсутствует;

адрес электронной почты: uaiqpol@rambler.ru.

2) МАУ "Полысаевский МФЦ":

телефон: 8(38456) 5-45-21;

адрес официального сайта: www.mfc-polysaevo.ru;

адрес электронной почты: mfc-polysaevo@mail.ru;

3) Управление Росреестра  по  КО (ПО):

телефон: (8-384-56)-7-57-47;

адрес официального сайта: http://rosreestr.ru/wps/portal/

адрес электронной почты: t13@reg42.rosreestr.ru;

4) ГАУ КО : 

телефон: (3842) 34-66-01, 
адрес официального сайта: http:// www.uge42.ru/

адрес электронной почты: expertis1@rbcmail.ru.

5) КУМИ:

телефон: 8(38456)44201, 25939;

адрес официального сайта: отсутствует;

адрес электронной почты: pol_kumi@mail.ru .

1.8. Индивидуальное личное консультирование. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном личном консультировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное личное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется сотрудниками МФЦ либо специалистами Управления и не может превышать 15 минут.

1.9. Индивидуальное консультирование посредством почтового отправления (в том числе электронного). При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется Управлением в письменной форме в адрес (в том числе на электронный адрес) заинтересованного лица в месячный срок.

1.10. Индивидуальное консультирование по телефону. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления либо МФЦ, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Управления либо сотрудника МФЦ, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 10 минут. В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.11. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пункте 1.6 настоящего административного регламента.

1.12. Специалисты Управления либо сотрудник МФЦ при ответе на обращения обязаны:

при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) давать ответ самостоятельно. Если специалисты Управления либо сотрудник МФЦ, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого специалиста Управления либо сотрудника МФЦ, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

Специалисты Управления либо сотрудник МФЦ, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. Во время разговора избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Управления либо сотрудник МФЦ должен кратко подвести итоги, перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.13. Ответы на письменные обращения даются в письменном виде в простой и понятной форме и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя.

1.14. Специалисты Управления либо сотрудник МФЦ не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги, влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.15. Заявители, представившие в управление либо МФЦ документы, в обязательном порядке информируются специалистами Управления либо сотрудниками МФЦ о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Форма, место размещения и содержание информации о предоставлении муниципальной услуги:

1.16. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном сайте администрации города в сети Интернет, на портале государственных и муниципальных услуг Кемеровской области (http://42.gosuslugi.ru/pgu/)в информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Кемеровской области" по электронному адресу: http://www.mfc-polysaevo.ru/i№dex/sektor_i№formacii/0-17 на сайте МАУ "Полысаевский МФЦ", на информационных стендах Управления и МАУ "Полысаевский МФЦ", а также предоставляется непосредственно специалистами Управления, сотрудниками МФЦ.

1.17. На официальном сайте администрации, МФЦ в сети Интернет размещаются;

график (режим) работы;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

информационные материалы (брошюры, буклеты и т.д.);

Административный регламент с приложениями;

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

адреса и контакты территориальных органов федеральных органов муниципальной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.18. На информационном стенде администрации, Управления размещаются:

режим приема заявителей;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.

1.19. На официальном сайте администрации города, на Едином портале государственных услуг https://www.gosuslugi.ru/ и на портале Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Кемеровской области размещается следующая информация:

местонахождение, схема проезда, номера справочного телефона, адрес электронной почты, почтовый адрес и график приема заявителей в уполномоченном органе;

местонахождение, график работы, номера справочных телефонов, адреса Интернет - сайтов и электронной почты органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых самостоятельно заявителем либо получаемых по запросу из органов (организаций);

формы и образцы заполнения заявлений для получателей муниципальной услуги с возможностями он-лайн заполнения, проверки и распечатки;

рекомендации и требования к заполнению заявлений;

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы);

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления соответствующей муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) уполномоченных органов и их должностных лиц, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и их сотрудников, принимаемых и совершаемых при предоставлении услуги;

ответы на часто задаваемые вопросы получателей муниципальной услуги;

фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) ответственных сотрудников уполномоченного органа.

1.20. С момента приема запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа в сети Интернет и Едином портале госуслуг, Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Кемеровской области.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (сообщаются устно) сведения о заявителе, а именно: фамилия, имя, отчество физического лица или индивидуального предпринимателя, полное наименование юридического лица, адрес (в том числе электронный), по которому необходимо направить сведения, а также дата представления запроса.

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

наименование муниципальной услуги:

2.1. Муниципальная услуга "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и органов муниципальной и муниципальной власти, и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация в лице Управления архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа (далее - Управление), за исключением случаев, установленных частями 5-6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, принимают участие следующие органы государственной власти и организации:

1) Управление Росреестра по КО (ПО);

2) Комитет по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа (КУМИ)

3) Инспекция государственного строительного надзора Кемеровской области. 

2.4. Специалисты Управления, сотрудник МФЦ не вправе требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в органы муниципальной и муниципальной власти и иные организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента.

Описание результата предоставления муниципальной услуги:

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок предоставления муниципальной услуги:

2.6. Срок осуществления административной процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию составляет не более 7 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
2.7. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ                              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Федеральным законом от 01.07.2011 № 169 - ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 06.10.2003 № 13 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 - ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

7) Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 г. Москва "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей"

8) постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2013 № 175 «Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
9) постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2015 № 437    «О признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 № 698»;

10) приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 1117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод»;
11) приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», 
12) Правилами землепользования и застройки Полысаевского городского округа, утвержденными решением Полысаевского городского Совета народных депутатов от 26.08.2008 № 168;

13) настоящим Административным регламентом.

Источниками официального опубликования нормативных правовых актов являются:

официальный сайт администрации Полысаевского городского округа;

газета «Полысаево».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение №1 к административному регламенту). 

В заявлении должны быть указаны:

фамилия, имя, отчество заявителя или полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса РФ;

почтовый адрес, контактный телефон, адрес электронной почты;

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим  строительство, и  застройщиком или  заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно - технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно - технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

11) Технический план объекта (его части/частей) капитального строительства.

Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.8.  настоящего административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.9. Для  получения  разрешения  на ввод  в  эксплуатацию  объекта   индивидуального  жилищного  строительства к заявлению  прилагаются следующие  документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

5) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

6) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

7) Технический план объекта (его части/частей) капитального строительства.

2.10. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подается заявителем (его представителем) лично либо почтовым отправлением в управление. Заявление также может быть оформлено и направлено при помощи единого или регионального порталов, и через МФЦ.

2.11. Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть составлены четко и разборчиво. 

Исчерпывающий перечень документов, 

которые находятся в распоряжении администрации Полысаевского городского округа, иных органов местного самоуправления, государственных органов и иных органов и организаций, участвующих

в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

2.12. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельные участки; 

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5)документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требований оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГрК РФ.

2.13. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1), 2), 3), 9) пункта 2.12. административного регламента, запрашиваются Управлением путем направления межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) информация, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.14. Документы, указанные в подпунктах 1), 4), 5), 6), 7) и 8) пункта 2.12. административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов муниципальной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях. 

Если указанные документы находятся в распоряжении органов муниципальной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, такие документы запрашиваются Управлением путем направления межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.15. Заявитель вправе самостоятельно представить указанные в пункте 2.12. административного регламента документы и информацию в Управление непосредственно либо через МФЦ.

2.16. В случае обращения заявителей с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации заявления, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности МФЦ.

2.17. Требование о предоставлении документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, не допускается.

Требование о предоставлении документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», не допускается.

2.18. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, могут быть представлены заявителями на бумажном либо электронном носителе.
Указание на запрет требовать от заявителя 

предоставления документов и информации:

2.19. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации Полысаевского городского округа, в том числе отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации Полысаевского городского округа, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.21. Основания для отказа в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.12. административного регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 ГрК РФ.

2.22. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.12. административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.23. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен заявителем в судебном порядке. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

2.24. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги, кроме предусмотренных пунктом 2.3. административного регламента, не требуется.

Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

2.25. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.


Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, необходимых и обязательных 

для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 

о методиках расчета размера такой платы
2.26. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется, плата за предоставление указанных услуг не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг:

2.27. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.28. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

2.29. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления.

При регистрации заявления ему присваивается входящий номер.

Требования к помещениям, в которых располагаются органы и организации, непосредственно осуществляющие прием документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг:

2.30. Место предоставления муниципальной услуги должно отвечать следующим требованиям:

здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заинтересованных лиц;

вход в помещение оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников;

центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы;

 помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями;

визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте). Объем указанной информации определяется в соответствии с требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, установленными разделом I настоящего Регламента;

оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами;

 должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания;

рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление услуги в полном объеме;

места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования  (туалет и т.д.);

места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;

места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками);

в помещениях для должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги; 

доступность форм документов и образцов оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на информационных стендах Управления, МФЦ, в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

удобство процедур предоставления муниципальных услуг, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальных услуг, а также получения результата предоставления муниципальных услуг.

2.32. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) время предоставления муниципальных  услуг;

б) время ожидания в очереди при получении муниципальных услуг;

в) вежливость и компетентность сотрудника, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальных  услуг;

г) комфортность условий в помещении, в котором предоставлены муниципальные услуги;

д) доступность информации о порядке предоставления муниципальных  услуг.


2.33. Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа мнений граждан о качестве предоставления муниципальных услуг и практики применения административного регламента.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.34. Предоставление муниципальной услуги предусмотрено на базе МАУ «Полысаевский МФЦ».

2.35. Заявитель с помощью сервиса электронных услуг через официальный сайт МФЦ может подать заявление на предоставление услуг в электронном виде либо получить предварительную консультацию. Все необходимые для предоставления услуги документы принимаются от заявителя в электронном виде (отсканированные копии) jpg, doc, docx, pdf, rar, zip. Предоставление услуги в электронном виде производится при наличии полного пакета документов. Срок консультирования не может превышать 1 рабочего дня с момента поступления пакета документов.

2.36. В случае предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ срок исполнения услуги увеличивается на три рабочих дня.

2.37. Информация и материалы по предоставлению муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации города, на Едином портале государственных услуг в соответствии с требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, установленными разделом I настоящего регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» представлена в Приложении № 3 к административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, проверка соответствия заявления и представляемых документов требованиям административного регламента;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3. Порядок осуществления действий по оказанию муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием единого и регионального порталов административных процедур:

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной  услуги;

4) взаимодействие Управления с иными исполнительными органами муниципальной власти Кемеровской области, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Кемеровской области.

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной муниципальной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),
 административных процедур:

3.4. Осуществление в электронной форме, в том числе с использованием федеральной муниципальной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), предусмотрено.
Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, проверка соответствия заявления и представляемых документов требованиям административного регламента:

3.5. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления (Приложение №1 к административному регламенту), с приложением документов, указанных в пункте 2.8. административного регламента, непосредственно в Управление либо через МФЦ. 

3.6. Специалистами, ответственными за прием заявлений и прилагаемых к нему документов, являются сотрудники Управления, в обязанности которых, входит выполнение соответствующих функций. 

3.7. В случае подачи заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и копий представляемых к нему документов посредством почтовой связи или с использованием  единого портала, предоставление заявителем подлинников документов при направлении заявления о выдаче разрешения на строительство не требуется.

3.8. Для заявителей посредством использования единого и регионального порталов обеспечивается возможность доступа к сведениям о муниципальной услуге, а также получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

3.9. Специалистом Управления в день поступления заявления и пакета документов от заявителя ставится отметка о приеме документов (подпись, дата).

3.10. В случае подачи заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и копий представляемых к нему документов посредством использования единого или регионального порталов, специалист Управления распечатывает поступившие документы и фиксирует факт получения от заявителей пакета документов путем записи в журнале регистрации.

3.11. После регистрации заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист, ответственный за прием заявлений и прилагаемых к нему документов, передает пакет документов специалистам, ответственным за проверку.

3.12. В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалист Управления осуществляет проверку соответствия заявления и представленных документов требованиям  пункта 2.8. административного регламента.

3.13. В случае непредставления заявителем (его представителем) полного перечня документов, в соответствии с требованиями пункта 2.8. административного регламента, самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единого или регионального порталов, специалист Управления в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, определенные пунктом 2.12. административного регламента.

3.14. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленные в пункте 2.12. административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги и (или) ведением базовых государственных информационных ресурсов в целях предоставления муниципальных услуг.

3.15. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 2.12. административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.16. Предельный срок получения ответа по межведомственному запросу составляет 3 рабочих дня со дня получения такого запроса государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, а при подаче документов через МФЦ, данные запросы имеют право делать специалисты такого центра.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Общий срок исполнения административной процедуры – 2 дня.

Рассмотрение заявления и представленных документов, оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.17. Основанием для начала административной процедуры является получение документов должностным лицом Управления, ответственным за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным административным регламентом.

3.18. В течение четырех дней со дня получения всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов специалист Управления осуществляет проверку наличия и правильности оформления заявления и представленных документов, указанных в пункте 2.8. административного регламента, проводит осмотр объекта капитального строительства.

3.19. В случае соответствия представленных документов требованиям административного регламента, специалист Управления, ответственный за проверку соответствия представленных документов требованиям административного регламента, подготавливает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 1117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод».
3.20. При наличии оснований, предусмотренных в пункте 2.21. административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления, ответственный за проверку соответствия представленных документов требованиям административного регламента, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа (Приложение № 2 к административному регламенту).

3.21. Специалист Управления, ответственный за проверку соответствия представленных документов требованиям административного регламента, направляет на рассмотрение заместителю главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству полный пакет документов, который включает заявление и документы, представленные заявителем, ответы на запросы по межведомственному взаимодействию и подготовленный по результатам проверки документа.

Общий срок исполнения административной процедуры – 4 дня.

 Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

либо выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию

3.22. Основанием для начала административной процедуры является получение заместителем главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству полного пакета документов с разрешением на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.23. Заместитель главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству рассматривает и подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) и возвращает подписанный документ специалисту Управления, ответственному за проверку соответствия представленных документов требованиям административного регламента.

3.24. Специалист Управления, ответственный за проверку соответствия представленных документов требованиям административного регламента, передает для дальнейшей работы специалисту Управления, ответственному за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.25. Специалист Управления, ответственный за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в тот же день регистрирует разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) в журнале регистрации и извещает заявителя либо его представителя посредством почтовой или телефонной связи о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (о выдаче уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), и (или) направляет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением, если на это содержится письменное указание в заявлении.

3.26. Получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) заявителем или его представителем лично, с отметкой на экземпляре (Управления) собственноручной подписи заявителя или его представителя.

3.27. При направлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) заявителю почтовым отправлением с уведомлением делается соответствующая отметка экземпляре (Управления).

3.28. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю (его уполномоченному представителю), третий хранится в архиве Управления. 

Общий срок исполнения административной процедуры – 1 день.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений:

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Управления архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа. 

4.2. Начальник Управления организует работу по предоставлению муниципальной услуги, определяет должностные обязанности специалистов, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законодательства Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой либо уполномоченным заместителем главы администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц Управления за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги:

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов Управления за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа (подразделения) администрации 

Полысаевского городского округа, а также его должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги:

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Полысаевского городского округа. Жалобы на решения, принятые начальником Управления архитектуры и градостроительства, подаются на имя главы города.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2. Предметом досудебного обжалования являются следующие действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедуры

досудебного (внесудебного) обжалования:

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Полысаевского городского округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, 

в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

5.4. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоУправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства глава Полысаевского городского округа, специалист либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Полысаевского городского округа или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии):

5.5. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

5.6. Жалобы рассматриваются в течение 15 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

(примерная форма)

(полное наименование органа местного самоуправления, города, наименование региона, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Заказчик объекта (застройщик) _____________________________________

(Ф.И.О. – для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц,  почтовый 

__________________________________________________________________

индекс и адрес, телефон, факс, банковские реквизиты или ИНН)

__________________________________________________________________

Прошу ввести объект 

__________________________________________________________________

(наименование объекта)

в эксплуатацию по завершению строительства (реконструкции).

При этом прилагаю следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок ________  

_________________________________________________________________;

(№ свидетельства и право пользования, договор аренды и т.д.)

2. Градостроительный план земельного участка от                № ________;
3. Разрешение на строительство от                   №                                  ;

4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае  осуществления строительства, реконструкции на основании договора)          от _______________ № ____________;

5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство_____________________________________________________

                                                                                                                         ;

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного (реконструированного) объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) 

_______________________________________________________________ 

                                                                                                                      ;

7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) 

______________________________________________________________

                                                                                                                      ;

8. Схема, отображающая расположение построенного (реконструированного) объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) 

_______________________________________________________________                                                                                                                                       

                                                                                                                        ; 

9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации 
_______________________________________________________________.                                                                                                                    
10) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости". __________________________________________________________________                                                                                                                           

                                                                                                                        .
11) параметры построенного, реконструированного объекта капитального строительства  _________________________________________________________________.

_____________________                  _____________     __________________

(должность уполномоченного                             (подпись)                  (расшифровка подписи) лица, подавшего заявление 

на ввод объектов эксплуатацию)

«_____»______________________ _____ г.

МП
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»

Кому____________________________________

                                                    (наименование застройщика,

               __________________________________

                             (фамилия, имя, отчество – для граждан,

_________________________________________

                 полное наименование организации – для юридических лиц)

_________________________________________                                                                                                                                                         его почтовый индекс и адрес)

 УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в  выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию  

объекта капитального строительства
Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства  

________________________________________________________________________________________________________,

наименование объекта

расположенного по адресу: ___________________________________________ .

Заявление принято «____» __________ 20___ г., зарегистрировано №  __.

По  результатам  рассмотрения  заявления  Вам отказано  в выдаче разрешения ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства _________________________________________________________

                                                                                                        (наименование объекта)

_____________________________________________________________, расположенного по адресу:    _________________________________________ ,                                 

на основании___________________________________________________

указать причину отказа в соответствии с

______________________________________________________________

действующим законодательством

Зам. главы Полысаевского 

городского округа по ЖКХ 

и строительству                           ______________           ________________                 

                                                           (подпись)                                    (расшифровка  подписи)

Уведомление получил:

«____» ______________ 20___ г.

_______________________ ____________ _______________________

Должность руководителя организации
       

   (для юридического лица)                                                    (подпись)
(расшифровка подписи)

Исполнитель

Телефон
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»

Блок – схема

Последовательности действий при выдаче разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию
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Проверка соответствия проектной и исполнительной документации требованиям, 


установленным законодательством 


Российской Федерации
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Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  (не позднее 7 дней со дня подачи заявления)








Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию         (не позднее 7 дней со дня подачи заявления





Рассмотрение заявления и документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прилагаемых к нему документов (4 дней)








Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прилагаемых к нему документов      (2 дня)
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