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Инструкция участникам размещения заказа

I. Общие сведения

1. Предмет конкурса, начальная (максимальная) цена муниципального контракта
Предметом настоящего конкурса является поставка (выполнение, оказание) товаров (работ,  услуг), указанных в  информационной карте, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в настоящей конкурсной документации, в том числе в проекте муниципального   контракта. Начальная (максимальная) цена  муниципального  контракта указана в информационной карте. 

2. Наименование заказчика, источник финансирования 

Заказчик, упомянутый в информационной карте (далее "заказчик"), располагает средствами, указанными в информационной карте. Заказчик  намеревается использовать упомянутые средства на надлежащие выплаты в рамках контракта на поставку (выполнение, оказание) товаров (работ,  услуг), указанных в  информационной карте. 

3. Правомочность участников размещения заказа

   
Участником размещения заказа может быть: любое юридическое лицо независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель (далее «Участник») и претендующие на заключение  муниципального  контракта. 

4. Требования к участникам  размещения заказа 

Участники размещения заказа должны соответствовать обязательным требованиям:

- соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку (выполнение, оказание) товаров (работ,  услуг), указанных в  информационной карте.

 -  непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

-неприостановление деятельности участников размещения заказа в поряд​ке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки;

-отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начислен​ным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости ак​тивов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением  муниципального  контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

-отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участ​нике размещения заказа.

 5. Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

Не предусмотрены.
6. Расходы на участие в конкурсе

Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением  муниципального  контракта.  

7. Одна заявка на участие в конкурсе от каждого участника размещения заказа

Каждый участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса, оформленную в соответствии с 14, 18, 19 и другими пунктами настоящей конкурсной документации.

II. Конкурсная документация

8. Предоставление конкурсной документации  

На основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления Заказчиком предоставляется конкурсная документация  по адресу, указанному в информационной карте, а также размещается на официальном сайте Администрации  города Полысаево, указанном в информационной карте. 
При разрешении разногласий (в случае их возникновения) комиссия будет руководствоваться текстом конкурсной документации на бумажном носителе, подписанным заказчиком, и не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной участником размещения заказа неофициально.

9. Разъяснение положений конкурсной документации 

 
Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа,  Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации, по адресу, указанному в информационной карте, не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Заказчик  в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса обязан направить Участнику размещения заказа в письменной форме или в форме электронного документа разъяснение положений конкурсной документации.

10. Внесение изменений в конкурсную документацию

Заказчик самостоятельно  или в соответствии с запросом  участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. 

В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и в течение одного дня размещаются Заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. 

При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

Участники, использующие конкурсную документацию с официального сайта Администрации города Полысаево, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают  возможные изменения, внесенные в извещение о проведение открытого конкурса и в конкурсную документацию. 

Заказчик не несут ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом.

11.  Отказ от проведения конкурса

Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

В течение двух дней со дня принятия указанного решения  вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим заявки на участие в конкурсе.
III. Порядок подготовки заявок на участие в конкурсе

12. Язык заявки на участие в конкурсе


Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в конкурсе, которыми обменялись участник и Заказчик, должны быть написаны на языке, указанном в информационной карте. 

Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная участником размещения заказа, может быть написана на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться точный перевод соответствующих разделов на языке, указанном в информационной карте. В этом случае преимущество будет иметь переведенная версия.

13. Валюта заявки на участие в конкурсе

       Цены должны быть выражены в валюте, указанной информационной карте.

14. Документация, входящая в заявку на участие в конкурсе.

Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, должна со​держать следующие документы:

· все формы №№ 1-5, Приложения №№ 1, 2, 3, 4 (приложенные к конкурсной документации), заполненные участником размещения заказа;

· для юридических лиц - полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса  выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки,

для индивидуальных предпринимателей  - полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса  выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки,

для иных физических лиц  - копии документов, удостоверяющих личность,

для иностранных лиц - надлежащим образом заверенный перевод на русском языке о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

· документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица: копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

· копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой

· копии лицензий (и иные документы при необходимости), указанные в  информационной карте; 

· документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ (при необходимости), указанные в  информационной карте; 

· документы, подтверждающие обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности (при необходимости), указанные в  информационной карте; 

· платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копию такого поручения (в случае, если в информационной карте содержится указание на требование обеспечения такой заявки);
· Декларирование участником размещения заказа соответствиям требованиям, установленным Федеральными законами (Приложение №1);
· Проект муниципального контракта (Приложение №2).
Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

15. Порядок формирования цены контракта 


Участник размещения заказа указывает в соответствующей форме таблицы цен  цену единицы товара (работы,  услуги) с учетом НДС (с учетом или без учета расходов на перевозку,  доставку, погрузочно-разгрузочные работы, страхование, уплату таможенных пошлин и других обязательных платежей), предлагаемого к поставке (выполнению, оказанию), а также цену муниципального контракта, причем  на каждый предмет конкурса участник размещения заказа вправе предложить только одну цену контракта. 

Цены, предлагаемые участниками размещения заказа, должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения контракта, за исключением случаев, указанных в пункте 36 конкурсной документации.

Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную цену контракта, указанную в информационной карте. В случае, если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа превышает начальную цену контракта, указанную в информационной карте, соответствующий участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной документацией. 
16. Требования к поставляемым (выполняемым, оказываемым) товарам (работам,  услугам) и  к заявке на участие в конкурсе

Описание участником поставляемого (выполняемого, оказываемого) товара (работ, услуг), который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных, качественных и иных характеристик, осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в информационной карте, приложениях к ней, а также соответствующих формах конкурсной документации. 

17. Соответствие заявки 

Заявка на участие в конкурсе должна соответствовать требованиям конкурсной документации, не содержать недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах (работах,  услугах), указанных в  информационной карте.

18. Оформление и подписание заявки на участие в конкурсе 

Участник размещения заказа должен подготовить и подать заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. Заявка на участие в конкурсе и все входящие в ее состав документы должны быть подписаны  и  запечатаны участником. 

Все страницы заявки на участие в конкурсе и все входящие в ее состав документы должны быть подписаны лицом, имеющим полномочия для ее подписания от имени участника, и заверены печатью (в случае ее наличия).

Все документы, входящие в заявку, должны быть надлежащим образом оформлены, иметь необходимые для их идентификации реквизиты. При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.

Документы и материалы, форма которых не установлена конкурсной документацией, могут составляться в произвольном виде.

Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы.

19. Опечатывание и маркировка конвертов с заявками на участие в конкурсе 

Участники размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте, он должен быть адресован  по адресу, указанному в информационной карте.  

  На конверте необходимо указать название, № конкурса  и написать слова "НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО___" (указать время и дату, зафиксированные в информационной карте).

Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

Если конверт не опечатан и не помечен в соответствии с требованиями настоящего пункта, Заказчик не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

Конкурсная комиссия проверяет сохранность конверта перед вскрытием. Срок поступления Заявки определяется по дате и времени её регистрации. 

IV. Порядок подачи конвертов с заявками на участие

в конкурсе 
20. Окончательный срок и место  подачи заявок на участие в конкурсе 

Заявки на участие в конкурсе должны быть получены Заказчиком по адресу, указанному в информационной карте, не позднее времени и даты, указанных в информационной карте. Заказчик, может, в случае необходимости, перенести окончательную дату подачи заявок на участие в конкурсе на более поздний срок, внеся изменения в конкурсную документацию, в этом случае срок действия всех прав и обязанностей заказчика и участника продлевается с учетом измененной окончательной даты.

Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей. 

При приеме заявки на участие в конкурсе проверяется только сохранность конверта.

По требованию участника, представившего заявку на участие в конкурсе, выдается расписка, подтверждающая прием и регистрацию заявки на участие в конкурсе с указанием даты ее получения.

Срок поступления заявки на участие в конкурсе определяется по дате регистрации ее заказчиком, указываемой в расписке о приеме документов, журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. 

21. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием 

Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. 

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик обязаны вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства соответствующим Участникам в течение пяти дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на банковский счет, указанный в соответствующей заявке на участие в конкурсе.  

22. Изменения в заявках на участие в конкурсе и их отзыв

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Для внесения изменений или отзыва заявки на участие в конкурсе участник размещения заказа в письменной форме уведомляет Заказчика об изменении или отзыве заявки на участие в конкурсе. При этом на конверте такого уведомления должно быть дополнительно указано «изменение заявки на участие в конкурсе» или «отзыв заявки на участие в конкурсе». Письменное уведомление должно быть отправлено по почте заказным письмом или доставлено лично.

Уведомление участника размещения заказа об изменении или отзыве заявки должно быть подготовлено, запечатано и отправлено не позднее окончательного срока подачи заявок на участие в конкурсе. 

Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе является основанием для незамедлительного возвращения участнику размещения заказа нераспечатанного конверта с заявкой на участие в конкурсе. 

Изменения заявок на участие в конкурсе и их отзыв регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. 

Изменения в заявки на участие в конкурсе после истечения срока подачи не вносятся.

V. Вскрытие конвертов с заявками на участие

в конкурсе 
23. Вскрытие комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе 

Конкурсная комиссия, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, объявляет присутствующим участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

После этого конкурсная комиссия вскрывает все конверты с заявками на участие в конкурсе в присутствии представителей участников размещения заказов, которые пожелают принять в этом участие, в час, день и по адресу, указанному в информационной карте. Присутствующие представители участников размещения заказа должны зарегистрироваться в журнале, подтвердив тем самым свое присутствие. 

Уполномоченные представители участников размещения заказа для присутствия при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (руководитель участника - протокол, решение, приказ или иной документ об избрании или назначении руководителя участника размещения заказа; иной представитель участника - доверенность, выданная от имени участника размещения заказа с соответствующими полномочиями).

При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляется и заносится в протокол следующая информация: наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

 При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе ни одна заявка не может быть отклонена, за исключением опоздавших, которые возвращаются участникам размещения заказа.

Конкурсная комиссия ведет протокол процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, где указываются сведения о составе участников размещении заказа и перечни представленных в конвертах каждым участником документов. Заказчик обязан осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

24. Соблюдение конфиденциальности 

Информация относительно изучения, разъяснения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не подлежит разглашению участникам размещения заказа или иным лицам, которые официально не имеют отношения к этому процессу, до того как будет объявлен победитель конкурса. 

Попытки участников размещения заказов повлиять на конкурсную комиссию при обработке заявок на участие в конкурсе служат основанием для отклонения заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа.

VI. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

25. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе 

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

26. Признание конкурса несостоявшимся 

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

VII. Оценка заявок на участие в конкурсе 

27. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе 

Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

 28. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе 

Конкурсная комиссия производит оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, и принимает решение о победителе. 

Конкурсная комиссия при проведении оценки и сопоставлении заявок может руководствоваться мнением экспертов, которых она вправе привлекать к своей деятельности.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального  контракта в соответствии с критериями, и значимостью, установленными в информационной карте. 

Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в конкурсной документации, в соответствии с Федеральным законом "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон) и  «Правилами оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для государственных или муниципальных нужд».

Оценка заявок производится с использованием не менее 2 критериев оценки заявок, одним из которых является критерий "цена контракта" ("цена контракта за единицу товара, работы, услуги"), значимость которого не может быть менее 35 процентов.

Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов.

Для осуществления расчетов  используются следующие обозначения:

 Ka   - значимость критерия "цена контракта" ("цена контракта за единицу

      i

товара, работы, услуги");

        Kc   -  значимость критерия "качество работ, услуг и (или) квалификация

      i

участника  конкурса  при  размещении  заказа  на выполнение работ, оказание

услуг";

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена контракта" ("цена контракта за единицу товара, работы, услуги"), определяется по формуле:

                                A    - A

                                 max    i

                          Ra  = --------- x 100,

                            i     A

                                   max

    где:

    Ra  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

    A      -  начальная  (максимальная)  цена  контракта,  установленная  в

     max

конкурсной  документации  (сумма  начальных  (максимальных)  цен за единицу

товара,   работы,   услуги,  установленных  в  конкурсной  документации)  в

соответствии с пунктом 15 настоящих Правил;

    A   -  предложение  i-го участника конкурса по цене контракта (по сумме

     i

цен за единицу товара, работы, услуги).

 Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "цена контракта" ("цена контракта за единицу товара, работы, услуги"), умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "цена контракта" ("цена контракта за единицу товара, работы, услуги") лучшим условием исполнения муниципального контракта по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой контракта (с наименьшей суммой цен за единицу товара, работы, услуги).

Муниципальный контракт заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

Оценка заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг" может производиться в случае, если предметом конкурса является выполнение работ, оказание услуг.

Содержание указанного критерия, в том числе его показатели, определяется в конкурсной документации в соответствии с частью 4.1 статьи 28 Федерального закона.

Для оценки заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг" каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если показатели указанного критерия установлены, сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в конкурсной документации, должна составлять 100 баллов.

Для определения рейтинга заявки по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг" в конкурсной документации устанавливаются:

а) предмет оценки и исчерпывающий перечень показателей по данному критерию;

б) максимальное значение в баллах для каждого показателя указанного критерия - в случае применения нескольких показателей. При этом сумма максимальных значений всех установленных показателей составляет 100 баллов;

в) максимальное значение в баллах для указанного критерия, равное 100 баллам, - в случае неприменения показателей.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг", определяется по формуле:

                                i    i          i

                         Rc  = C  + C  + ... + C ,

                           i    1    2          k

    где:

    Rc  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

     i

    C    -  значение  в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех

     k

членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в

конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами конкурсной комиссии по критерию (показателю).

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг" наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству работ, услуг и (или) квалификации участника конкурса, а в случае если результатом выполнения работ (оказания услуг) является создание товара - лучшему предложению по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам создаваемого товара.

Первый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, набравшей по результатам оценки максимальное общее итоговое значение. Такая заявка считается содержащей лучшие условия исполнения  муниципального контракта. 

Победителем признается участник:

-  заявка,  которая имеет первый номер,  

- при условии равенства номеров по заявкам двух и более участников,  победителем признается участник, в заявке которого  указана наименьшая цена контракта, 

   - в случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, победителем признается заявка на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

В случае, если в извещении о проведении конкурса и информационной карте содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов при участии в размещении заказа, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

29. Контакты с заказчиком. 

При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика или конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

VIII. Признание заявки, выигравшей конкурс - заключение контракта

30. Выбор победителя. Критерии заключения контракта 

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия, согласно критериев, указанных  в информационной карте, каждой заявке на участие в конкурсе присваивает порядковый номер относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта. 

Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

Победителем конкурса признается участник, который предложил лучшие условия  исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

31. Уведомление о признании участника победителем конкурса

Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии  в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. 

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

Указанный протокол размещается на официальном сайте в течение следующего дня со дня подписания и опубликовывается в официальном печатном издании в течение пяти рабочих дней со дня подписания указанного протокола. 
32. Заключение муниципального  контракта 
Заказчик заключает  муниципальный контракт с победителем конкурса в сроки, указанные в информационной карте. Контракт заключается на условиях, указанных конкурсной документации и заявке на участие в конкурсе, поданной участником конкурса, с которым заключается контракт.

Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью проект контракта и вернуть его заказчику в срок, установленный в информационной карте. Участник конкурса, которому Заказчик направил проект контракта, не вправе отказаться от заключения контракта. 
В случае, если победитель конкурса в срок, указанный в информационной карте, не представил Заказчику подписанный переданный ему контракт, а также обеспечение исполнения контракта, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения контракта. В этом случае контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

Если победитель конкурса уклоняется от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

Заказ признается размещенным со дня заключения контракта. 
33. Обеспечение исполнения муниципального  контракта 
В случае если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения муниципального  контракта (что указано в информационной карте), муниципальный контракт заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается контракт, банковской гарантии, передачи заказчику в залог денежных средств или договор поручительства в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в информационной карте.  

Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных определяется участником конкурса самостоятельно. Если победителем торгов или участником, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

Обеспечение исполнения контракта предоставляется в размере, указанном в информационной карте, но не превышающую тридцать процентов начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении конкурса. Денежные средства, вносимые, для обеспечения исполнения Контракта должны быть перечислены в размере, установленном в информационной карте на счет, указанный в информационной карте. Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения Контракта подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (квитанцией в случае наличной формы оплаты, оригинальная выписка из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк-клиент»).

Денежные средства возвращаются подрядчику (поставщику, исполнителю), с которым заключается Контракт при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по контракту в течение срока, установленного в Проекте Контракта со дня получения заказчиком соответствующего письменного требования подрядчика (поставщика, исполнителя). Денежные средства возвращаются на банковский счет, указанный  подрядчиком (поставщиком, исполнителем) в этом письменном требовании.

34. Право заказчика на изменения объемов по контракту
Заказчик по согласованию с исполнителем, подрядчиком в ходе исполнения контракта на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, на выполнение аварийно-спасательных работ, реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда РФ, документов Архивного фонда РФ, особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов, на оказание медицинских, аудиторских услуг вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный контрактом объем таких работ, услуг при изменении потребности в таких работах, услугах, на выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с такими работами, услугами, предусмотренными контрактом. 

Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт.

При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара (ч.6 ст.9 №94-ФЗ).

При заключении муниципального контракта заказчик по согласованию с участником, с которым в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ от 21.07.2005г. заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, указанной в заявке на участие в конкурсе, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого конкурса (ч.6.5 ст.9 №94-ФЗ).
35. Включение в реестр недобросовестных поставщиков

Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми контракты по решению суда  расторгнуты в связи с существенным нарушением ими контрактов включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

36. Право на обжалование 

            Решения, принятые конкурсной комиссией при проведении конкурса, могут быть обжалованы участниками размещения заказа в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
37. Срок подписания контракта победителем конкурса

Срок подписания контракта победителем конкурса со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект  муниципального контракта. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней.

Информационная карта

Нижеследующие конкретные данные являются дополнением к условиям инструкции участникам размещения заказа. В случае противоречия между условиями инструкции и положениями информационной карты информационная карта имеет преобладающую силу.

	№ п/п
	 Ссылки на пункт инструкции участникам размещения заказа
	Общие сведения

	1. 
	1
	Оказание информационных услуг по изготовлению и размещению информационных и аналитических видеосюжетов и материалов о событиях, происходящих на территории города Полысаево с эфирной аудиторией – не менее 2 миллионов человек.

	2. 
	2
	Муниципальный заказчик и его адрес: Муниципальное учреждение «Полысаевский Пресс-Центр»
652560, г. Полысаево, ул. Космонавтов, 88
Тел. 8-38456-4-21-77
E-mail: polpressa.tv@mail.ru
Контактное лицо: Кузина Вера Владимировна

	
	2
	Источник финансирования: 
Средства местного бюджета, в пределах лимита бюджетных обязательств. 

	3. 
	8
	Официальный сайт:   www.polisaevo.ru.

	4. 
	12
	Язык заявки на участие в конкурсе: русский.

	5. 
	13
	Валюта заявки на участие в конкурсе: рубли

	6. 
	15
	Начальная (максимальная цена контракта): 
900 000 (девятьсот тысяч рублей)
Цена муниципального  контракта включает в себя все расходы, связанные с оказанием Услуг, налоги (включая НДС), пошлины и другие обязательные платежи, транспортные расходы.

	
	
	Подготовка и подача заявок на участие в конкурсе

	7. 
	14
	Документы, которые должна содержать заявка на участие в конкурсе, указаны в пункте 14 конкурсной документации, в том числе:

- документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;

- лицензия на осуществление телевизионного вещания

	8. 
	20
	Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу: 652560, г. Полысаево, ул. Космонавтов,88, кабинет директора, МУ «Полысаевский Пресс-центр», с 13.12.2010 года  (с 08:00 часов 17:00 часов по рабочим дням, в пятницу до 15:00 часов) до 09:00 часов (время местное) 21.01.2011 года

	9. 
	22
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в заявки: Участник, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

	10. 
	9
	Формы, порядок, даты начала и окончания  срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации: С 13.12.2010г. до 16.01.2011г., Заказчик, в течение двух рабочих дней со дня поступления от участника размещения заказа запроса  о разъяснении положений конкурсной документации (в письменной форме), обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В течение одного дня такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

	11. 
	23
	Время, дата и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: 652560, г. Полысаево, ул. Космонавтов,88 каб. директора, МУ «Полысаевский Пресс-Центр» 21.01.2011г. 09:00 часов (время местное).

	
	
	Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

	12. 
	25
	При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник размещения заказа не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае:

1) несоответствия требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4 конкурсной документации; 

2) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации; 

3) непредоставления определенных пунктом 14 конкурсной документации и информационной картой документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, указанных в  информационной карте.

	
	
	Оценка заявок на участие в конкурсе

	13. 
	28
	Критерии оценки заявки на участие в конкурсе:

1) Цена контракта;
2)  Квалификация участника конкурса
Показатели: 

а) Опыт работы на рынке услуг являющейся предметом конкурса 
(количество лет)
Значимость критериев при оценке заявки на участие в конкурсе в процентах:

1) Цена контракта – 80%;
2)   Квалификация участника конкурса – 20%
Показатели: 

а) Опыт работы на рынке услуг являющейся предметом конкурса – Максимальное значение  - 100 баллов:
до 5 лет –  30 балов

 5 – 10 лет –  50 балов

более 10 лет – 100 балов

	
	
	Заключение контракта

	14. 
	32
	Срок заключения муниципального  контракта:    не ранее  чем  через 10 дней со дня размещения на официальном сайте итогового протокола  и не позднее чем через 20 дней со дня подписания указанного протокола

	15. 
	33
	Обеспечение исполнения муниципального контракта 
Не установлено

	16. 
	37
	Срок подписания контракта победителем контракта:
Срок подписания контракта победителем конкурса со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект  муниципального контракта. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней.

	17. 
	
	Форма оплаты

Безналичный расчёт путём перечисления денежных средств на расчётный счёт Исполнителя. Расчёт в размере 100 % ежемесячно производиться по факту оказания услуг на основании предъявленных счетов- фактур и согласованного акта на выполненные работы (услуги).


Техническое задание

1. Наименование оказываемых услуг: Оказание информационных услуг по изготовлению и размещению информационных и аналитических видеосюжетов и материалов о событиях, происходящих на территории города Полысаево с эфирной аудиторией – не менее 2 миллионов человек.
Краткое описание сущности заказа в целом: изготовление и трансляция информационных видеосюжетов и материалов о социально-значимых, культурных, спортивных событиях города Полысаево, освещение деятельности органов местного самоуправления. Информация о событиях, происходящих на территории города Полысаево должна размещаться на телевизионном канале.

2. Количество оказываемых услуг: количество эфирного времени не менее 15 (пятнадцать) минут.

3. Начальная (максимальная) цена контракта: 900 000 (девятьсот тысяч) рублей.
4. Место оказания услуг: территория вещания - Кемеровская область. Трансляция в эфире информационных и аналитических видеосюжетов должна осуществляться одновременно в телевизионном эфире по всем городам и населенным пунктам Кемеровской области, находящимся в зоне вещания.
5. Срок (периоды) оказания услуг: изготовление и размещение в эфире информационных и аналитических сюжетов в соответствии с потребностью Заказчика: в период с даты заключения муниципального контракта по 31 декабря 2011 г.

· Срок изготовления видеосюжетов не более 5 дней с момента подачи письменной заявки от Заказчика;
· Срок предварительной заявки на размещение информационных материалов и согласование медиа-плана за 3 дня до эфира.
6. Перечень, виды и условия оказываемых услуг:

· Изготовление информационных и аналитических видеосюжетов в соответствии с потребностью Заказчика;

· Размещение в эфире информационных и аналитических видеосюжетов в соответствии с требованиями Заказчика.

	№ п/п
	Вид услуг
	Хронометраж,

мин
	Количество/периодичность

	1
	Информационный сюжет  в новостной программе
	1-2
	По заявкам заказчика



	2
	Сообщение устной информации в программе
	До 30 слов
	По заявкам заказчика


7. Общие требования к оказанию услуг: эфирная аудитория – не менее 2 миллионов человек.

8. Требования к качеству оказываемых услуг: оказание информационных услуг по изготовлению и эфирному вещанию телепродукции для нужд города Полысаево в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.12.1991 г. № 2124-1 «О средствах массовой информации».

· Программы должны быть произведены с использованием технической базы, уровень качества которой не ниже II группы технических баз производства телепродукции с аналоговым и аналогово-цифровым оборудованием (Раздел 6 Правил эксплуатации технических средств телевидения и радиовещания ПТЭ-2001), соответствующим требованиям международных рекомендаций и государственных стандартов: Рек. ITU-R BT.656, IEC 1237, ГОСТ 7845, ГОСТ 11515, ГОСТ 18471, ГОСТ 19871, ОСТ 58-21-00.

· Качество производимых программ должно соответствовать требованиям Приложения «Параметры и нормы для субъективной оценки качества телевизионных изображений и звука» «Правил эксплуатации технических средств телевидения и радиовещания» (ПТЭ-2001). 

9. Требования по объему гарантии качества услуг:
· Обеспечить высокое качество видеосъемки, аудиозаписи, и монтажа, которые должны производиться на современной аппаратуре.

· Согласовывать с Заказчиком отснятый сюжет на соответствие требованиям и пожеланиям Заказчика.

· Исполнитель гарантирует высокое качество оказываемых услуг на протяжении всего срока оказания услуг. Заказчик вправе предъявлять требования, связанные с недостатками оказываемых услуг.
10. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (материалов) по завершению и сдаче услуг: 
· Готовые информационные и аналитические сюжеты предоставить заказчику на цифровом носителе (CD, DVD).
11. Требование к исполнителю:

· наличие правовых документов государственного регулирования на распространение продукции электронного средства массовой информации.
Форма № 1

Заявка на участие в конкурсе № 1-ок
(для юридического лица печатается на бланке юридического лица)

Дата___________

От кого (Наименование, Ф.И.О. почтовый адрес участника размещения заказа):  _____________________________________________________________________________

Кому: Муниципальному учреждению «Полысаевский Пресс-Центр», 652560, Кемеровская область, г.Полысаево, ул.Космонавтов,88.

Уважаемые господа!

Изучив конкурсную документацию, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем оказать услуги
__________________________________________________________________________________

(указать наименование работ, услуг)

 в соответствии с требованиями и на условиях указанных в конкурсной документации по цене, указанной в Форме №5, которая является неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе.

Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации и ее технической частью, влияющими на стоимость услуг и не имеем к ней претензий.

Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с предметом конкурса, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации, в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.

Если наши предложения будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, мы обязуемся подписать данный контракт на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения.

К настоящей заявке на участие в конкурсе прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в конкурсе, согласно описи.

	Участник размещения заказа:
	
	

	(уполномоченный представитель)
	(наименование должности)
	

	
	
	
	

	
	
	(Фамилия, имя, отчество – полностью)
	

	
	
	
	
	

	
	(М.П.)
	(Подпись)
	
	

	
	
	
	


Форма № 2

	
	
	

	
	ОПИСЬ

представленных  документов на участие в конкурсе 


	

	
	Настоящим: _______________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

подтверждает, что для участия в открытом конкурсе на право заключения названного муниципального контракта направляются ниже перечисленные документы:
	

	
	
	

	
	
	

	
	№

п/п

Наименование документа
Кол-во

страниц
Номер страницы


	

	
	
	
	

	
	
	
	

	


____________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Форма № 3

Общие сведения об участнике  размещения заказа

Каждый участник, подающий заявку на участие в конкурсе, заполняет данную форму. 

	
	Для юридического лица

	1.
	Наименование организации
	

	2.
	Сведения об организационно-правовой форме
	

	3.
	Место нахождения
	

	4.
	Почтовый адрес
	

	5.
	Номер контактного телефона
	

	
	Для физического лица

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Паспортные данные
	

	3.
	Сведения о месте жительства
	

	4.
	Номер контактного телефона
	


_____________________________________________________________     

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Форма № 4

 «Квалификация участника конкурса»

Наименование участника размещения заказа _________________________________________

	№ п/п
	Условия  заказчика 
	Предложения участника размещения заказа (обязательное заполнение участником)

	1
	Опыт работы исполнителя в оказании аналогичных услуг.
	(Указать количество лет)


_____________________________________________________________     

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Форма № 5
ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

О ТЕХНИЧЕСКИХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

	Предмет конкурса
	

	Наименование телевизионных каналов
	

	Территория вещания
	

	Время вещания информации, сюжетов
	

	Максимально возможное количество сюжетов в день
	

	Размещение в эфире сюжетной информации производится в соответствии с заявками Заказчика
	

	Срок оказания услуг
	

	Наименование оказываемых услуг
	

	Общий объем эфирного времени
	

	Предлагаемая цена контракта
	

	Условия оказываемых услуг
	

	Требования к оказываемым услугам
	

	Технические характеристики 
	

	Требования к безопасности поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к результатам работ и их показатели
	

	Форма, порядок, сроки оплаты товаров, работ, услуг.
	


Примечание: характеристики  предложений участника размещения заказа заполняется по всем пунктам с указанием конкретных характеристик и потребительских свойств и должна быть сформулирована в виде конкретного предложения, а не словами “Согласны“, “так же“, “соответствует“, “эквивалент“ и т.п., а также могут дополняться предложениями участников. 
При описании параметров характеристик товаров, работ, услуг использование слов “или эквивалент“ не допускается.  Не заполнение строк заявки рассматривается как не подтверждение условий Заказчика     

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Форма № 6
	(Заполняется на бланке организации с указанием исх. №, даты)
Для Заказчика:

МУ «Полысаевский Пресс-Центр», 

652560 г. Полысаево, ул. Космонавтов88 каб. директора

	
	


ЗАПРОС 

НА РАЗЪЯСНЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

Уважаемые господа!

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации об открытом конкурсе:

	
	

	
	(наименование предмета открытого конкурса)

	
	


	№ п/п
	Раздел документации о конкурсе (инструкции участникам размещения заказа, информационной карты и т.д.)
	Ссылка на пункт документации о конкурсе, положение которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации о конкурсе

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

	
	

	
	(почтовый адрес, контрактный телефон участника размещения заказа,  направившего запрос)

	
	


_____________________________________________________________     

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

ОБРАЗЕЦ

Куда: 652560, г. Полысаево, ул. Космонавтов  88, кабинет директора
       Кому: Муниципальному учреждению «Полысаевский Пресс-Центр»
НА ОТКРЫТЫЙ КОНКУРС 

_________________________________________________________________________________
№ ___

НЕ  ВСКРЫВАТЬ  ДО ____ часов     «___» ___________ 2010 года

Адрес отправителя:____________________________________________________

_____________________________________________________________________

Приложение №1

ДЕКЛАРАЦИЯ

 Декларирование участником размещения заказа соответствия требованиям, установленным Федеральными законами 

_____________________________________________________________________________, 

(наименование участника размещения заказа)

подтверждает соответствие требованиям предусмотренными пунктами 2-4 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а именно: 

1) в отношении ____________________________________________________________________                                

                                                          (наименование участника размещения заказа)

не проводилась процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда признании  ________________________________________________________________________________________,

(наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя)

банкротом или об открытии конкурсного производства;

2) деятельность _________________________________________________ не приостановлена в 
                                     (наименование участника размещения заказа) 

порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

3) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сбором и иным обязательным платежам в любые бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которого превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

	Участник размещения заказа   
	____________________________________________________ 

(уполномоченный представитель, наименование должности)


	(М.П.)
	____________________________________________________ (Фамилия, имя, отчество полностью)

	
	____________________________________________________ (Подпись)

	
	

	Главный бухгалтер
	____________________________________________________ (Фамилия, имя, отчество полностью)

	
	____________________________________________________

(Подпись)  

	
	


Приложение № 2

Бланк организации

Доверенность № ___ *

участника размещения заказа на право подписания заявки

на участие в открытом конкурсе и иных документов, входящих в состав

заявки, уполномоченным представителем

г. __________________                                                                            « ___ » ___________ 2010г.

Настоящей доверенностью _______________ (наименование организации – участника размещения заказа) (далее – Доверитель) в лице руководителя _________________ (должность руководителя) _________________________ (фамилия, имя, отчество руководителя), действующего на основании ____________, уполномочивает __________(должность) __________ (фамилия, имя, отчество) _________________ (паспортные данные: _________________) (далее – Представитель) подписывать заявку на участие в открытом конкурсе №_____________ (наименование и № аукциона) и все документы, входящие в состав данной заявки и/или связанные с данным поручением от имени _______________ (наименование организации – участника размещения заказа).

Подпись   _____________________

                  (Подпись представителя)

Руководитель                  

   ______________(фамилия, имя, отчество)

   м.п.                                                             (подпись)

* Данная доверенность предоставляется в случае подписания заявки на участие в открытом конкурсе  и иных документов, входящих в состав заявки, уполномоченным представителем участника размещения заказа.

Приложение № 3

Бланк организации

Доверенность № ___*

участника размещения заказа

на участие в открытом конкурсе

г. ___________________                                                                            « ___ » ___________ 2010г.

Настоящей доверенностью _______________ (наименование организации – участника размещения заказа) (далее – Доверитель) в лице руководителя _________________ (должность руководителя) _________________________ (фамилия, имя, отчество руководителя), действующего на основании ____________, уполномочивает __________(должность) __________ (фамилия, имя, отчество) _________________ (паспортные данные: _________________) (далее – Представитель) представлять интересы Доверителя на открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта (наименование и №  конкурса _________________________).

В рамках настоящего поручения Представитель _______________ (фамилия, имя, отчество) имеет право на участие в открытом конкурсе, в том числе подавать  предложения о цене муниципального контракта.


Настоящая доверенность действительна __________ без права передоверия.

Руководитель                  

   ______________(фамилия, имя, отчество)

   м.п.                                                             (подпись)

* Данная доверенность предъявляется уполномоченным лицом участника размещения заказа для участия в процедуре открытого конкурса при регистрации на конкурс 

Приложение № 4

ПРОЕКТ  
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ №____________

г. Полысаево      








« __ » _________ г.

Муниципальное учреждение «Полысаевский Пресс-центр», именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Кузиной Веры Владимировны, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице _________________________________, действующего на основании ___________________________, с одной стороны, и ____________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании ________, с другой стороны, заключили настоящий муниципальный контракт о нижеследующем:

1. Предмет муниципального контракта

1.1. Предметом настоящего муниципального контракта являются услуги  по изготовлению и размещению информационных и аналитических видеосюжетов и материалов  города Полысаево в телевизионных сюжетах о событиях происходящих на территории города Полысаево с эфирной аудиторией – не менее 2 миллионов человек. (далее по тексту – Услуги).

1.2. Заказчик поручает, а Исполнитель за плату, определенную настоящим Контрактом, принимает на себя обязательства по изготовлению и вещанию информационных и аналитических выпусков и других материалов (далее - «Информационные продукты») в объемах и с периодичностью, согласно приложению 1, в целях оказания услуг по информированию населения о деятельности органов местного самоуправления, социально-экономическом развитии.
1.3. Содержание и названия телепередач Исполнитель согласовывает с  Заказчиком.

1.4. Общая продолжительность телепередач – не менее 15 (пятнадцати) минут, по заявкам Заказчика.

1.5. Срок оказания услуг со дня заключения настоящего контракта по 31.12.2011 г.
1.6. Место оказания Услуг – территория Кемеровской области.

1.7. Настоящий муниципальный контракт заключен по итогам конкурса  __________(протокол ________________________________).

2. Цена муниципального  контракта и порядок расчетов

2.1. Цена муниципального  контракта включает в себя все расходы, связанные с оказанием Услуг, налоги (включая НДС), пошлины и другие обязательные платежи, транспортные расходы и составляет ___________________ (____________________________) рублей, в том числе НДС.

2.2. Цена муниципального контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения. 

2.3. Оплата за фактически оказанные Услуги осуществляется на основании «Акта сдачи-приемки услуг», по счету-фактуре Исполнителя.

2.4. Форма оплаты – безналичный расчет, путем перечисления Заказчиком бюджетных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем контракте. Днем оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
2.5. В случае изменения  у Исполнителя  банковских реквизитов, он обязан в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом  Заказчику, указав новые реквизиты. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств по указанным в настоящем контракте реквизитам, несет Исполнитель.
3. Порядок оказания Услуг

3.1. Муниципальный Заказчик предоставляет Исполнителю информацию, необходимую для создания передач (контактное лицо _______________________ тел. ______________).
3.2. Исполнитель оказывает Услуги (создает телепередачи, и осуществляет их трансляцию) в срок, предусмотренный  п. 1.5. настоящего муниципального контракта.

Перед выходом в эфир, Исполнитель согласовывает с Заказчиком подготовленные телепередачи.

4. Обязанности и права сторон

4.1. Исполнитель обязуется:

4.1.1. В своей работе руководствоваться нормами Федерального закона от 27.12.1991 г. № 2124-1 «О средствах массовой информации».

4.1.2. Оказывать Услуги в соответствии с условиями настоящего муниципального контракта.

4.1.3. Обеспечить высокое качество передач, которые должны создаваться на современной аппаратуре.

4.1.4. После оказания Услуг, предусмотренных настоящим муниципальным контрактом, предоставить  Заказчику отчет, «Акт сдачи-приемки услуг» и счет-фактуру.

4.2. Исполнитель имеет право:

4.2.1. Получить от Заказчика информацию, необходимую для создания телепередач.

4.2.2. Изменить порядок выхода в эфир созданных телепередач при изменении сетки вещания.

4.3. Заказчик обязуется:

4.3.1. Предоставить Исполнителю информацию, необходимую для создания телепередач, в течение ____ дней с момента заключения муниципального контракта.

4.3.2. Оплатить Услуги Исполнителя в соответствии с условиями настоящего муниципального контракта.

4.4. Заказчик имеет право:

4.4.1. Предъявить претензии Исполнителю по качеству и срокам оказания Услуг.

4.4.2. Осуществлять контроль за качеством оказания Услуг и соблюдением Исполнителем условий настоящего муниципального контракта, не вмешиваясь в его финансово-хозяйственную деятельность.

5. Порядок приемки Услуг

5.1. После оказания Услуг Исполнитель представляет  Заказчику отчет об оказанных Услугах и «Акт сдачи-приемки услуг» в двух экземплярах.
5.2. Заказчик в срок не более 5 (пяти) рабочих дней со дня получения документов, предусмотренных п. 5.1., при отсутствии претензий относительно оказанных Услуг, подписывает «Акт сдачи-приемки услуг» и один экземпляр передает Исполнителю.
5.3. При наличии претензий по поводу оказанных Услуг, Заказчик направляет Исполнителю мотивированный отказ.
5.4. В случае мотивированного отказа Заказчиком составляется односторонний акт с перечнем допущенных Исполнителем недоработок. Исполнитель обязан устранить допущенные недоработки за свой счет, без дополнительной оплаты со стороны Заказчика.
При этом Заказчик вправе предъявить Исполнителю штрафные санкции в соответствии с п.п. 6.4., 6.5. настоящего муниципального контракта.

6. Ответственность сторон

6.1. Стороны обеспечат полное по объему, правильное по существу и своевременное по срокам исполнение своих обязанностей по настоящему муниципальному контракту.

6.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему муниципальному контракту меры ответственности применяются в соответствии с нормами гражданского законодательства РФ и условиями настоящего муниципального контракта.

6.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим муниципальным  контрактом, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика неустойку (пеню) в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального Банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки (пени), за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим муниципальным контрактом срока исполнения обязательств.

6.4. За некачественное оказание Услуг Заказчик вправе взыскать с Исполнителя неустойку (штраф) в размере 20 % процентов от их стоимости.

6.5. За нарушение сроков оказания Услуг Заказчик вправе взыскать с Исполнителя неустойку (пеню) в размере одного процента от стоимости неоказанных в срок Услуг, за каждый день просрочки исполнения обязательств.

6.6. Применение штрафных санкций не освобождает стороны от выполнения обязательств по настоящему муниципальному контракту.

6.7. Стороны освобождаются от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажут, что просрочка исполнения обязательств произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

7. Претензии
7.1. При нарушении одной стороной условий настоящего муниципального контракта другая сторона вправе направить ей письменную претензию в сроки, установленные действующим законодательством РФ.

7.2. Сторона, получившая претензию, в течение 30 (тридцати) дней рассматривает претензию по существу и дает письменный мотивированный ответ другой стороне.

8. Форс-мажор

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему муниципальному контракту, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего муниципального контракта в результате событий чрезвычайного характера, которые стороны не могли предвидеть или предотвратить разумными мерами.

8.2. К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые стороны не могут оказать влияние и за возникновение которых они не несут ответственности, например: война и военные действия, пожар, наводнение, землетрясение, забастовка, правительственные постановления или распоряжения государственных органов. В этом случае срок исполнения обязательств переносится на срок, в течение которого действуют форс-мажорные обстоятельства, или согласовывается сторонами дополнительно.

8.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему муниципальному контракту, обязана в течение трех рабочих дней известить в письменной форме другую сторону о возникновении (и прекращении) вышеуказанных обстоятельств. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств.

8.4. Сторона, не известившая другую Сторону в течение трех рабочих дней, лишается возможности ссылаться на форс-мажор в случае невыполнения условий настоящего муниципального  контракта.

9. Прочие условия

9.1. Муниципальный контракт вступает в силу с момента подписания и действует по 31.12.2011 г.
9.2. Окончание срока действия настоящего муниципального контракта не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.

9.3. Любые изменения и дополнения к настоящему муниципальному контракту действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.

9.4. Ни одна из сторон не имеет право передачи своих прав и обязанностей полностью или частично третьим лицам.

9.5. Отношения сторон, не урегулированные настоящим муниципальным контрактом, подлежат урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ.

9.6. Расторжение настоящего муниципального контракта допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством РФ. Расторжение настоящего муниципального контракта по соглашению сторон оформляется в письменной форме и подписывается обеими сторонами.

9.7. Реорганизация Исполнителя в форме слияния, присоединения, преобразования не является основанием для расторжения настоящего муниципального контракта, либо изменения его условий, при условии, что новый исполнитель является правопреемником Исполнителя по настоящему  контракту.

9.8. В случае изменения одной из сторон контракта своего местонахождения или почтового адреса она обязана в письменной форме информировать об этом другую сторону до государственной регистрации соответствующих изменений в учредительных документах.

9.9. Если какое-либо из положений настоящего муниципального контракта в связи с изменением законодательства становится недействительным, это не затрагивает действительности остальных его положений. В случае необходимости стороны договорятся о замене недействительного положения положением, позволяющим достичь сходного результата.

9.10. Споры и разногласия, возникающие при исполнении настоящего контракта, разрешаются путем переговоров между сторонами. В противном случае они передаются на рассмотрение в Арбитражный суд.

9.11. Настоящий муниципальный контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

10. Приложения:

- Техническое задание - Приложение 1.
11. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон
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