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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 17.06.2021 № 737
            г. Полысаево
	О создании комиссии для осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, предусмотренным федеральным законом «О персональных данных»


В основании  Федерального закона от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, администрация Полысаевского городского округа п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить:

1.1. Настоящее Положение о комиссии для осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, предусмотренным Федеральным законом «О персональных данных» администрации Полысаевского городского округа согласно приложению 1.
1.2. Состав комиссии для осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, предусмотренным федеральным законом «О персональных данных» согласно приложению 2.
1.3. Форму протокола проведения внутренних проверок контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных согласно приложению 3.
1.4. Форму акта выявления нарушений в сфере защиты персональных данных в администрации Полысаевского городского округа согласно приложению 4.
1.5. Форму журнала регистрации выявленных нарушений в сфере защиты персональных данных в администрации Полысаевского городского округа согласно приложению 5.
1.6. Форму журнала регистрации проверок в сфере защиты персональных данных в администрации Полысаевского городского округа согласно приложению 6.

2. Организационному отделу администрации Полысаевского городского округа (Ж.Ф. Бородина) ознакомить работников аппарата администрации Полысаевского городского округа, руководителей органов местного самоуправления и отраслевых (функциональных) органов  администрации Полысаевского городского округа с настоящим постановлением.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа, руководителя аппарата администрации Н.Ю. Кудрявцеву.

Глава Полысаевского 

городского округа                                                                               В.П. Зыков

Дощинская
24451
А
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению администрации

Полысаевского городского округа

от 17.06.2021 № 737
Положение о комиссии по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, предусмотренным Федеральным законом «О персональных данных»
в администрации Полысаевского городского округа

1. Комиссия администрации Полысаевского городского округа  для осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», создается с целью осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Полысаевского городского округа требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Комиссия администрации Полысаевского городского округа для осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» (далее - Комиссия), в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и другими нормативными правовыми актами.

3. Основными задачами Комиссии являются:

оценка эффективности мер, проводимых по защите персональных данных;

выявление и анализ нарушений установленных норм и требований по защите персональных данных и принятие оперативных мер по пресечению выявленных нарушений;

разработка рекомендаций по устранению выявленных недостатков в организации сбора, обработки, хранения, передачи и защиты персональных данных;

проверка устранения недостатков, выявленных в результате контроля.

4. Основными функциями Комиссии являются:

а) проведение проверок организации сбора, обработки, хранения, передачи и защиты персональных данных, в которых всесторонне изучаются следующие вопросы:

условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных субъекта персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований по защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных субъекта персональных данных;

условия применения средств защиты информации;

соблюдение правил доступа к персональным данным субъекта персональных данных;

наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным субъекта персональных данных и принятие необходимых мер по пресечению несанкционированного доступа к персональным данным субъекта персональных данных;

мероприятия по восстановлению персональных данных субъекта персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных субъекта персональных данных.
5. В состав комиссии входят председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии и члены Комиссии.

6. Председатель Комиссии:

осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, организует работу Комиссии;

проводит заседания Комиссии;

осуществляет общий контроль за реализацией принятых Комиссией решений.

7. Заместитель председателя Комиссии:

выполняет поручения председателя Комиссии по подготовке, организации и проведению проверок выполнения требований законодательства Российской Федерации по вопросам сбора, обработки, передачи и защиты персональных данных, исполняет обязанности председателя Комиссии в его отсутствие.
8. Секретарь Комиссии:

доводит до сведения членов Комиссии повестку дня заседания Комиссии и направляет членам Комиссии материалы, связанные с деятельностью Комиссии;

информирует членов Комиссии о времени и месте проведения заседаний Комиссии;

осуществляет организационные мероприятия, связанные с подготовкой заседаний Комиссии, включая прием и регистрацию документов, представляемых членами Комиссии к ее заседаниям;

оформляет протоколы заседаний Комиссии;

решает иные вопросы, связанные с деятельностью Комиссии.

9. Члены Комиссии:

участвуют в заседаниях Комиссии;

осуществляют проверки, направленные на выявление соответствия сбора, обработки, хранения, передачи и защиты персональных данных требованиям к защите персональных данных;

осуществляют проверку устранения недостатков, выявленных в результате контроля защиты персональных данных.

10. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом, утверждаемым председателем Комиссии. По решению председателя Комиссии могут проводиться внеочередные заседания.

11. По решению председателя Комиссии в заседании Комиссии могут принимать участие эксперты, не являющиеся членами Комиссии, с правом совещательного голоса.

12. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины общего числа ее членов.

13. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов членов Комиссии решающим является голос председателя Комиссии, а в случае его отсутствия - заместителя, председательствующего на заседании.

14. Член Комиссии, не согласный с принятым решением, имеет право в письменной форме изложить особое мнение, которое прилагается к соответствующему протоколу заседания Комиссии.

15. Решения, принимаемые на заседании Комиссии, оформляются протоколом, который подписывает председатель Комиссии, в случае его отсутствия - заместитель председателя Комиссии.

Заместитель главы Полысаевского

городского округа, руководитель 

аппарата администрации                                                         Н.Ю. Кудрявцева
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации

Полысаевского городского округа

от 17.06.2021 № 737
Состав комиссии для осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, предусмотренным федеральным законом «О персональных данных»
	Кудрявцева
Наталья Юрьевна
	-
	заместитель главы Полысаевского городского округа, руководитель аппарата администрации, председатель комиссии;


	Бородина
Жанна Фаритовна
	-
	начальник организационного отдела администрации Полысаевского городского округа, заместитель председателя комиссии;


	Дощинская
Наталья Сергеевна
	-
	главный специалист организационного отдела администрации Полысаевского городского округа по кадровой работе, секретарь комиссии.


	Члены Комиссии:

	
	

	Бредихина
Мария Юрьевна

	-
	начальник юридического отдела администрации Полысаевского городского округа;


	Вавилкина
Валентина Викторовна

	-
	заместитель начальника организационного отдела администрации Полысаевского городского округа;


	Жаркова
Ирина Михайловна
	-
	начальник архивного отдела администрации Полысаевского городского округа.

	
	
	


Заместитель главы Полысаевского

городского округа, руководитель 

аппарата администрации                                                         Н.Ю. Кудрявцева
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к постановлению администрации

Полысаевского городского округа

от 17.06.2021 № 737
Протокол 
проведения внутренних проверок контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных 
Настоящий Протокол составлен в том, что «___» ___________ 20___г. в комиссией для осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, предусмотренным федеральным законом «О персональных данных» в составе:

1.__________________________________________________________

2.__________________________________________________________

3.__________________________________________________________

4.__________________________________________________________

5.__________________________________________________________

6.__________________________________________________________

проведена проверка _____________________________________________ 

                                                                       (тема проверки)

________________________________________________________________

Проверка осуществлялась в соответствии с требованиями: 

________________________________________________________________

                                                                  (название документа)
В ходе проверки проверено: _______________________________________
________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ _____________________________________________________________ 

Выявленные нарушения: __________________________________________

________________________________________________________________
Меры по устранению нарушений: _________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Срок устранения нарушений: ____________________________________ 

Председатель комиссии __________________

Заместитель главы Полысаевского

городского округа, руководитель 

аппарата администрации                                                         Н.Ю. Кудрявцева
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к постановлению администрации

Полысаевского городского округа

от 17.06.2021 № 737
Акт

выявления нарушений в сфере защиты персональных данных в администрации Полысаевского городского округа

«_____» _________________ 20____г.

Настоящий акт составлен в том, что в _______________________________
                                                                       (где выявлено нарушение)  
________________________________________________________________

________________________________________________________________

(Ф.И.О. должность лица, допустившего нарушение)

допущено нарушение установленных требований в сфере защиты персональных данных и иной конфиденциальной информации. 

Содержание нарушения ___________________________________________ ________________________________________________________________ 

Требования, каких нормативных документов нарушены ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ 

Комиссия в составе:

1.______________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

2.______________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

3.______________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

4.______________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

5.______________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

6.______________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

С актом ознакомлены:_____________________________________________

               (подпись лица, допустившего нарушение, расшифровка подписи)

Подпись руководителя структурного подразделения, где допущено нарушение :              ______________________________________________

             (подпись лица, допустившего нарушение, расшифровка подписи)

Заместитель главы Полысаевского

городского округа, руководитель 

аппарата администрации                                                         Н.Ю. Кудрявцева
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к постановлению администрации

Полысаевского городского округа

от 17.06.2021 № 737
Журнал

регистрации выявленных нарушений в сфере защиты персональных данных

в администрации Полысаевского городского округа

Начат «___» _________ 20__ г.

Окончен «___» _________ 20__ г.
	№
	Дата выявления нарушения
	Где выявлено нарушение и допустившее нарушение лицо (ФИО, должность)
	Кем и при каких обстоятельствах выявлено нарушение (жалоба, плановая проверка и т.д.)
	Содержание нарушения
	Требования, каких нормативных документов нарушены
	Корректирующие и предупреждающие действия по устранению нарушения и предотвращению нарушения в дальнейшем
	Ответственное за устранение лицо выявленного нарушения лицо (ФИО, должность и его подпись)
	Срок устранения нарушения
	Отметка о контроле за выполнением 

(дата, ФИО и должность проверяющего)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель главы Полысаевского

городского округа, руководитель 

аппарата администрации                                                         Н.Ю. Кудрявцева
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к постановлению администрации

Полысаевского городского округа

от 17.06.2021 № 737
Журнал

регистрации проверок в сфере защиты персональных данных

в администрации Полысаевского городского округа

Начат «___» _________ 20__ г.

Окончен «___» _________ 20__ г.
	№
	Дата проверки
	Вид проверки

(плановая, внеплановая)
	Основания проверки
	Контрольные мероприятия
	Ф.И.О.

Должность проверяемого
	Результат проверки
	Номер, дата протокола результата проверки
	Ф.И.О., должность членов комиссии
	Подписи

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Членов комиссии
	Проверяемого

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель главы Полысаевского

городского округа, руководитель 

аппарата администрации                                                         Н.Ю. Кудрявцева
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