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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 10.08.2020 № 1098
            г. Полысаево
	Об утверждении реестра муниципальных услуг Полысаевского городского округа


На основании статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федерального закона от 06.10.2003 № 131 - ФЗ     «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Распоряжения Правительства  РФ  от 17.12.2009  № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Постановления Коллегии Администрации Кемеровской области от 24.06.2011  № 288  «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Кемеровской области», Устава муниципального образования «Полысаевский городской округ», администрация Полысаевского городского округа              п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных услуг Полысаевского городского округа.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Полысаевского городского округа      от 04.07.2019 № 1078 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Полысаевского городского округа».
3. Опубликовать настоящее постановление в городской массовой газете «Полысаево» и разместить на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в городской массовой газете «Полысаево».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа, руководителя аппарата администрации Н.Е. Кентнер.

Глава Полысаевского 

городского округа                                                                                   В.П. Зыков
Ванюкова
42606
Н

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Полысаевского городского округа

от 10.08.2020 № 1098

Реестр муниципальных услуг

Полысаевского городского округа 2020 – 2021 гг.

	№ п/п
	Наименование услуги
	Получатель услуги
	Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга
	Результат оказания услуги
	Наименование услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

	Администрация Полысаевского городского округа

	Организационный отдел

	1
	О порядке разрешения о вступлении в брак лицам, достигшим 16-летнего возраста
	Совершеннолетние дееспособные граждане, которые являются законными представителями несовершеннолетних, желающих снизить брачный возраст и несовершеннолетние граждане, желающие снизить брачный возраст.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 01.07.2019 № 1067 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «О порядке разрешения  о вступлении  в брак лицам, достигшим 16-летнего возраста».
	- принятие решения о снижении брачного возраста несовершеннолетним гражданам;

- принятие заключения об отказе в снижении брачного возраста несовершеннолетним гражданам.
	Медицинское освидетельствование с выдачей справки.

	2
	Обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления
	Гражданин (физическое лицо) или его представитель на основании нотариально-заверенной доверенности; организация (юридическое лицо); общественные объединения; государственные органы, органы местного самоуправления.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 13.05.2019 № 801 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления».
	-принятие решения об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления; 

-принятие заключения об отказе в обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.
	Отсутствует 

	Отдел потребительского рынка и предпринимательства

	3
	Рассмотрение обращений потребителей, информирование и консультирование потребителей об их правах и необходимых действиях по защите этих прав
	Физические лица приобретшие товары (работы, услуги) исключительно для личных, семейных, домашних и иных нужд, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельностью.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 02.04.2019 № 550 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений потребителей, информирование и консультирование потребителей об их правах и необходимых действиях по защите этих прав».
	- консультация; 

- составление претензии; 

- направление извещений федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг) о выявлении товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды.
	Кассовый или товарный чек, либо иной документ, удостоверяющий факт и условия заключения договора купли-продажи товара, или оказания платной услуги.

	Отдел по учету и распределению жилья

	4
	Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации
	Физические лица, имеющие право на бесплатную приватизацию жилого помещения в соответствии с законодательством Российской Федерации, и добровольно изъявившие желание приобрести в собственность занимаемое ими жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности Полысаевского городского округа.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 18.03.2019 № 453 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации».


	- заключение договора между администрацией Полысаевского городского округа и заявителем на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;

- отказ в передаче жилого помещения в собственность заявителю в порядке приватизации.
	- сведения из ЕГРН на жилое помещение;

- выписка из технического плана жилого помещения с поэтажным планом;

- справка, подтверждающая, что право на приватизацию жилого помещения не было ранее реализовано;

- выписка из реестра, что жилой дом находится в муниципальной собственности.

	5
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Физические лица, постоянно проживающие на территории Полысаевского городского округа, признанные малоимущими в порядке, установленном Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан малоимущими» и нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма в соответствии со ст. 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 08.04.2019 № 589 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».


	- решение о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

- решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
	- свидетельство о заключении брака (если гражданин состоит в браке);

- свидетельство о расторжении брака (если брак расторгнут);

- справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства гражданина и членов семьи, предоставляемая на каждого из членов семьи;

- решение о признании органом местного самоуправления заявителя малоимущим (при постановке на учет в качестве малоимущего);

- решение о признании жилого помещения непригодным для проживания либо решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, которые приняты в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (для граждан, проживающих в жилых помещениях, признанных непригодными для проживания, либо проживающих в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу);

- документы, подтверждающие факт отнесения заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом или законом Кемеровской области (удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право больным на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки ВТЭК об инвалидности и другие) (при постановке на учет в качестве гражданина, отнесенного законодательством к указанной категории).

	6
	Признание молодых семей участниками основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей" государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации
	Молодые семьи (граждане, состоящие в зарегистрированном браке), в том числе неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующие условиям, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 17.12.2010 N 1050 (ред. от 30.12.2017) "О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», проживающие на территории Полысаевского городского округа   и являющиеся нуждающимися в жилых помещениях, при этом возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 01.04.2019 № 545 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
	- принятие решения о признании молодых семей участниками основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей";

- принятие решение об отказе в признании молодых семей участниками основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей".
	- документы, подтверждающие признание молодой семьи, нуждающейся в жилом помещении;

- документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- документ, подтверждающий полномочия заявителя, в случае, если с запросом обратился представитель физического лица;

- кредитный договор (договор займа);

- документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения кредитного договора (договора займа);

- справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

- документ, подтверждающий полномочия заявителя, в случае, если с запросом обратился представитель физического лица.

	Архивный отдел

	7
	Выдача архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов
	- органы государственной власти и местного самоуправления;

- организации и общественные объединения;

- юридические и физические лица.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 21.03.2019 № 496 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов».
	-  предоставление заявителю архивных справок, архивных выписок, архивных копий, либо информации об отсутствии сведений.
	Отсутствует

	Отдел культуры

	8
	Реализация дополнительных общеразвивающих программ
	Физические лица или их представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.04.2019 № 639 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ»
	- предоставление дополнительного образования в соответствии с дополнительными предпрофессиональными программами в области искусств;

- итог предоставления муниципальной услуги - Свидетельство об окончании школы, подтверждающее получение соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.
	Отсутствует

	9
	Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств
	Физические лица или их представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 10.04.2019 № 598 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств».


	- предоставление дополнительного образования в соответствии с дополнительными предпрофессиональными программами в области искусств;

- итог предоставления муниципальной услуги - Свидетельство об окончании школы, подтверждающее получение соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.
	Отсутствует

	10
	Организация и проведение мероприятий
	Физические лица или их представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.04.2019 № 641 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение мероприятий».


	- организация и проведение различных по форме мероприятий;

- обеспечение прав граждан на участие в культурной жизни и свободу творческого самовыражения, обеспечение жителей города услугами учреждений культуры, в соответствии с запросами граждан.
	Отсутствует

	11
	Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества
	Физические лица или их представители.


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.04.2019 № 638 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества».


	-занятия в клубных формированиях: в коллективах самодеятельного народного творчества, кружках, любительских объединений, различной жанровой направленности, для приобретения участниками знаний, умений и навыков в различных видах художественного народного творчества.
	Отсутствует

	12
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки
	Физические лица, юридические лица.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.04.2019 № 640 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки».
	- удовлетворение информационных запросов читателей, увеличение степени доступности библиотечного обслуживания.
	Документ, удостоверяющий личность

	Управление молодежной политики, спорта и туризма

	13
	Присвоение второго и третьего спортивных разрядов
	Физические лица (либо их уполномоченные представители), по Представлению спортивных федерации Кемеровской области, местных спортивных федераций, физкультурно-спортивных организаций, организаций, осуществляющих спортивную подготовку или образовательных организаций, осуществляющих свою деятельность в области физической культуры и спорта.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 10.04.2019 № 596 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение второго и третьего спортивных разрядов».


	- издание приказа о присвоении спортивного разряда, занесение сведений о спортивном разряде в зачетную классификационную книжку, либо мотивированное письмо об отказе в присвоении спортивного разряда.
	Отсутствует

	14
	Присвоение квалификационной категории спортивным судьям «Спортивный судья второй категории» и «Спортивный судья третьей категории»
	Физические лица (либо их уполномоченные представители), по Представлению спортивных федерации Кемеровской области, местных спортивных федераций, физкультурно-спортивных организаций, организаций, осуществляющих спортивную подготовку или образовательных организаций, осуществляющих свою деятельность в области физической культуры и спорта.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 10.04.2019 № 597 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационной категории спортивным судьям «Спортивный судья второй категории» и «Спортивный судья третьей категории».
	- издание приказа о присвоении квалификационной категории;

- отказ в присвоении квалификационной категории.
	Отсутствует

	Комитет по управлению муниципальным имуществом Полысаевского городского округа

	15
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий
	Юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 17.10.2018 № 1348 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
	-утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

- отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
	Отсутствуют


	16
	Предоставление сведений о муниципальном имуществе, содержащихся в реестре муниципальной собственности Полысаевского городского округа
	Любое заинтересованное лицо.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.11.2018 № 1520 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений о муниципальном имуществе, содержащихся в реестре муниципальной собственности Полысаевского городского округа».
	- предоставление сведений о муниципальном имуществе, содержащихся в реестре муниципальной собственности Полысаевского городского округа;

- отказ в предоставлении сведений о муниципальном имуществе, содержащихся в реестре муниципальной собственности Полысаевского городского округа.
	Отсутствуют 



	17
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица.


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.05.2019 № 816 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»;

Постановление  администрации Полысаевского городского округа от 26.02.2020 № 329 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.05.2019 № 816 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	- принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации;

- принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	Отсутствует

	18
	Предоставление муниципального имущества, находящегося в составе муниципальной казны Полысаевского городского округа, в безвозмездное пользование, в аренду
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица или их представители
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.05.2019 № 815 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества, находящегося в составе муниципальной казны Полысаевского городского округа, в безвозмездное пользование, в аренду»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 26.02.2020 № 330 О внесении изменений в постановление

администрации Полысаевского городского округа от 16.05.2019 № 815 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества, находящегося в составе муниципальной казны Полысаевского городского округа, в безвозмездное пользование, в аренду»


	- заключение договора безвозмездного пользования или договора аренды, заключенного между Уполномоченным органом и заявителем; 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование или в аренду
	Отсутствует 

	19
	Предоставление земельных участков в аренду гражданам и юридическим лицам без проведения торгов
	Граждане и юридические лица, указанные в ст.39.6 Земельного кодекса РФ.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 №151 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.12.2016 № 1975

«О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа

от 03.02.2016 № 151 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»;


Постановление администрации Полысаевского городского округа от 12.02.2018 № 181

«О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 151 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду гражданам и юридическим лицам без проведения торгов».
	-заключение договора аренды земельного участка;

- отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
	Проведение кадастровых работ в целях выдачи межевого плана, кадастрового паспорта, технического паспорта, акта обследования.

	20
	Продажа земельных участков без проведения торгов
	Граждане и юридические лица, указанные в ст.39.6 Земельного кодекса РФ.
	Постановления администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 153 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных участков без проведения торгов»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 12.02.2018 № 183

«О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 153 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных участков без проведения торгов».
	- заключение договора купли-продажи земельного участка;

- отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов.
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	21
	Предоставление бесплатно земельных участков в собственность граждан и юридических лиц
	Граждане и юридические лица, указанные в ст.39.6 Земельного кодекса РФ.
	Постановления администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 152 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление бесплатно земельных участков в собственность граждан и юридических лиц»;

Постановления администрации Полысаевского городского округа от 12.02.2018 № 185

«О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 152 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление бесплатно земельных участков в собственность граждан и юридических лиц»;

Постановления администрации Полысаевского городского округа от 17.10.2018 № 1347

«О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 152 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление бесплатно земельных участков, в собственность граждан и юридических лиц».
	- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

-решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	22
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Юридические лица, указанные в ст.39.9 Земельного кодекса РФ.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 №150 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.12.2016 № 1976 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 150 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа

от 12.02.2018 № 186 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 03.02.2016 № 150 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование».


	- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- решение об отказе в предоставлении земельного в постоянное (бессрочное) пользование.
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	23
	Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование
	Граждане и юридические лица, указанные в ст.39.6 Земельного кодекса РФ.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.02.2016 № 204 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.12.2016 № 1978 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.02.2016 № 204 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 12.02.2018 № 182 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.02.2016 № 204 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование».
	- заключение договора безвозмездного пользования;

- отказ в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.

	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	Управление архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа

	24
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	Орган местного самоуправления, уполномоченный на присвоение объектам адресации адресов в лице управления архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа по собственной инициативе или на основании заявлений физических или юридических лиц, являющихся собственниками объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

-  право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненно наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 02.04.2019 № 551 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов».
	-постановление администрации Полысаевского городского округа о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адрес;

- решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.


	Отсутствуют

	25
	Предоставление разрешения на строительство
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 22.10.2018 № 1368 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство».
	- выдача разрешения на строительство;

- внесение изменений в разрешение на строительство;

- отказ в выдаче разрешения на строительство; 

- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство.
	Отсутствуют 

	26
	Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 22.10.2018 № 1365 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
	- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	Отсутствуют 



	27
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Собственник соответствующего помещения, в том числе представителям указанных лиц.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 01.04.2019 № 547 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа от 02.07.2019 г. № 1072 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 01.04.2019 № 547 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
	- уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
	Проведение технической инвентаризации объектов капитального строительства.

	28
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	Собственник соответствующего помещения в многоквартирном доме, в том числе представителям указанных лиц.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 02.04.2019 № 554 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
	- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

 - отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
	Проведение 

технической инвентаризации объекта капитального строительства.

	29
	Предоставление градостроительного плана земельного участка
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 04.09.2017 № 1178 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка».
	- выдача градостроительного плана земельного участка; 

- уведомление о невозможности предоставления градостроительного плана земельного участка. 
	Отсутствует 

	30
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 22.10.2018 № 1366 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».
	- предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

-отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
	Отсутствует

	31
	Выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	Собственник соответствующего помещения, в том числе представителям указанных лиц.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 01.04.2019 № 546 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
	- выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

- отказ в выдаче акта приемочной комиссии о завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
	Проведение 

технической инвентаризации объекта капитального строительства.

	32
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	Орган государственной власти, орган местного самоуправления, физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 02.04.2019 № 552 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности».
	- предоставление сведений из ИСОГД на бумажных и (или) электронных носителях в текстовом и (или) графическом формате;

- отказ в предоставлении сведений из ИСОГД.
	Отсутствует

	33
	Предоставление разрешения на условно – разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 22.10.2018 № 1367 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно – разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
	- выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.


	Отсутствует

	34
	Принятие решения о подготовке и (или) об утверждении документации по планировке территории
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 02.04.2019 № 553 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке и (или) об утверждении документации по планировке территории».
	-постановление администрации Полысаевского городского округа о подготовке документации по планировке территории);

- мотивированный отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории;

- постановления администрации Полысаевского городского округа об утверждении документации по планировке территории;

- мотивированный отказ в принятии решения об отказе в утверждении документации по планировке территории и направление ее на доработку.
	Получение сведений из ЕГРН и разработка документации по планировке территории.

	35
	Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 22.10.2018 № 1370 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».
	- выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

- выдача уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.
	Отсутствуют

	36


	Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 22.10.2018 № 1369 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».
	- выдача уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

- выдача уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.
	Отсутствуют 

	37
	Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа
	Физические или юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 06.08.2019 № 1291 «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование

таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно

установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского

городского округа»


	- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции;

- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной

услуги;

- выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- выдача предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.
	- разработка проекта рекламной конструкции и ее территориальное размещение;

- получение заключения экспертной организации о соответствии проекта и ее территориальное размещение требованиям технических регламентов.



	Управление образования Полысаевского городского округа

	38
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования
	Граждане Российской Федерации; иностранные граждане; лица без гражданства; юридические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 01.04.2019 № 542 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление информации о организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования».
	- направление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования.
	Отсутствует

	39
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Родители (законные представители), имеющие детей дошкольного возраста от 0 до 7 лет, проживающие на территории Полысаевского городского округа, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения родителей (законных представителей).
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 02.04.2019 № 555 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа  от 20.01.2020 № 57 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 02.04.2019 № 555 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
	- постановка на очередь детей дошкольного возраста для получения места в МОО;

- предоставление места детям дошкольного возраста в МОО, на основании приказа руководителя о зачислении детей в МОО;

- перевод ребёнка из одного МОО в другое по желанию родителей.
	- постановка на очередь (учет) в выбранное родителями (законными представителями) МОО и подача заявления о зачислении в выбранное МОО;

- рассмотрение принятого заявления и предоставленных документов

	40
	Предоставление информации об организации дополнительного профессионального образования
	Педагогические работники, руководители, заместители руководителей образовательных организаций Полысаевского городского округа.


	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 01.04.2019 № 543 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации дополнительного профессионального образования».
	- направление заявителю официальной информации об организации дополнительного профессионального образования.


	Отсутствует 



	Управление по капитальному строительству и вопросам жилищно-коммунального хозяйства

	41
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Физическим лицам, получившим государственный сертификат на материнский капитал        и осуществляющим работы по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, на   территории   Полысаевского городского округа, в результате    которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 20.05.2019 № 831 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
	- выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта    индивидуального    жилищного    строительства   или    проведения   работ   по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства;

- отказ    в    выдаче акта   освидетельствования   проведения   основных   работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.


	- документ, подтверждающий полномочия представителя или доверенность;

- документы, устанавливающих права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

-копии документов, устанавливающих права на объект недвижимости, если право на здания, строения, сооружения не зарегистрировано в ЕГРН; 

- технический паспорт на объект капитального строительства, расположенный в границах земельного участка;

- градостроительный план;

- документ, подтверждающий получение материнского капитала;

- технический паспорт на объект, незавершенный строительством (реконструкцией), или проектную документацию, содержащие сведения об общей и жилой площади объекта.

	42
	Выдача разрешения на производство земляных работ на территории Полысаевского городского округа
	Юридические или физические лица, имеющие намерение осуществить производство земляных работ, связанных с прокладкой водопровода к жилым домам, для аварийной (плановой) замены участка водопроводной сети, для устранения аварий на участках тепловых (водопроводных) сетей, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, если при его проведении не затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов, и с ремонтом таких объектов (в том числе плановым и аварийным) на территории Полысаевского городского округа.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 04.07.2019 № 1481 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ на территории Полысаевского городского округа».
	-выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.
	Отсутствуют

	43
	Выдача специальных разрешений на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по дорогам местного значения в границах Полысаевского городского округа
	Юридические или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в порядке, установленном действующим законодательством, осуществляющие перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющие перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по дорогам местного значения в границах Полысаевского городского округа.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 08.04.2019 № 590 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по дорогам местного значения в границах Полысаевского городского округа»;

Постановление администрации Полысаевского городского округа  от 11.02.2020г. № 215 «О

внесении изменений в постановление

администрации

Полысаевского городского округа

от 08.04.2019 № 590 «Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или крупногабаритных грузов, по дорогам местного значения в границах Полысаевского городского округа»


	- выдача специального разрешения;

- выдача уведомления об отказе в выдаче специального разрешения.
	- копия свидетельства о регистрации транспортного средства, а также документа, подтверждающего право владения транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика;

-  копию свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов, подтверждающего его соответствие техническим стандартам и требованиям, регламентирующим автомобильные перевозки опасных грузов;

- разрешение на перевозку опасных грузов, согласованных с ГИБДД;

- копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

-  копии документов, подтверждающих полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика; 

-  для крупногабаритных и тяжеловесных грузов к заявлению прикладывается схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси и размер ущерба в соответствии с решением Совета народных депутатов Полысаевского городского округа 05.03.2015 № 17;

-  платежное поручение или квитанция с отметкой банка об уплате государственной пошлины за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортных средств, осуществляющих международные перевозки);  

-  для тяжеловесных грузов к заявлению прилагается платежное поручение или квитанция об оплате возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемые в бюджет городского округа;

-  документы на указанный в заявлении груз, подтверждающие его массу и габаритные размеры (товарно-транспортная накладная, письмо на бланке перевозчика с указанием габаритных размеров и массы перевозимого груза);

-  документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика

	44
	Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа
	Юридические и физические лица либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 09.11.2018 № 1458 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа».
	- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдача предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.
	Отсутствуют 

	Управление социальной защиты населения Полысаевского городского округа

	45
	Муниципальная ежемесячная денежная выплата гражданам, ставшими инвалидами в период прохождения военной службы
	Лица, проживающие в Полысаевском городском округе, ставшие инвалидами (независимо от группы) вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.03.2019 г. № 420 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Муниципальная ежемесячная денежная выплата гражданам, ставшими инвалидами в период прохождения военной службы».
	- назначении ежемесячной денежной выплаты;

- отказ в назначении выплаты.
	Отсутствует

	46
	Дополнительные меры социальной поддержки многодетным семьям
	Многодетные семьи, имеющие в своем составе трех и более детей в возрасте до 18 лет среднедушевой, доход которых не превышает величины прожиточного минимума на душу населения, установленного в Кемеровской области либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.03.2019 г. № 411 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Дополнительные меры социальной поддержки многодетным семьям».


	- принятие решения об отнесении семьи к многодетной и предоставлении мер социальной поддержки многодетной семье;

- принятие решения об отказе в отнесении семьи к многодетной и отказе в предоставлении мер социальной поддержки.
	Отсутствует

	47
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим
	Лица, замещавшие муниципальные должности в органах местного самоуправления Полысаевского городского округа на постоянной основе не менее одного года и получавшие денежное вознаграждение за счет средств городского бюджета, освобожденные от муниципальных должностей в органах местного самоуправления Полысаевского городского округа в связи с прекращением полномочий (в том числе досрочно) при наличии на момент увольнения с должности муниципальной службы стажа муниципальной службы не менее 15 лет либо их уполномоченные представители.
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.03.2019 г. № 419 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим».


	- принятие решения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

- принятие решения об отказе в назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.


	Отсутствует 

	48
	Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Полысаевского городского округа»
	Граждане, удостоенные звания «Почетный гражданин Полысаевского городского округа» или звания «Почетный гражданин города Полысаево».
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 11.03.2019 г. № 421 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Полысаевского городского округа».


	-  назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Полысаевского городского округа» или звания «Почетный гражданин города Полысаево»;

- отказ в предоставлении ежемесячной денежной выплаты.
	Отсутствует

	49
	За заслуги перед городом Полысаево.
	
	Постановление администрации Полысаевского городского округа от 13.05.2020 № 655 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата ежемесячного материального вознаграждения гражданам, награжденных медалью «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата ежемесячного материального вознаграждения гражданам, награжденных медалью «За заслуги перед городом Полысаево»»
	-  назначение и выплата ежемесячного материального вознаграждения гражданам, награжденных медалью «За заслуги перед городом Полысаево»;

-отказ в предоставлении ежемесячного  материального вознаграждения.


	Отсутствует 
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