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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 23.05.2023 № 607
      г. Полысаево

	О создании интернет – штаба и контент-центра Полысаевского городского округа 


С целью организации эффективной работы ведения социальных сетей администрации Полысаевского городского округа и главы Полысаевского городского округа, администрация Полысаевского городского округа п о с т а н о в л я е т:
1. Создать интернет - штаб Полысаевского городского округа согласно приложению. 

2. Создать контент - центр Полысаевского городского округа согласно приложению .

3. Утвердить прилагаемые:
3.1. Структуру интернет - штаба Полысаевского городского округа (Приложение 1).

3.2. Структуру контент - центра Полысаевского городского округа (Приложение 2).

3.3. Положение об интернет - штабе и контент - центре Полысаевского городского (Приложение 3).

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
5. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Электронный бюллетень Полысаевского городского округа» 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа, руководителя аппарата администрации Н.Ю. Кудрявцеву.

Глава Полысаевского


городского округа                                                                      Р.М. Гильфанов
Власова
24459
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению администрации
Полысаевского городского округа

от 23.05.2023 № 607

Структура интернет - штаба

Полысаевского городского округа

	№ п/п
	Должность
	Роль в интернет-штабе

	1
	Заместитель главы Полысаевского городского округа, руководитель аппарата администрации
	Руководитель штаба

	2
	Пресс-секретарь главы Полысаевского городского округа
	Взаимодействие с департаментом информационной политики, ЦУР Кузбасса


Заместитель главы Полысаевского 
городского округа, руководитель 
аппарата администрации


  
                  Н.Ю. Кудрявцева

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации
Полысаевского городского округа

от 23.05.2023 № 607

Структура контент-центра

Полысаевского городского округа
	№ п/п
	Должность
	Роль в контент-центре

	1
	Пресс-секретарь главы Полысаевского городского округа
	Руководитель центра, взаимодействие с департаментом информационной политики, ЦУР Кузбасса

	2
	Пресс-секретарь главы Полысаевского городского округа
	Написание текстов, подготовка визуального контента

	3
	СММ-специалист (корреспондент городской массовой  газеты «Полысаево»)
	Написание текстов, подготовка визуального контента

	4
	Фотограф, видео-монтажер (пресс-секретарь главы, режиссер-монтажа)
	Обработка и монтаж фото и видеоматериала


Заместитель главы Полысаевского 
городского округа, руководитель 
аппарата администрации


  
                  Н.Ю. Кудрявцева

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к постановлению администрации
Полысаевского городского округа

от 23.05.2023 № 607

Положение об интернет - штабе и контент-центре

Полысаевского городского округа
1. Общие положения

1.1. Интернет-штаб Полысаевского городского округа (далее по тексту – Интернет-штаб) формируется распоряжением администрации Полысаевского городского округа.

1.2. Контент-центр Полысаевского городского округа (далее по тексту – Контент-центр) формируется распоряжением администрации Полысаевского городского округа.

1.3. Создание и координация деятельности Интернет-штаба и Контент-центра осуществляется заместителем главы Полысаевского городского округа, руководителем аппарата и регламентируется нормативным актом администрации Полысаевского городского округа.

2. Функции Интернет-штаба:

2.1. Информирования об избирательной кампании;

2.2. Отработка федеральной, региональной, муниципальной повесток.;

2.3. Отработка информационных рисков;

2.4. Следить за комментарийным фоном в соцсетях;

2.5. Опровержение фейков.

3. Функции Контент-центра:

3.1. Производство всех видов контента для медиа (тексты, фото- и видеопродукция, ролики и карточки для соцсетей и ТВ);

3.2. Съемка фото и видео;

3.3. Монтаж видео;

3.4. Создание карточек для соцсетей;

3.5. Создание текстов, включая рерайт. 

4. Структура Интернет-штаба.

4.1. В Интернет-штаб входят следующие структуры, каждая из которых выполняет задачи в соответствии со своими компетенциями и набором инструментов: 

4.1.1. Заместитель главы администрации Полысаеского городского округа, руководитель аппарата;

4.1.2. Пресс-секретарь главы администрации Полысаевского городского округа.

5. Структура Контент-центра.

5.1. В Контент-центр входят следующие структуры, каждая из которых выполняет задачи в соответствии со своими компетенциями и набором инструментов: 

5.1.1. Пресс-секретарь главы администрации Полысаевского городского округа .

5.2. Корреспондент массовой городской газеты «Полысаево»;

5.3. Контент-центр создает контент по заданию Интернет-штаба;

5.4. Созданный контент размещается на региональных и муниципальных ресурсах:

5.4.1. В СМИ;

5.4.2. В госпабликах;

5.4.3. В неофициальных пабликах;

5.4.4. В чатах и мессенджерах;

5.4.5. На страницах блогеров и ЛОМов;

5.4.6. Через рассылку посредством электронной почты.
Заместитель главы Полысаевского 
городского округа, руководитель 
аппарата администрации


  
                  Н.Ю. Кудрявцева
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