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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 07.04.2021 № 379
            г. Полысаево
	Об утверждении порядка организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа


В целях обеспечения открытости информации, использования информационных технологий при реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа, администрация Полысаевского городского округа п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа.

2. Опубликовать настоящее постановление в городской массовой газете «Полысаево» разместить на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в городской массовой газете «Полысаево».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа, руководителя аппарата администрации Н.Ю. Кудрявцева.

Глава Полысаевского 

городского округа                                                                               В.П. Зыков

Вавилкина
42148

А

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Полысаевского городского округа

от 07.04.2021 № 379
Порядок 

организации доступа к информации о деятельности органов 

местного самоуправления Полысаевского городского округа

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа и отраслевых (функциональных) организаций администрации Полысаевского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - Федеральный закон).
1.2. В соответствии с Федеральным законом под информацией о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа понимается информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий либо поступившая в органы местного самоуправления Полысаевского городского округа. К информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа относятся также нормативные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа, иная информация, касающаяся их деятельности.

1.3. Настоящий Порядок не распространяется на:

отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления Полысаевского городского округа;

порядок рассмотрения органами местного самоуправления Полысаевского городского округа обращений граждан;

порядок предоставления органами местного самоуправления Полысаевского городского округа в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением своих полномочий.

1.4. Доступ к информации обеспечивается следующими способами:

обнародование (опубликование) органами местного самоуправления Полысаевского городского округа информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

размещение органами местного самоуправления Полысаевского городского округа информации о своей деятельности в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

размещение информации в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления Полысаевского городского округа, и в иных отведенных для этих целей местах;

ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления Полысаевского городского округа, а также через библиотечные и архивные фонды;

предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа.

2. Формы предоставления информации
2.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

2.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа в устной форме предоставляется пользователям информацией во время личного приема уполномоченным должностным лицом.

2.3. Информация о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа может быть предоставлена по сетям связи общего пользования.

3. Размещение информации в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления Полысаевского городского округа
Для ознакомления с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа в помещениях органов местного самоуправления Полысаевского городского округа размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения.

В указанной информации должны содержаться:

порядок работы органов местного самоуправления Полысаевского городского округа, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

условия и порядок получения информации от органов местного самоуправления Полысаевского городского округа;

иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа.

4. Ознакомление пользователей информацией с информацией

в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления Полысаевского городского округа

По решению уполномоченного должностного лица пользователю информацией на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления Полысаевского городского округа.

5. Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа по запросу

5.1. Запрос должен соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом.

5.2. Запрос может быть составлен в произвольной форме с указанием обязательной информации, установленной Федеральным законом, либо при его составлении может использоваться примерная форма запроса (приложение № 1 к настоящему Порядку).

5.3. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в орган местного самоуправления Полысаевского городского округа. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

Информация о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа в устной форме предоставляется пользователям информацией во время их приема. Указанная информация предоставляется также по телефонам уполномоченных должностных лиц органов местного самоуправления Полысаевского городского округа.

5.4. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации в органе местного самоуправления Полысаевского городского округа, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного в статье 18 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» от срока для ответа на запрос.

5.5. Если запрос не относится к деятельности органа местного самоуправления Полысаевского городского округа, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если орган местного самоуправления Полысаевского городского округа не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

5.6. Орган местного самоуправления Полысаевского городского округа вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о своей деятельности.

5.7. Требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в орган местного самоуправления Полысаевского городского округа по информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также к ответу на такой запрос.

5.8. Информация о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления Полысаевского городского округа, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

Ответ на запрос должен соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом.

5.9. При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», орган местного самоуправления Полысаевского городского округа вправе не предоставлять информацию о своей деятельности. В ответе на такой запрос возможно ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

5.10. В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления Полысаевского городского округа обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

5.11. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации. 
5.12. Информация о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа не предоставляется в случаях, установленных Федеральным законом.

6. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа

к информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа

6.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа осуществляет глава Полысаевского городского округа.

6.2. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации, периодичностью размещения информации на сайте администрации Полысаевского городского округа и сроков ее обновления, размещением информации на информационных стендах в помещениях органов местного самоуправления Полысаевского городского округа осуществляет начальник организационного отдела администрации Полысаевского городского округа.

6.3. Контроль за соблюдением сроков предоставления и размещения информации на сайте администрации Полысаевского городского округа осуществляет начальник организационного отдела администрации Полысаевского городского округа.

6.4. Технический контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Полысаевского городского округа осуществляет заместитель начальника организационного отдела администрации Полысаевского городского округа.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к порядку организации доступа к информации 
о деятельности органов местного самоуправления 
Полысаевского городского округа
В администрацию Полысаевского

городского округа
от __________________________________

проживающего(ей)____________________

тел._________________________________

адрес электронной почты ______________
Заявление
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________/                    ______________________________/

        (подпись заявителя)                                     (расшифровка подписи)
«____»_____________20__г.
_______________________________________/ ______________________/

(подпись специалиста, принявшего заявление)  (расшифровка подписи)

«____»_____________20__г.
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