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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОЛЫСАЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (проект)

от _______ №_____

            г. Полысаево  

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»





В целях обеспечения доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в соответствии с постановлением администрации Полысаевского городского округа от 08.02.2019 № 206 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Полысаевского городского округа», администрация Полысаевского городского округа постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа». 

2. Признать утратившими силу постановление администрации Полысаевского городского округа от 09.11.2018 № 1458 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа».

3. Управлению архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа (Н.А. Зубарева) обеспечить соблюдение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа».

4. Опубликовать настоящее постановление в городской массовой газете «Полысаево» и разместить на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в городской массовой газете «Полысаево». 

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству Г.Ю. Огонькова.

Глава Полысаевского городского округа           _______________   В.П. Зыков

Согласовано:

Заместитель главы Полысаевского городского округа

 по ЖКХ  и строительству                            _________________ Г.Ю. Огоньков
Начальник юридического отдела администрации

Полысаевского городского округа          _________________ М.Ю. Бредихина

Начальник управления архитектуры и градостроительства

Полысаевского городского округа                 ________________  Н.А. Зубарева
исп. Ж.Чудакова                                                                             Выдать:

т. 54508                                                                                     УАиГ – 2 экз. 

        
                                                                  МАУ «МФЦ» - 1 экз.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Полысаевского городского округа

                                                                                     от _________2019  № _____

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа» (далее: административный регламент; муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных
 данных, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Полысаевского городского округа в лице управления архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.
Муниципальная      услуга      предоставляется      физическим      и      юридическим лицам - владельцам рекламных конструкций и (или) собственникам недвижимого имущества, к которому присоединяются рекламные конструкции, а также лицам, обладающим правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, или доверительным управляющим при условии, что договор доверительного управления не ограничивает их в совершении таких действий с соответствующим имуществом (далее -заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, можно получить на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа (www. polisaevo.ru), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru);

Получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может у специалиста управления или у специалистов МАУ «Полысаевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Информация у специалиста управления или в МФЦ предоставляется при личном обращении в часы приема, посредством электронной почты или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист управления  или специалист МФЦ в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании управления или отдела МФЦ, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист управления или специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, предлагает заинтересованным лицам направить в управление или в МФЦ письменное обращение о предоставлении консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе в электронном виде по адресам электронной почты).

Порядок, формы и способы получения справочной информации (место нахождения и графики работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, предоставляющего муниципальную услугу) размещены на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа, на стендах в МФЦ, и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций (далее - разрешение), аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Полысаевского городского округа в лице управления архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа (далее – управление, уполномоченный орган).

Заявление также можно подать через МФЦ, и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги.

 Результатом предоставления муниципальной услуги является один из нижеследующих пунктов:

1) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.14 административного регламента;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения оформляется уведомлением об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее - уведомление об отказе), в котором указывается основание отказа.
3) выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

4) выдача предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции (далее-предписание).

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдача разрешения или об отказе в его выдаче, с учетом необходимости согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, составляет не более двух месяцев со дня приема документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов МФЦ.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на  эксплуатацию рекламных конструкций осуществляется в течение одного  месяца со дня:
1) направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
2) направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона №38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 . статьи 19 Федерального закона №38-ФЗ «О рекламе».

Заявитель, не получивший в указанный срок от управления решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия органа местного самоуправления незаконным.

2.4.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций осуществляется в течение 5 дней со дня выявления фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка). 
2.5.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте администрации Полысаевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.6.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. Для выдачи разрешения:
заявление о выдаче разрешения по образцу согласно приложению 1 к административному регламенту;

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

подтверждение согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (документ, предусмотренный настоящим абзацем, представляется заявителем в случае, если недвижимое имущество не находится в государственной или муниципальной собственности);

правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, подтверждающие, что заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо является собственником или иным законным владельцем этого имущества (в случае если права на указанное недвижимое имущество не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

проект рекламной конструкции и ее территориальное размещение (содержащий сведения о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции, в том числе фотомонтаж рекламной конструкции в предполагаемом месте размещения, эскиз информационного поля с указанием размеров, расчет на устойчивость к ветровым нагрузкам (не требуется при разработке проектной документации на рекламную конструкцию, площадь которой менее 4 кв. м, кроме кронштейнов), с заключением о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям  технического регламента;
документы, подтверждающие получение согласия лица, не являющегося заявителем, на обработку его персональных данных, если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, кроме лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения в соответствии с Налоговым кодексом РФ.

2.6.2. Для аннулирования разрешения:
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

уведомление в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения (в случае если заявитель является владельцем рекламной конструкции);
документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции (в случае если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция);

документы, подтверждающие получение согласия лица, не являющегося заявителем, на обработку его персональных данных, если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, кроме лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций производится на основании проводимого мониторинга о состоянии средств наружной рекламы и единого реестра рекламных конструкций.

Специалист управления периодически (ежемесячно) проводит мониторинги территории Полысаевского городского округа о состоянии средств наружной рекламы.

По результатам мониторинга на основании действующего реестра рекламных конструкций при выявлении нарушений размещения средств наружной рекламы (размещение рекламной конструкции без разрешения, неудовлетворительное техническое состояние рекламной конструкции) специалистом управления выдается предписание с перечнем необходимых для исполнения мероприятий.

2.7.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
сведения о наличии согласия собственника или иного указанного в частях 5,
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HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=1651E3616F9F38DCAFBA87684647F6F94E10F0F6145699A089E9EBCEF0C5C926F447BE6B77F8832F0E9203AF751B69B631947586C57E89BFt8W5D" 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если соответствующее имущество находится в государственной или муниципальной собственности);

сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости (подтверждающие, что заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо является собственником или иным законным владельцем этого имущества); 
сведения об оплате государственной пошлины. 
2.8. Уполномоченный орган или МФЦ не вправе требовать от заявителя или его представителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

Для обработки персональных данных уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу,  в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в их распоряжении в многофункциональный центр на основании межведомственных запросов по запросу о предоставлении муниципальной услуги, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и на региональных порталах государственных и муниципальных услуг, не требуется получение согласия Заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

        Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Полысаевского городского округа;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных частями 5.1,
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7) непредставление документов, указанных в пункте 2.6. (с учетом положений пункта 2.7. административного регламента).

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешения отсутствуют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
проект рекламной конструкции и ее территориальное размещение;

заключения экспертной организации о соответствии проекта и ее территориальное размещение требованиям технических регламента.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения взимается
государственная пошлина. В соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации размер государственной пошлины составляет 5000 рублей.
Государственная пошлина уплачивается до подачи документов на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения. 

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешения не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 2.11. определяется в соответствии с методиками расчета организаций, осуществляющих указанные услуги.

2.14.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди для заявителей при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.

2.15.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

1. Запрос, представленный заявителем лично, регистрируется в установленном порядке в управлении архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа в день обращения заявителя. 

2. Запрос, представленный посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в управлении архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа в день его поступления от организации почтовой связи.

3. Запрос, представленный заявителем посредством МФЦ, регистрируется в установленном порядке управлении архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа в день поступления из МФЦ.

4. Запрос, поступивший в электронной форме, регистрируется в установленном порядке в управлении архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа в день его поступления. 

5. Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16.1. Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания и приема заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям СНиП 35-01-2001 «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения». 

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости специалист управления, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

2.16.2.1. При обращении заявителя с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники управления предпринимают следующие действия:

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание, где располагается управление, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;

- выясняют цель визита заявителя и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

- специалист управления, осуществляющий прием, принимает заявителя вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

- по окончании предоставления муниципальной услуги специалист управления, осуществляющий прием, по телефонной связи вызывает работника управления;

- работник управления незамедлительно приходит, помогает гражданину выйти (выехать) из кабинета, открывает двери, сопровождает заявителя до выхода из здания, и помогает покинуть здание; передает заявителя сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.

2.16.2.2. При обращении граждан с недостатками зрения работники управления предпринимают следующие действия:

- специалист управления, осуществляющий прием, принимает заявителя вне очереди,  помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;

- специалист управления оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке заявителя, помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

- по окончании предоставления муниципальной услуги специалист управления, осуществляющий прием, по телефонной связи вызывает работника управления;

- работник управления незамедлительно приходит, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает заявителя к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает заявителя сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт.

2.16.2.3. При обращении заявителя с дефектами слуха работники управления предпринимают следующие действия:

- специалист управления, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и даёт консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

- специалист управления, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.17.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

Количество взаимодействий заявителя с сотрудником управления при предоставлении муниципальной услуги - 2. 

Продолжительность взаимодействий заявителя со специалистом управления при предоставлении муниципальной услуги — не более 15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. 

Имеется возможность получения муниципальной услуги в МФЦ. Имеется возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также с использованием Единого портала. Обращение за получением муниципальной услуги возможно в любой многофункциональный центр на территории Кемеровской области.

2.18.1. Особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Порядок приема заявлений от заявителей, срок и порядок их регистрации, требования к помещениям для ожидания и приема заявителей в МФЦ устанавливаются в соответствии с документами, регулирующими предоставление муниципальных услуг на базе МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность получения информации о муниципальной услуге, а также возможность подачи заявления в электронном виде с помощью Единого портала.

Заявление заверяется электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)
Прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги.
2) Рассмотрение документов на получение муниципальной услуги, подготовка разрешения (уведомления об отказе) или уведомлении об аннулировании разрешения.

3) Выдача (направление) заявителю разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения.
4) Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции. 
5) Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.1.1. Прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по приему документов на получение муниципальной услуги является обращение заявителя в письменной форме с документами в соответствии с пунктами 2.6,

HYPERLINK \l "bookmark2" 2.7 административного регламента, в том числе в порядке поступления с помощью Единого портала.
Специалист управления или специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в день приема документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

проверяет правильность заполнения заявления (уведомления) и комплектность представленных документов;
оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов - при личном обращении.
Специалист МФЦ заполняет и заверяет электронную заявку с отсканированными документами усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет ее в управление. 
Документы, поступившие при личном обращении в управление, почтовым отправлением или через Единый портал государственных и муниципальных услуг, а также поступившие от МФЦ, регистрируются в день их поступления в управление.

Специалист управления, ответственный за прием документов, при получении документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг в день регистрации направляет заявителю уведомление в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, подтверждающее получение и регистрацию документов.

В день регистрации документов специалист управления, ответственный за прием документов, передает их специалисту управления, ответственному за рассмотрение документов.
Результатом    административной    процедуры   по    приему    документов    на    получение муниципальной услуги является прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры по приему документов на получение муниципальной услуги - один день.

3.1.2. Рассмотрение документов на получение муниципальной услуги, подготовка разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения.  
Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению документов на получение муниципальной услуги, подготовке разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения является поступление документов специалисту управления, ответственному за рассмотрение документов.
1) При поступлении документов в целях выдачи разрешения.
Специалист управления, ответственный за рассмотрение документов:
В течение двух дней со дня регистрации документов осуществляет подготовку и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросов в соответствующие органы (организации) о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в 2.7. административного регламента, если они не представлены заявителем по собственной инициативе.

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

Результатом выполнения процедуры межведомственного информационного взаимодействия  является  получение  документов (сведений),  необходимых  для  предоставления муниципальной услуги.

В течение 10 дней со дня регистрации документов проводит проверку указанных в них сведений, исследует рекламное место, на котором предполагается установить или установлена и эксплуатируется рекламная конструкция, определяет площадь рекламного места исходя из площади информационного поля рекламной конструкции.

В течение 20 дней со дня регистрации документов направляет указанные
документы для согласования рекламной конструкции и места ее размещения в следующие органы и организации (в случае отсутствия согласований данных органов (организаций) в документах, представленных заявителем):
Организационный отдел администрации Полысаевского городского округа; 
Управление капитального строительства Полысаевского городского округа;
Комитет по управлению муниципальным имуществом Полысаевкого городского округа;
Отдел  экономики и промышленности администрации Полысаевского городского округа;

Отдел потребительского рынка и предпринимательства администрации Полысаевского городского округа;
Отдел ГИБДД Межмуниципального отдела МВД России "Ленинск-Кузнецкий";
организации, осуществляющие эксплуатацию коммуникаций или сооружений (при размещении в охранных зонах коммуникаций или сооружений).

В течение 30 дней со дня направления документов в указанные органы (организации) получает согласованные документы и передает их заместителю главы Полысаевского городского округа по ЖКХ и строительству (далее – руководитель) для принятия решения.

Заявитель, заинтересованный в размещении рекламной конструкции, вправе самостоятельно получить вышеуказанные согласования. В случае самостоятельного получения заявителем согласований, документ с подписями соответствующих должностных лиц и датами согласования должен быть представлен в уполномоченный орган в срок не более тридцати дней со дня его выдачи.
Руководитель в течение одного дня со дня получения документов рассматривает документы и принимает решение о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения   по   основаниям,   предусмотренным   пунктом   2.10.   административного    регламента, передает   документы   с   соответствующей   резолюцией   специалисту   управления,   ответственному   за подготовку результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист управления, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня со дня получения документов от руководителя осуществляет подготовку разрешения по форме согласно приложению 5 к настоящему регламенту, либо уведомления об отказе по форме согласно приложению 2 к административному регламенту в двух экземплярах и передает их на подпись руководителю.
Руководитель в течение двух дней со дня получения разрешения или уведомления об отказе подписывает их и возвращает специалисту управления, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги.
2)
При поступлении документов в целях аннулирования разрешения:
Специалист управления, ответственный за рассмотрение документов, в течение 10 дней со дня регистрации документов:

осуществляет проверку представленных документов;
передает документы для подготовки уведомления об аннулировании разрешения специалисту, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги.
В течение 10 дней со дня поступления документов специалист управления, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, осуществляет подготовку уведомления об аннулировании разрешения по форме согласно приложению 4 к административному регламенту в двух экземплярах и передает на подпись руководителю.

Руководитель в течение трех дней со дня получения проекта уведомления об аннулировании разрешения подписывает его и возвращает специалисту, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры по рассмотрению документов на предоставление муниципальной услуги, подготовке разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения является подписание руководителем разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения.
2) При подготовке предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции: 

Основанием выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции является выявление в ходе проверок самовольно установленных рекламных конструкций.

Специалист управления составляет акт осмотра самовольно установленных рекламных конструкций. При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, размещает информацию в средствах массовой информации и объявление на самовольно установленной рекламной конструкции о необходимости ее добровольного демонтажа.

Специалист управления готовит проект предписания (приложение №6) и направляет его на подписание руководителю.

Направление подписанных предписаний юридическим или физическим лицам о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных  рекламных конструкций в течение месяца и удалить информацию расположенную на ней в течение трех дней.

Результатом административной процедуры по подготовке предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции является подписание руководителем предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

Срок выполнения административной процедуры по рассмотрению документов на предоставление муниципальной услуги, подготовке разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения, выдаче предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций:

54 дня - по рассмотрению документов и подготовке разрешения (уведомления об отказе);
23 дня - по рассмотрению документов и подготовке уведомления об аннулировании разрешения.

14 дней – по подготовке предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.
3.1.3. Выдача (направление) заявителю разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения
Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения, является поступление специалисту, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной   услуги,   подписанного   руководителем   разрешения   (уведомления   об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения.
В течение четырех дней со дня подписания рукодителем разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения, специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, выдает (направляет) один экземпляр разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения заявителю 
В случае обращения заявителя посредством почтового отправления либо через МФЦ подписанное разрешение (уведомление об отказе) или уведомление об аннулировании разрешения направляется заявителю почтовым отправлением либо в МФЦ соответственно, если иной способ его получения не указан заявителем, при обращении заявителя в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг электронный образ подписанного разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения направляется заявителю с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Результатом административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения, является направление (выдача) разрешения либо уведомления об отказе, уведомления об аннулировании разрешения заявителю.
Срок выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю разрешения (уведомления об отказе) или уведомления об аннулировании разрешения – четыре дня.

3.1.4. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.
Основанием для начала административной процедуры по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции, является поступление специалисту, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной   услуги,   подписанного   руководителем   предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.
В течение четырех дней со дня подписания руководителем предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции, специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, направляет один экземпляр предписания владельцу самовольно установленной рекламной конструкции.
Результатом административной процедуры, является направление (выдача) предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции её владельцу.
Срок выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции – четыре дня.

3.1.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в управление, поданное в письменной форме одним из способов, предусмотренных пунктом 2.2. административного регламента.
Обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок регистрируется в день его поступления в управление, и передается специалисту управления, по рассмотрению документов.
Специалист управления, ответственный за рассмотрение документов в течение семи дней со дня регистрации обращения заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок проверяет выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы на предмет наличия в них опечаток или ошибок и обеспечивает их замену (внесение в них изменений) либо направляет заявителю подписанное руководителем уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Результатом административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является замена выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов (внесение в них изменений) либо направление уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Срок выполнения административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - восемь дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги, последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами управления, ответственными за предоставление муниципальной
услуги, последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником управления.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушения прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.
4.4. Периодичность проведения проверок носит плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).
4.5.
При выявлении нарушений по результатам проведения проверок виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц:

5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Полысаевского городского округа и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Полысаевского городского округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Полысаевского городского округа, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Полысаевского городского округа, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя начальника управления.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления в приеме документов у заявителя либо, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы начальник управления принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Полысаевского городского округа, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых Управлением либо МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6. настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, Арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.12. Управление вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных, либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»

 
 Главе Полысаевского городского округа
___________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ

на право установки и эксплуатации рекламной конструкции

на территории, здании, сооружении, иной недвижимости,

находящейся на территории Полысаевского городского округа

 

Регистрационный № ____________ Дата регистрации ____________________

Рекламораспространитель____________________________________________

                                                                           (полное наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)
___________________________________________________________________________________________
ФИО руководителя________________________________телефон_________________

Паспортные данные_____________________________________________________________

Юридический адрес __________________________________________________

Телефон ___________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН)__________________________________________

Контактное лицо________________________________________________ телефон ______________________

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Месторасположение ___________________________________________________________________

Тип конструкции _________________________________________________

Освещенность _________________ Рекламная зона _______________________

Размеры (длина, высота)_______________________Кол-во сторон ______ Общая площадь _______________

Владелец места установки конструкции ________________________________

Правовое основание владения местом установки конструкции __________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ЗАЯВИТЕЛЯ 

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на срок с "___" ___________ _______ по "___" ___________ _______. 

Обязуюсь в установленном законом порядке уплатить государственную пошлину за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории, здании, сооружении, иной недвижимости, находящейся на территории Полысаевского городского округа.

Заявитель:

"___"____________20___г.___________________________________________

МП                                                                                        (подпись)         (расшифровка подписи)

К заявлению прилагаются:

	№
	Наименование документа
	Необх.
	Налич.

	1
	Данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или  государственной регистрации  физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, паспортные данные.
	
	

	2
	Проект рекламной конструкции и ее территориальное размещение (содержащий сведения о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции, в том числе фотомонтаж рекламной конструкции в предполагаемом месте размещения, эскиз информационного поля с указанием размеров, расчет на устойчивость к ветровым нагрузкам (не требуется при разработке проектной документации на рекламную конструкцию, площадь которой менее 4 кв. м, кроме кронштейнов), с заключением о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям  технического регламента.
	
	

	3
	Договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.
	
	

	4
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции и документы, подтверждающие права собственности на данное недвижимое имущество.
	
	

	5
	Документ (платежное поручение, квитанция) подтверждающий уплату государственной пошлины.
	
	


Приложение №2

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»

(На бланке администрации)

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Дано заявителю ____________________________________________________
(указывается Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя либо представителя

__________________________________________________________________
заявителя либо наименование юридического лица, Ф.И.О. представителя

юридического лица)

о том, что Вами на приеме __________________________________ 
                                                                                         (указать дату и время приема)
Предъявлены документы,  необходимые  для  предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулированию такого  разрешения, выдаче предписания о демонтаже рекламных конструкций.
По   результатам   рассмотрения  предоставленных  документов  на  основании  ___________________________________________________________
(указывается пункт и реквизиты административного регламента либо иного

нормативного правового акта)

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям  ________________________________________________________________
    (указать причину отказа)

__________________________ ________________ /_________________/

                           (должность)                                                                (подпись, фамилия, инициалы)

Приложение №3

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»

Форма

уведомления (запроса) об отказе

от дальнейшего использования и аннулировании

разрешения на установку рекламной конструкции



                                            Главе Полысаевского городского округа
                                            от _______________________________

                                             (Ф.И.О. заявителя, юр./фактич.

                                            адрес предприятия, организации,

                                           индивидуального предпринимателя,

                                                       контактные телефоны)


    В  соответствии  с  пунктом  1  части  18 статьи 19 Федерального закона от   13.03.2006  № 38-ФЗ  "О  рекламе"  уведомляю  Вас  о  своем отказе от дальнейшего  использования  Разрешения  и  прошу аннулировать Разрешение на установку рекламной конструкции от _________________ № ___________.

__________________________ ________________ /_________________/

                           (должность)                                                (подпись)                    (фамилия, инициалы)

М.П.
Приложение №4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»

ФОРМА

уведомления об аннулировании разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

(На бланке администрации)               Кому ______________________

                                                                                             (наименование организации- для юридических лиц,

                                                                                                    Ф.И.О. (при наличии)- для физических лиц)
                                                                                             ____________________________________________

(адрес, индекс)
Уведомление об аннулировании разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции
В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ"О рекламе", пунктом ____ административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа», утвержденного постановлением администрации Полысаевского городского округа от ________ № ____, разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ___________ № ______ аннулировано.
___________________________              _____________   _______________

             (должность)                                                                       (подпись)              (расшифровка подписи)
Отказ получил:

«____» ___________ 20       г.                                ____________/_____________________ 

                                                                          (подпись)           (расшифровка подписи)

Приложение №5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»
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    АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

г. Полысаево, Кремлевская ул., д.6, тел.: 4-27-60,

тел./факс 4-27-60, www. polisaevo.ru, e-mail: adm-polisaevo@ako.ru
УТВЕРЖДЕНО:

                                                                   Заместитель главы Полысаевского               

                 городского округа по ЖКХ и строительству             

                                                          ____________________ Г.Ю. Огоньков
РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № __________  от ______

Тип рекламной конструкции: ________________________________________

                                                  (в соответствии с заявлением)

Вид рекламной конструкции:__________________________________________________

                                                                                (в соответствии с заявлением)

___________________________________________________________________________________________
Площадь информационного поля: ____________кв.м  (общая площадь всех сторон)

Место установки рекламной конструкции ____________________________________________________________________     

 (на земельном участке, на здании, на опоре освещения и т.д.с указанием адреса, для ОСУ с привязкой к капитальному сооружению)

___________________________________________________________________

[image: image4.emf]
 Наличие топографической съемки    
                                                                       Да             Нет

Владелец рекламной конструкции ____________________________________________________________________        (фирменное наименование организации, индекс, юр.адрес, телефон, Ф.И.О. руководителя, должность) 

     ________________________________________________________________________________________________

                                                                               (ИП) Ф.И.О., индекс, юр.адрес, телефон)

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция ____________________________________________________________________

Срок действия разрешения: ______________________________________________________________

                                                                 (в соответствии с Законом Кемеровской области № 148-ОЗ от 31.12.2013)






Приложение №6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа»



                     
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЫСАЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
г. Полысаево, Кремлевская ул., д.6, тел.: 4-27-60,

тел./факс 4-27-60, www. polisaevo.ru, e-mail: adm-polisaevo@ako.ru
_______________  _______________________________________________


            ПРЕДПИСАНИЕ №  ______


Выдано _______________________________________________________

                                           (наименование предприятия, юридический адрес)

______________________________________________________________,

в лице ________________________________________________________

 (должность, ФИО руководителя предприятия, фирмы, организации и т.п. или лица, его  

                                                              замещающего)
"__" ____ 20_ г. проведен мониторинг территории города Полысаево по состоянию средств наружной рекламы, в ходе которого специалистами управления архитектуры и градостроительства Полысаевского городского округа ____________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО: на территории г. Полысаево по адресу: ________________

__________________________________________________________________
размещена рекламная конструкция____________________________________, установленная и/или эксплуатируемая со следующими нарушениями: отсутствует  разрешение на установку и  эксплуатацию  рекламной конструкции ______________________________________________________.
(указать нарушения)

В целях устранения  выявленных при мониторинге  нарушений части 9 статьи 19 Федерального закона РФ от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", пунктов _________________________Регламента  «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа», утвержденного постановлением администрации Полысаевского городского округа от _______ № ____  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно-установленных рекламных конструкций на территории Полысаевского городского округа», в соответствии с частью 10 статьи 19 Федерального  закона  РФ  от  13.03.2006  N 38-ФЗ  "О рекламе", необходимо  выполнить  следующие мероприятия:

	
	
	
	

	N п/п
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении

	---
	
	
	

	---
	
	
	



Предложенные мероприятия являются обязательными для выполнения. Предписание может быть обжаловано в суде или арбитражном суде в течение трех месяцев со дня получения.

Установка  и  (или) эксплуатация рекламной конструкции без предусмотренного законодательством  разрешения  на  ее  установку  и  эксплуатацию  является административным  правонарушением, ответственность за которое предусмотрена статьей  14.37  Кодекса  РФ об административных правонарушениях от 30.12.01 № 195-ФЗ.


___________________/________________ /_____________/

           (должность)                               (ФИО)                           (подпись)

"___" _________ 20__ г.


Предписание для исполнения получил "___" _________ 20__ г.

_____________________________________________________________

        (ФИО, должность и подпись представителя предприятия, фирмы,

                            организации и т.п.)
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                     Фотография предполагаемого места установки рекламной конструкции 


                                                              с врисовкой рекламной конструкции 





    Технические характеристики рекламной конструкции


    (параметры, метод крепления, материалы, информационная табличка)                                                                                            


























                                         Фрагмент карты города с указанием предполагаемого


                  места установки рекламной конструкции


























      





Примерный перечень уполномоченных органов:





Организационный отдел


администрации Полысаевского городского округа _______________________





Управления архитектуры и градостроительства  


Полысаевского городского округа  ___________________________________





Управление капитального строительства 


Полысаевского городского округа ____________________________________ 





Комитет по управлению муниципальным имуществом


Полысаевкого городского округа ____________________________________





Отдел  экономики и промышленности 


администрации Полысаевского городского округа __________________________





Отдел потребительского рынка и предпринимательства 


администрации Полысаевского городского округа __________________________





Отдел ГИБДД Межмуниципального отдела 


МВД России «Ленинск-Кузнецкий»______________________________________





ОАО «КЭК» филиал «Энергосеть г.Полысаево» ___________________________





Собственник земельного участка,


здания или иного недвижимого  имущества ___________________________________________________


Особые условия _________________________________________________________________________
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